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Sumário Executivo 
 
 
As Grandes Opções do Plano e Orçamento para 2007 da Câmara Municipal de Coimbra foram 

elaboradas tendo por premissas fundamentais o seguinte: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A política orçamental é, na fase actual, fortemente condicionada pela exigência de consolidação das 

contas públicas, cujos exemplos mais recentes são o Orçamento do Estado (OE) para 2007 e a nova Lei 

das Finanças Locais (NLFL), com principal expressão nos níveis do défice e do endividamento municipal, 

com novos e mais exigentes limites a cumprir.  

 

 

I. São documentos previsionais que prosseguem uma estratégia de rigor e 

contenção da despesa pública, em especial a Despesa Corrente; 

II. São documentos previsionais com prioridades claramente definidas nas 

Grandes Opções do Plano (GOP); 

III. São documentos previsionais que prosseguem uma estratégia de 

redução global do endividamento, em especial de curto prazo, de modo 

a alcançar níveis de sustentabilidade adequada; 

IV. São documentos previsionais que prosseguem uma política de 

modernização e racionalização dos procedimentos administrativos, 

racionalizando custos e acrescendo a qualidade dos serviços públicos. 
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Neste âmbito, os municípios estão também enquadrados pelas determinações do Pacto de Estabilidade e 

Crescimento (PEC) aprovado pelo Governo, sendo que neste contexto, terão de ser cumpridos os 

seguintes objectivos: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Deste modo os documentos previsionais da Câmara Municipal enquadram-se no processo de 

consolidação orçamental da administração pública nas suas linhas de politica orçamental, contribuindo 

para o adequado equilíbrio financeiro exigido às autarquias locais. 

 

A execução orçamental de 2006 reflectiu já a dinâmica empreendida, designadamente em diversas 

medidas de gestão adoptadas (gestão dos efectivos de pessoal; alteração da Norma de Controlo Interno, 

com novas exigências quanto ao controlo da despesa; despachos a determinar a contenção da despesa; 

controlo e redução do nível da actividade das GOP; racionalização de diversos contratos de aquisição de 

serviços; melhor aproveitamento dos meios internos, etc.), originando a redução de despesas e da 

actividade nas GOP e invertendo a trajectória deficitária, de modo a concluir no final de 2006 com um 

superávit e redução expressiva do endividamento. 

Apesar da actual situação da economia nacional, que se reflecte na conjuntura do município, com 

especial incidência em determinadas receitas e acréscimos da despesa (por ex. IVA, combustíveis, Caixa 

Geral de Aposentações, novas competências transferidas pela Administração Central), perspectiva-se 

uma recuperação, quer ao nível do défice, quer do endividamento, tendências que deverão ser 

prosseguidas em 2007. 

- Consolidação estrutural, enfrentando o crescimento estrutural da 

despesa; 

- Evitar medidas de equilíbrio extraordinárias ou temporárias, optando-se 

pelo acréscimo estrutural da receita; 

- Maior controlo da despesa; 

- Modernizar e racionalizar os procedimentos administrativos e acrescer a 

qualidade da prestação dos serviços públicos. 

�
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A esta conjuntura, haverá que acrescer as novas exigências da Administração Central, através do 

Orçamento do Estado e da nova Lei das Finanças Locais, quanto ao endividamento global e 

endividamento por empréstimos, o que restringe as medidas de gestão financeira. 

Assim, em 2007, aprofundar-se-á a estratégia assente na redução da despesa, com especial enfoque: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A política de rigor orçamental adoptada para as despesas de funcionamento permitirá libertar meios 

orçamentais para as despesas de actividade (GOP) e de algum modo, contribuir para o crescimento e 

desenvolvimento económico do concelho. 

 

Em suma, teve-se como especial objectivo, nos presentes documentos previsionais, obter o maior rigor na 

sua elaboração e meios de controlo de execução, de modo a alcançar a adequada consolidação 

orçamental, num contexto de grandes restrições económicas e legais, restrições estas que contribuem, 

por um lado para a limitação da receita autárquica e, por outro, para o agravamento significativo das 

despesas de funcionamento, exigindo a redução da actividade municipal 

Conforme já referido nos documentos previsionais do ano de 2006, a conjuntura exigirá um elevado 

esforço de contenção da despesa, já expresso nos presentes documentos previsionais, que relativamente 

aos de 2006, registam um decréscimo muito expressivo em valores absolutos e valores relativos e que a 

seguir se apresentam:  

- Nas despesas correntes de funcionamento de cada unidade orgânica, 

racionalizando os efectivos, reorganizando os serviços; 

- Redução de apoios e subsídios não justificáveis por motivos de interesse 

para o desenvolvimento do concelho; 

- Aprofundamento do controlo da execução orçamental, com novas e claras 

medidas destinadas à contenção orçamental da despesa, de modo a evitar 

défices e endividamento excessivo; 

- Melhoria dos procedimentos administrativos (menor burocracia, maior 

qualidade); 
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Despesa Total: 128.953.539 € (menos 13.961.999  €) ( - 9,8 %) que em 2006)

Despesa Corrente:  85.908.641 € (menos    1.985.165 €) (- 2,26 %) que em 2006)
Despesa de 
Capital:  43.044.898 € (menos 11.976.834 €) (- 21,77%) que em 2006)

Grandes Opções 
do Plano:  77.232.414 € (menos 12.448.291 €) (- 13,88%) que em 2006)  

 

A redução prevista para as Despesas de Capital e incluídas nas GOP, reflecte os constrangimentos 

anteriormente descritos e que nesta fase, são mais acentuados pelo encerramento dos Fundos 

Estruturais que se encontram fechados quanto a novas candidaturas (de modo geral) e pela conclusão 

dos projectos co-financiados sendo que na sua maioria estão em fase de pedidos de pagamento final, 

pelo que as comparticipações ainda a receber se resumem a 5 % do total. 

Neste sentido, o ano de 2007 será importante quanto ao planeamento do novos projectos a candidatar ao 

QREN, apesar deste não estar ainda completamente definido quanto aos sectores de investimento 

elegível. 

Apesar da contenção orçamental prevista, serão garantidos na generalidade das GOP, todos os 

compromissos em curso, empreitadas e fornecimento de bens e serviços em execução e desde a  fase de 

concurso, bem como projectos co-financiados pelo PROHABITA, PRAUD, Fundos Estruturais, Acordos de  

Colaboração e Contratos-Programa, bem como SMUTC, Águas de Coimbra/Águas do Mondego e 

Protocolos com as Juntas de Freguesia garantindo-se, ainda, dotações para novas actividades, em 

especial com as novas competências, destacando-se, por exemplo, as “Actividades de enriquecimento 

curricular” e, obrigatoriamente, o serviço de dívida com empréstimos de médio e longo prazo. 

 

De modo a obter maior eficiência no controlo da execução orçamental, foram efectuadas diversas 

alterações à Norma de Controlo Interno, em especial nas condicionantes para os procedimentos de 

cabimento e na concessão de apoios, subsídios e comparticipações. A introdução do novo artigo (8.º) 

implicou a renumeração dos restantes artigos. 

 

No âmbito do Regulamento Interno dos Fundos de Maneio efectuaram-se diversas alterações de 

códigos orçamentais e respectivos valores, de modo a melhor adequar os fundos às necessidades dos 

serviços, sem alteração dos valores totais. 
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Assembleia Municipal 

 
DEPUTADOS MUNICIPAIS ELEITOS 

DIRECTAMENTE (33 deputados) 

�

“Coligação por Coimbra” (PPD/PSD -CDS/PP-PPM): 15 
deputados 

Manuel Carlos Lopes Porto 
(Presidente) 
António Alberto Maló de Abreu 
Carlos Alberto Nunes da Silva 
Miguel Jorge Pignatelli de Ataíde Queiroz 
Vasco Jorge Antunes da Cunha 
João Manuel Serpa Oliva 
Luís Miguel Lopes Correia 
António Moisés Geraldes da Silva 
Francisco José Baptista Veiga 
João Francisco Monteiro Lencastre Campos 
Maria Reina Martin Pimpão 
Ricardo José Gouveia de Jesus Cândido 
João Paulo Lima Barbosa de Melo 
Maria Helena Cavaleiro C.B. Moura Ramos 
Paulo Luís Cunha de Almeida 
�

Partido Socialista: 11 deputados 
António Reis Marques 
Martim Ramiro Portugal e Vasconcelos Ferreira 
Isabel Maria Guerreiro Nobre Vargues 
Abílio Vassalo Abreu 
José Augusto Correia de Brito Xavier 
Maria Ângela Duarte Carvalheiro Pinto Correia 
Carlos Manuel Dias Cidade 
Mário Manuel Guedes Teixeira Ruivo 
Manuel Cenrada Guinapo 
Carla Andrea dos Reis Violante 
João André Brás Tralhão 

Coligação Democrática Unitária: 5 deputados 
Fernando Jaime Alves Dias Martinho 
João Carlos Tavares Pinto Ângelo 
Margarida Maria Rodrigues Viegas 
Isabel Margarida da Silva Luís Fonseca 
José Miguel Pacheco Gonçalves 
�

Bloco de Esquerda: 2 deputados 
Catarina Isabel Caldeira Martins                                                             
Serafim José dos Santos Duarte  
 
 

PRESIDENTES DAS JUNTAS DE FREGUESIA         
(31 deputados) 

 
“Coligação por Coimbra” (PPD/PSD-CDS/PP-PPM): 17 
deputados 

Almalaguês Victor Manuel Martins da Costa  
Almedina Maria Palmira Pedro 
Antanhol José Manuel Nunes Filipe 
Ceira José Luís Antunes Vicente 
Eiras José Manuel P.R. Passeiro 
Lamarosa Lino G. Branquinho Trovão 
Santa Clara José Augusto G. da Silva Simão 
Santa Cruz António Pinto dos Santos 
St.º Ant. Olivais Francisco C. de F. Andrade 
S. Mart. Árvore Manuel J. B. Peixoto Ferreira 
S. Mart. do Bispo Antonino de Moura Antunes 
S. Paulo de Frades Hélio Sérgio Soares Paulino 
Sé Nova Helder Rodrigues de Abreu  
Souselas João Oliveira Torres Pardal 
Taveiro José Maria Gaspar Barroca 
Torre de Vilela  Ricardo Luís Morais Rodrigues 
Trouxemil Artur Jorge A. Cunha Ferreira 

 

Partido Socialista: 9 deputados 

Antuzede Diamantino Jorge 
Arzila  Filipe Manuel Monteiro Vaz 
Assafarge Alfredo Manuel de Figueiredo Pereira 
Botão Júlio da Costa Retroz 
Brasfemes  Arménio Manuel Nabo Ferraz 
Ribeira de Frades Jorge Manuel Costa Veloso 
S. Bartolomeu José Carlos Santos Clemente 
S. Silvestre José A. Oliveira M. Cortesão 
Vil de Matos António F. Gomes de Matos 
 

Coligação Democrática Unitária: 5 deputados 

Ameal Jorge Espírito S. Mendes 
Castelo Viegas Carlos Alberto S. Ferreira 
Cernache  Victor Manuel Alves de Carvalho 
S. João do Campo José Luís Faria Pimenta 
Torres do Mondego António Manuel T. Cardoso 
 
 

 TOTAL DE DEPUTADOS:  64

Por “Coligação”/Partido, a distribuição percentual e por deputados é a seguinte: 
 
“Coligação por Coimbra (PPD/PSD-CDS/PP-PPM):  50,000%  32 deputados        
Partido Socialista:   31,250%   20 deputados  
Coligação Democrática Unitária:                                        15,625% 10 deputados  
Bloco de Esquerda:                                                                  3,125%    2 deputados 
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Câmara Municipal 

�

A estrutura política do Executivo Municipal e respectiva distribuição de funções, é a seguinte: 

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

��

�

Presidente: Carlos Manuel de Sousa Encarnação (a) :  
Coordenação Geral; Centro Histórico; Relações Externas; Relações Exteriores e Protocolo;  Acção 
Social e Família; Educação; Ambiente; Jurídico e Notariado; Definição e Gestão da política de 
desenvolvimento Económico, de Investimento e Apoio ao Sector Empresarial; Gabinete de Apoio ao 
Investidor; Turismo; Aeródromo Municipal; Centro de Informação Autárquica ao Consumidor; 
Programas de Urbanização Comercial; Mercados e Feiras; Obras e Infraestruturas Municipais; 
Associação de Arbitragem de conflitos de consumo. 

�

Vereadores com funções atribuídas 

Vice-Presidente: João José Nogueira Gomes Rebelo (a): 
Exercer as funções de Vice-Presidente da Câmara Municipal; 
Coadjuvar o Presidente nas tarefas de Coordenação Geral; 
Plano Estratégico; Plano Urbanístico; Plano e Ordenamento do  Território, Administração e Gestão 
Urbanística;  Licenciamento de Obras Particulares; Administração Geral; Modernização e Reforma 
dos Procedimentos Administrativos; Trânsito 

Marcelo Nuno Gonçalves Pereira (a): 
Plano e Orçamento; Gestão Financeira e Informática; Recursos Humanos; Património Municipal. 

Luís Nuno Ranito da Costa Providência (a):  
Desporto e Lazer; Juventude; Saúde Pública e Espaços Verdes; Higiene e Limpeza; Cemitérios; 
Centro de Protecção Animal; Serviço Médico-Veterinário 

Mário Mendes Nunes (a):  
Cultura; Casa Municipal da Cultura; Torre de Almedina; Galeria Almedina; Edifício Chiado; Torre de 
Anto; Museu da Cidade; Museu dos Transportes; Feira das Velharias; Biblioteca e Arquivo; Pavilhão 
Centro de Portugal; Oficina do Teatro, Teatro da Cerca S. Bernardo; CAV – Encontros de Fotografia; 
Casa Museu Miguel Torga, galeria de Instrumentos Musicais Tradicionais – Colecção Lousã Henriques 
e casa da Vida Associativa. 
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(a) “Coligação por Coimbra” (PPD/PSD-CDS/PP-PPM) 
(b) PS 
(c) CDU  
�

�

�

Jorge Filipe de Gouveia Monteiro (c): 
Promoção da Habitação do Município; Gestão de Projectos Habitacionais; Reabilitação do Parque 
Habitacional do Município. 

Álvaro Santos Carvalho Seco (b):  
Protecção Civil; Companhia de Bombeiros Sapadores. 

 

Victor Manuel Bento Baptista (b) 

�

Maria Fernanda Santos Maçãs (b) 

�

Maria de Fátima Anjos Carvalho (b) 

�

Vereadores sem funções atribuídas 

Horácio Augusto Pina Prata (a)  
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Serviços da Autarquia 

 
Os Serviços da Autarquia - Estrutura Orgânica - que irão executar as Grandes Opções do Plano e o Orçamento para 2005, tem por 
base o Regulamento Orgânico publicado na II Série do Diário da República de 27.05.2002, alterado pelo Apêndice n.º 62 da II Série 
do Diário da República de 22 de Abril de 2003 e pelo Apêndice n.º 192 da II Série do Diário da República de 30 de Dezembro de 
2003. O Organograma é o seguinte: 
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Grandes Opções do Plano e Orçamento                                                       Apresentação 

 
 

Enquadramento Legal 

As Grandes Opções do Plano (GOP) e Orçamento surgem na sequência do Plano Oficial de 
Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), publicado no D.L. n.º 54-A/99, de 22 de 
Fevereiro, constituindo um dos documentos previsionais obrigatórios objecto de elaboração e 
aprovação. 

Pelo D.L. n.º 315/2000, de 2 de Dezembro, foram estabelecidas as fases de implementação do 
POCAL e revogados os D.L. n.º 341/83 e 226/93, de 21 de Julho e de 22 de Junho, 
respectivamente, e o Decreto-Regulamentar n.º 92-C/84, de 28 de Dezembro. Pelo Decreto-Lei 
n.º 26/2002 de 14 de Fevereiro e Decreto-Lei n.º 84-A/2002, de 5 de Abril, foram introduzidas 
as últimas alterações na legislação do POCAL. 

 

Organização 

Os documentos previsionais obrigatórios são as GOP e o Orçamento. Para melhor organização 
e explicitação das GOP, foi adoptada a seguinte estrutura de documentos: 
� Grandes Opções do Plano (GOP); 
� Plano Plurianual de Investimentos (PPI); 
� Actividades Mais Relevantes (AMR); 

Ainda que o Decreto-Lei n.º 54-A/99 apenas refira a obrigatoriedade de apresentar o PPI, 
considera-se importante evidenciar as AMR, com estrutura idêntica à do PPI  e as GOP, sendo 
que as GOP agregam o PPI e as AMR. 

 

Estrutura e conteúdo 

� As Grandes Opções do Plano 

As Grandes Opções do Plano definem as linhas de desenvolvimento estratégico da 
autarquia local e incluem, designadamente, o plano plurianual de investimentos e as 
actividades mais relevantes da gestão autárquica. 

A organização das GOP integra, em termos de quantificação da actividade municipal: 
� O Plano Plurianual de Investimentos, que perspectiva, a quatro anos, os 

projectos/acções com contrapartida em despesas de investimento; 
� As Actividades Mais Relevantes que englobam todas as restantes despesas de Plano e 

que não são consideradas despesas de funcionamento corrente nem despesas de 
investimento. 

As GOP integram, assim, a globalidade das actividades a desenvolver no ano de 2007 e 
nos anos seguintes, incluindo os projectos/acções do PPI e as actividades consideradas 
mais relevantes. 

Este documento permite de modo agregado por Objectivo e por Programa o conhecimento 
do plano anual de actividades com o grau de detalhe necessário a uma gestão criteriosa de 
meios financeiros disponíveis. Os projectos/acções incluídos têm, à semelhança do PPI e 
AMR, ligação directa ao Orçamento através de rubricas orçamentais. 
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� O Plano Plurianual de Investimentos 

O Plano Plurianual de Investimentos obedece aos documentos normalizados e integrados 
no POCAL, nomeadamente o quadro apresentado no ponto 7.1. do D.L. nº 54-A/99. O 
Plano Plurianual de Investimentos tem um horizonte móvel de quatro anos e inclui todos os 
projectos e acções a realizar no âmbito dos objectivos estabelecidos pela autarquia e 
explicita a respectiva previsão de despesa. 

O conteúdo do Plano Plurianual de Investimentos, atendendo ao enquadramento legal 
estabelecido, reporta, apenas, aos projectos/acções financiados por despesas de 
investimentos (código POCAL 07 – Aquisição de Bens de Capital), os quais constituem a 
globalidade dos investimentos a realizar pelo município de Coimbra no ano 2007 e 
seguintes. 

A tipologia destes projectos, que permitem o tratamento plurianual, resume a parte central 
dos montantes anuais dispendidos na actividade municipal e correspondem à maioria das 
Despesas de Capital (as restantes Despesas de Capital estão incluídas nas Actividades 
Mais Relevantes, nos Activos e Passivos Financeiros). 

 

� As Actividades Mais Relevantes 

Inclui as restantes despesas da actividade do município, com excepção das despesas 
incluídas no PPI e das despesas consideradas de funcionamento corrente, serviço da dívida 
com empréstimos e Passivos Financeiros. Deste modo, adopta-se a mesma estrutura de 
quadros, codificações, classificações e responsáveis previstos no PPI. 

 

Codificações 

Nas GOP (PPI e AMR) existem, basicamente, dois tipos de projectos/acções com início e fim 
determinados, descrevendo, nestes casos, a despesa paga até 01 de Outubro de 2006 e em anos 
anteriores, o custo total do projecto/acção e evidenciando a fase de execução, com os seguintes 
códigos: 

 

Códigos das Fases de Execução 

   0 – Projecto (ou acção) não iniciado 

   D – Projecto (ou acção) com deliberação/despacho 
   E – Projecto (ou acção) com estudos/projectos iniciados 
   1 – Projecto (ou acção) com projecto técnico concluído 

   C – Projecto (ou acção) em fase de procedimento (concurso, consulta, etc.) 
   2 – Projecto (ou acção) adjudicado 

   3 – Projecto (ou acção) com execução física até 50% 

   4 – Projecto (ou acção) com execução física superior a 50% 

   5 – Projecto (ou acção) com execução física a 100% 

   P – Pagamento de projecto (ou acção) executada em anos anteriores 

   9 – Projectos (ou acções) com carácter de continuidade, característica  que 
         impossibilita a definição dos seus custos totais e, nestes casos, não é  
         relevante o seu início e fim 
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As GOP (PPI e AMR) incluem informações sobre as despesas através dos quadros 
determinados pelo enquadramento legal, estando estruturadas segundo áreas de actuação 
municipal por Objectivos e Programas. 

 

 

 

Estrutura de Objectivos e Programas 

       Obj.   Prog.                            Descrição �

01 Planeamento, Reabilitação e Qualificação 
01 001 Ordenamento Territorial e Planeamento  
01 002 Acções de Desenvolvimento e Qualificação Urbana 
01 003 Promoção da Habitação, Reconstrução e Renovação Urbana 
01 004 Reabilitação Urbana dos Centros Históricos 
01 005 Abastecimento de Água e Saneamento 
01 006 Infraestruturas Sanitárias e Higiene Pública 
01 007 Ambiente, Espaços Verdes e Jardins 
01 008 Programa Polis 
01 009 Organização e Modernização Administrativa 
01 010 Protecção Civil 
 
02 Estruturação do Território e Desenvolvimento Sócio-Económico 
02 001 Desenvolvimento Económico e Apoio à Actividade Empresarial 
02 002 Fomento da Actividade Sócio-Económica e Localização Empresarial 
02 003 Dinamização e Promoção do Turismo 
02 004 Acessibilidades/Vias Estruturantes 
02 005 Acessibilidades/Vias Complementares 
02 006 Ordenamento de Tráfego e Circulação 
02 007 Conservação e Manutenção de Vias  
02 008 Eléctrico Rápido de Superfície (MLM) 
02 009 Projectos, Equipamentos e Infraestruturas Estruturantes (Outros) 
 
03 Cidade Solidária e Saudável 
03 001 Descentralização e Apoio às Juntas de Freguesia 
03 002 Função Social do Transporte Público 
03 003 Acção Social e Família 
03 004 Apoio ao Munícipe 
03 005 Melhoria do Atendimento aos Munícipes 
03 006 Acções de Geminação e Cooperação 

 
04 Afirmação da Cultura 
04 001 Valorização do Património Histórico e Cultural 
04 002 Promoção dos Produtos Culturais de Coimbra 
04 003 Difusão do Livro e da Leitura 
04 004 Espaços Culturais 
04 005 Animação  
04 006 Iniciativas Culturais Relevantes 
04 007 Apoio ao Associativismo Cultural 
 
05 Educação, Desporto e Tempos Livres 
05 001 Igualdade de Oportunidades para a Educação 
05 002 Educação Pré-Escolar 
05 003 Ensino Básico e Secundário 
05 004 Projectos Complementares de Natureza Educativa 
05 005 Instalações e Equipamentos Desportivos 
05 006 Fomento e Formação Desportivos 
05 007  Juventude, Lazer e Prevenção das Toxicodependências 
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Relativamente às diversas codificações descritas, explicita-se o seguinte: 

Códigos das GOP (PPI e AMR): 

- Coluna de dígitos composta por quatro grupos de "posições" que identificam por ordem 
decrescente de detalhe: o Objectivo (Obj), o Programa (Prog), o Projecto (que evidencia 
o Ano e n.º) e a Acção. 

Designação: 

- Especifica sumariamente cada um dos Objectivos e correspondentes Programas, 
Projectos e Acções. 

Código/Classificação Orçamental: 

- Indica as classificações orçamentais (orgânicas e económicas) onde as despesas 
relativas a cada projecto ou acção estão consideradas, permitindo relacionar as GOP 
(PPI e AMR) e o Orçamento, tendo em conta a estrutura orgânica municipal. 

- Relativamente à classificação económica, foi adoptada a estrutura definida pelo Decreto-
Lei n.º 26/2002, de 14 de Fevereiro. 

Forma de realização: 

- Descreve as diferentes formas de realização dos projectos/acções, sendo aplicáveis: 

 

A – Para administração directa; 
E – Para empreitadas; 
O – Para fornecimentos e outras. 

Fontes de financiamento: 

- Indica a percentagem de financiamento de cada projecto ou acção, sendo: 
 

AC – Administração Central (no caso de existir contrato, acordo, protocolo ou programa de cooperação 
técnica e financeira entre a autarquia e a administração central); 
AA – Administração Autárquica (no caso de existir transferências entre entidades da administração 
autárquica); 
FC – Fundos Comunitários (no caso de existir co-financiamento dos Fundos Estruturais da União 
Europeia). 

 

De referir que as percentagens indicadas são as definidas nos contratos de financiamento e 
apenas para a globalidade dos custos elegíveis totais aprovados. Os valores das fontes de 
financiamento estão definidos nas correspondentes rubricas da Receita, podendo não 
corresponder a receita prevista com a percentagem indicada, atendendo aos diferentes 
momentos de ocorrência do recebimento da Receita e da realização da Despesa. 

Responsável: 

- Identifica o serviço municipal responsável pela execução de cada um dos projectos ou 
acções permitindo o controlo de execução das GOP (PPI e AMR), quer relativamente 
aos sectores coordenadores, quer quanto aos desvios de execução física, quer 
igualmente quanto aos desvios de execução financeira e orçamental. 

 
A estrutura de códigos dos responsáveis pela execução das GOP (PPI e AMR) e respectiva 
classificação orgânica é a seguinte: 
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Código do 

Responsável 
Unidade Orgânica Classificação 

orgânica 

 Administração Autárquica 01 

AM Assembleia Municipal   0101 

GAAM Gabinete de Apoio à Assembleia Municipal  

CM Câmara Municipal     0102 

GP Gabinete da Presidência  

OF Operações Financeiras   0103 

CI Classes Inactivas   0104 

DMAF Direcção Municipal de Administração e Finanças 02 

DMAF Direcção 0200 

DAGR Departamento de Administração Geral e Recursos Humanos  0201 

SAM Secção de Apoio à Câmara Municipal  

DAA Divisão Administrativa e de Atendimento  

SEG  Secção de Expediente Geral  

SSG  Secção de Serviços Gerais  

STL 
SAG 

 Secção de Taxas e Licenças 
    Serviço de Arquivo Geral 

 

DGFR Divisão de Gestão e Formação de Recursos Humanos  

GGP  Gabinete de Gestão de Pessoal  

GGF  Gabinete da Gestão da Formação  

SSHM  Serviço de Segurança, Higiene, Medicina e Saúde no Trabalho  

SRA  Secção de Remunerações e Abonos  

SCO  Secção de Concursos e Organização  

DI Divisão de Informática  

DF Departamento Financeiro   0202 

DGF Divisão de Gestão Financeira  

DC Divisão de Contabilidade  

DPA Divisão de Património e Aprovisionamento  

SAQ  Secção de Aquisições  

ARM  Armazém  

TE Tesouraria  

DNP Departamento de Notariado e Património  0203 

SAN Secção Administrativa  

SCI Secção de Cadastro Imobiliário  

DMAT Direcção Municipal de Administração do Território 03 

DMAT Direcção 0300 

DP Departamento de Planeamento  0301 

DOE Divisão de Ordenamento e Estratégia  

DPUP Divisão de Planeamento Urbanístico e Projectos Especiais  

DATR Divisão de Acessibilidades, Transportes e Redes  

DIGS Divisão de Informação Geográfica e Solos  

ST  Secção de Topografia  

SMIG  Serviço Municipal de Informação Geográfica  

Estrutura do “Código de Responsável” associada à classificação orgânica contabilística 
�
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Código do 

Responsável 
Unidade Orgânica Classificação 

orgânica 

DGUR Departamento de Gestão Urbanística e Renovação Urbana  0302 

DERU Divisão de Estruturação e Renovação Urbana  

DGUN Divisão de Gestão Urbanística Norte  

DGUS Divisão de Gestão Urbanística Sul  

DLDF Divisão de Licenciamentos Diversos e de Fiscalização  

DAAA Divisão de Atendimento e Apoio Administrativo  

SAA  Secção de Apoio Administrativo  

SAL  Secção de Atendimento e Licenças  

DOGI Departamento de Obras e Gestão de Infra-Estruturas Municipais  0303 
 Secção Administrativa  

DEP Divisão de Estudos e Projectos  

DEE Divisão de Equipamentos e Edifícios  

DVEE Divisão de Vias e Espaços Exteriores  

DCAD Divisão de Conservação e Administração Directa  

DGCT Divisão de Gestão da Circulação e Trânsito  

DEIP Divisão de Equipamento e Iluminação Pública  

DMDH Direcção Municipal de Desenvolvimento Humano e Social 04 

DMDH Direcção 0400 

DEAS Departamento de Educação, Acção Social e Família  0401 

SAE Secção Administrativa  
DEC Divisão de Educação e Ciência  
DACF Divisão de Acção Social e Família  
GPT Gabinete de Prevenção das Toxicodependências  

DDJL Departamento de Desporto, Juventude e Lazer  0402 

DGD Divisão de Gestão Desportiva  
DDEA Divisão de Desporto Escolar e Associativismo Desportivo  
DJL Divisão de Juventude e Lazer  
GCS Gabinete das Cidades Saudáveis  

DAQV Departamento de Ambiente e Qualidade de Vida  0403 

SAQ Secção Administrativa  
DASE Divisão de Ambiente, Saúde e Espaços Públicos  
SMV Serviço Médico - Veterinário  
CMPA Centro Municipal de Protecção Animal  
DEV Divisão de Espaços Verdes  
DVM Divisão de Viaturas e Máquinas  

SUH D.A.Q.V. - Serviço Urbano de Higiene 0404 

DH Departamento de Habitação   05 

SAH Secção Administrativa   

DGS Divisão de Gestão Social  
DPH Divisão de Promoção de Habitação  
DRE Divisão de Reabilitação de Edifícios  

DC Departamento de Cultura  06 

SAC Secção de Apoio Administrativo  

DAC Divisão de Acção Cultural  
DBAH Divisão de Biblioteca e Arquivo Histórico  
GAAH 
DM 

Gabinete de Arqueologia, Arte e História 
Divisão Museologia  
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Código do 

Responsável 
Unidade Orgânica Classificação 

orgânica 

GEPM 
Gabinete de Estudos e do Projecto Municipal do Plano  07 

GPRE Gabinete de Protocolo e Relações Exteriores  08 

SRP Secção de Relações Públicas e Protocolo  

GC Gabinete de Comunicação  

GDEP Gabinete de Desenvolvimento Económico e Política Empresarial  09 

GDEP G.D.E.P.E. - (Ap.Inv.Pol.Emp./ Prom.Din.Ec./Observatório Económico) 
0901 

DAIP Divisão de Apoio ao Investidor e Avaliação de Projectos Estratégicos  

DPDE Divisão de Promoção e Dinamização Económica  

SAFM Serviços de Abastecimento, Feiras e Mercados  
OE Observatório Económico   

 
DT 

 
G.D.E.P.E. - Divisão de Turismo 

 
0902 

PMC  Parque Municipal de Campismo  

PT  Posto(s) de Turismo  

CBS 
Companhia de Bombeiros Sapadores  10 

GPCS Gabinete de Protecção Civil e Segurança Municipal  11 

GJC Gabinete Jurídico e de Contencioso   12 
DEP Divisão de Estudos e Pareceres  
DC Divisão de Contencioso  
SEF  Secção de Execuções Fiscais  
SCO  Secção de Contra-Ordenações  

GLES Gabinete de Ligação com o Ensino Superior  13 

GAF Gabinete de Apoio às Freguesias   14 

GCH Gabinete para o Centro Histórico   15 

GDC Gabinete de Defesa do Consumidor   16 

SPM Serviço de Polícia Municipal   17 

DAE 
SAG 
STT 
SAL 

Divisão de Atendimento e Expediente 
    Secção de Atendimento Geral 
    Serviço de Transmissões e Telecomunicações 
    Serviço de Apoio e Logística 

 

DGOF 
SF 
ST 

Divisão de Gestão Operacional e Fiscalização 
   Serviços de Fiscalização 
   Serviço de Trânsito 

 

SAM Serviço de Auditoria Municipal  18 
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Outros Códigos de Responsável pela execução de projectos/acções das GOP: 

 

AC -  AC, Águas de Coimbra, E.M. 

SMTU -  Serviços Municipalizados de Transportes Urbanos de Coimbra 

 

Datas de Início e Fim: 

� Indica as datas de início e fim previstos para cada projecto/acção. O início poderá ocorrer com a data 
prevista no contrato (consignação) ou início da execução física. A conclusão está associada à previsão 
da data do pagamento final. 

 

Fase de execução: 

� Indica o estado de adiantamento do projecto/acção, de acordo com a codificação de O a 9, à data de 30 
de Setembro de 2006. 

 

Realizado: 

� Indica os pagamentos já efectuados até 01 de Outubro de 2006 (incluindo pagamentos acumulados de 
anos anteriores) com o projecto/acção. 

 

Despesas: 

 

 - Financiamento definido: Indica a parte da despesa com dotação orçamental específica do projecto/acção e que pode, 
portanto, ser utilizada logo no início do ano financeiro (caso não existam restrições estabelecidas pela Norma de Controlo 
Interno); 

- Financiamento não definido: Expressa a diferença entre a dotação total e a definida do projecto/acção, ou seja, a 
parte cujo financiamento não está assegurado no início do ano económico e que se prevê possa ser assegurado 
orçamentalmente mediante aumento das receitas e/ou contratação de novas fontes de financiamento, alterações ou 
revisões orçamentais; 

- Anos seguintes: Corresponde ao valor da despesa a realizar em cada um dos anos seguintes com o projecto/acção; 

- Total previsto: Corresponde ao valor total da despesa prevista para o projecto/acção (somatório dos valores já 
realizados, total do ano e anos seguintes). 
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Financiamento de Curto, Médio e Longo Prazo 

 

O artigo 38º - Regime de Crédito dos Municípios da nova Lei das Finanças Locais (NLFL), regulamenta os 
empréstimos e utilização de aberturas de crédito para ocorrer a dificuldades de tesouraria (curto prazo) e 
aplicação em investimentos (médio e longo prazos). 

 

Mais se determina, no seu n.º 7, para os empréstimos de curto prazo, que a Assembleia Municipal pode 
deliberar, na sua sessão anual de aprovação do Orçamento, a aprovação para todos os empréstimos que o 
Município venha a contrair durante o período de vigência do Orçamento. Tal possibilidade está prevista no 
n.º 2 do artigo 20º “Financiamento de Médio e Longo Prazo” e de Curto Prazo, no capítulo VI, da Norma de 
Controlo Interno, apresentada em anexo ao presente documento. Nestas circunstâncias, é proposta a sua 
aprovação, de modo a possibilitar o imediato financiamento de curto prazo.   

 

No art.º 39º - Limite geral do empréstimo dos municípios, da NLFL, determina-se que o montante dos 
contratos de empréstimos a curto prazo e aberturas de crédito, não pode exceder, em qualquer momento do 
ano, 10% da soma das receitas provenientes dos impostos municipais, das participações do município no 
FEF e da participação no IRS referida na alínea c) do n.º 1 do artigo 19º (NLFL), da derrama e da 
participação nos resultados das entidades do sector empresarial local relativas ao ano anterior. 

 

Para os empréstimos de médio e longo prazo, o montante da dívida não pode exceder em 31 de Dezembro 
de cada ano, a soma dos montantes das receitas provenientes dos impostos municipais, das participações 
do município no FEF, da participação no IRS referida na alínea c) do n.º 1 do artigo 19º (NLFL), da 
participação nos resultados das entidades do sector empresarial local e da derrama, relativos ao ano 
anterior. 

 

A possibilidade de contracção de empréstimos de médio e longo prazo, está também prevista no n.º 1 do 
artigo 20º da Norma de Controlo Interno. Os empréstimos serão submetidos à Assembleia Municipal, 
aquando da sua necessidade e serão realizadas posteriores alterações orçamentais (após “Visto” do Tribunal 
de Contas), que definirão as dotações da despesa e correspondente receita de passivos financeiros. 

 

Para além do financiamento por empréstimos (ou aberturas de credito) de curto, médio e longo prazos, as 
GOP terão financiamentos externos por via das receitas dos Fundos Estruturais da União Europeia e do 
Orçamento do Estado, cujo total se orçamenta nos códigos da Receita 06 – Transferências Correntes e 10 – 
Transferências de Capital. 
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Orçamento                                                       
 

 

 

O Orçamento para 2007 tem como base de organização, para além da codificação orçamental e demais 
quadros determinados pelo POCAL, a estrutura dos serviços (Unidades Orgânicas) em vigor no município, 
constituída ao nível macro por três direcções municipais, onze departamentos, catorze gabinetes, um serviço 
de auditoria, dois serviços especiais e trinta e cinco divisões. 

As codificações contabilísticas das unidades orgânicas estão expressas no anterior mapa “Código de 
responsável”  e respectiva classificação orgânica. 

O Orçamento apresentado totaliza 128.953.539 €, o que representa uma redução absoluta de 13.961.999 € 
(- 9,8 %), para o Orçamento Total de 2006, dos quais nas Receitas Correntes 86.847.733 € (67,35 %) e na 
Receita de Capital 42.105.806 € (32,65%) e, do lado das Despesas Correntes, 85.908.641 € (66,62 %) e nas 
Despesas de Capital 43.044.898 € (33,38 %). 

Saliente-se as novas designações e classificações para os novos fundos transferidos da administração 
central através do Orçamento do Estado, nomeadamente o Fundo de Equilíbrio Financeiro (corrente e de 
capital), o Fundo Social Municipal (corrente) e uma Participação no IRS (de 5%). De relevar que o Fundo de 
Equilíbrio Financeiro ainda se subdivide em Fundo Geral Municipal e Fundo de Coesão Municipal. 

No âmbito global destes fundos, foram reduzidas pelo Orçamento do Estado as transferências para a 
Câmara Municipal, no valor de 888.897 € (menos 5%), comparativamente a 2006. 

No âmbito da Despesa, foram garantidas as dotações indispensáveis aos compromissos, dívidas e 
processos em curso, bem como novas actividades expressas nas GOP, para além das dotações com 
despesas correntes de funcionamento e serviço da dívida com empréstimos de médio e longo prazos. 

No âmbito das Juntas de Freguesia, cabe referir que foram garantidos os protocolos de delegação de 
competências municipais, que totalizam 2.891.767 €, repartidos em “Protocolos de Delegação de 
Competências” (para investimentos), no valor de 2.364.426 €, “Protocolo de conservação e reparação de 
jardins de infância e escolas do 1º CEB”, no valor de 163.486 € e “Apoio ao funcionamento e actividades 
sociais”, no valor de 363.855 €. 

De salientar, ainda no âmbito da despesa, o apoio aos Serviços Municipalizados de Transportes Urbanos de 
Coimbra (SMTUC), com a definição de dotações orçamentais que totalizam 4.823.711 €, dos quais 4.080.000 
€ para despesas correntes e 743.711 € para despesas de capital, bem como a definição de dotações 
orçamentais para cumprimento do contrato com as Águas do Mondego – Sistema Multimunicipal de 
Abastecimento de Água e Saneamento do Baixo Mondego – Bairrada, S.A. e o Protocolo com as A.C., Águas 
de Coimbra, E.M.. 

No âmbito do controlo da execução do Orçamento, é importante destacar as alterações à Norma de 
Controlo Interno, designadamente quanto à introdução de um novo artigo (8º), respeitante à normalização 
dos procedimentos na concessão de apoios, subsídios e comparticipações e, no âmbito da cabimentação da 
despesa a diversas alterações que têm por objectivo um controlo ainda mais eficaz. Com a introdução de um 
novo artigo, foram renumerados todos os artigos seguintes. 

Por último, procederam-se a pequenos ajustamentos no Regulamento Interno dos Fundos de Maneio, de 
modo a melhor adequar às necessidades das diversas unidades orgânicas, sem que tivessem ocorrido 
acréscimos de valores. 
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Receitas Correntes Despesas Correntes 

Receitas de Capital Despesas de Capital 

Total 

Receitas Correntes Despesas Correntes 

Receitas de Capital Despesas de Capital 

Total 

   Total 128.953.539,00

Serviços Municipalizados de Transportes Urbanos de Coimbra

16.287.882,91 15.570.907,57

128.953.539,00

Unid.: euro

Resumo dos Orçamentos para o ano 2007 da Câmara Municipal e dos 
Serviços Municipalizados de Transportes Urbanos de Coimbra 

86.847.733,00

42.105.806,00

85.908.641,00

43.044.898,00

Unid.: euro

Câmara Municipal

Total Geral das Receitas 147.272.899,41 147.272.899,41Total Geral das Despesas

2.748.452,842.031.477,50

18.319.360,41   Total 18.319.360,41
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(euros)

Receitas Correntes

01 Impostos Directos 40.294.007 31,25
01 02 02 Imposto municipal sobre imóveis 17.820.000 13,82
01 02 03 Imposto municipal sobre veículos 2.200.000 1,71
01 02 04 Imposto municipal sobre as transmissões onerosas de imóveis 12.273.997 9,52
01 02 05 Derrama 6.200.000 4,81
01 02 07 Impostos abolidos 1.800.010 1,40
02 Impostos Indirectos 1.551.150 1,20
04 Taxas, Multas e Outras Penalidades 4.411.070 3,42
05 Rendimentos de Propriedade 17.319.766 13,43
06 Transferências Correntes 18.000.171 13,96
06 01 Sociedades e quase-sociedades não financeiras 10.040 0,01
06 02 Sociedades financeiras 20 0,00
06 03 Administração central 17.961.746 13,93
06 06 Segurança Social 28.345 0,02
06 07 Instituições sem fins lucrativos 10 0,00
06 08 Famílias 10 0,00
07 Venda de bens e serviços correntes 1.927.492 1,49
08 Outras receitas correntes 3.344.077 2,59

Total das Receitas Correntes 86.847.733 67,35

Receitas de Capital

09 Venda de Bens de Investimento 33.000.739 25,59
10 Transferências de Capital 7.432.605 5,76
10 03 Administração central 7.432.605 5,76
11 Activos Financeiros 1.312.392 1,02
11 02 Títulos a curto prazo 70 0,00
11 03 Títulos a médio e longo prazos 70 0,00
11 05 Emprestimos a curto prazo 50 0,00
11 06 Empréstimos a médio e longo prazos 135.702 0,11
11 08 Acções e outras participações 70 0,00
11 09 Unidades de participação 70 0,00
11 10 Alienação de partes sociais de empresas 10 0,00
11 11 Outros activos financeiros 1.176.350 0,91
12 Passivos Financeiros 40 0,00
13 Outras Receitas de Capital 30 0,00
15 Reposições não abatidas nos pagamentos 360.000 0,28

Total das Receitas de Capital 42.105.806 32,65

Total das Receitas 128.953.539 100,00

Valor
Estrut. 
Perc.   

Capítulo/Grupo

Resumo Económico da Receita 



(euros)

Despesas Correntes

01 Pessoal 31.208.711 24,20
01 01 Remunerações certas e permanentes 23.759.936 18,43
01 02 Abonos variáveis ou eventuais 1.882.600 1,46
01 03 Segurança social 5.566.175 4,32
02 Aquisição de bens e serviços 29.973.896 23,24
03 Juros e outros encargos 2.120.211 1,64
04 Transferências correntes 15.321.853 11,88
04 01 Sociedades e quase sociedades não financeiras 1.610 0,00
04 03 Administração central 378.802 0,29
04 05 Administração local 11.114.809 8,62
04 07 Instituições sem fins lucrativos 3.779.987 2,93
04 08 Famílias 46.645 0,04
05 Subsídios 3.740.020 2,90
06 Outras despesas correntes 3.543.950 2,75

Total das Despesas Correntes 85.908.641 66,62

Despesas de Capital

07 Aquisição de Bens de Capital 32.959.390 25,56

07 01 Investimentos 23.032.173 17,86
07 01 01 Terrenos 2.596.150 2,01
07 01 02 Habitações 5.496.963 4,26
07 01 03 Edifícios 7.789.145 6,04
07 01 04 Construções diversas 2.793.115 2,17
07 01 06 Material de transporte 385.195 0,30
07 01 07 Equipamento de informática 353.320 0,27
07 01 08 Software informático 304.085 0,24
07 01 09 Equipamento administrativo 149.190 0,12
07 01 10 Equipamento básico 3.136.390 2,43
07 01 11 Ferramentas e utensílios 28.620 0,02
07 02 Locação financeira 10 0,00
07 03 Bens de domínio público 9.927.207 7,70

08 Transferências de Capital 5.515.154 4,28
08 01 Sociedades e quase sociedades não financeiras 100.050 0,08
08 05 Administração local 4.589.796 3,56
08 07 Instituições sem fins lucrativos 644.033 0,50
08 08 Famílias 181.275 0,14

09 Activos Financeiros 1.816.815 1,41
09 06 Empréstimos a médio e longo prazo 10 0,00
09 07 Acções e outras participações 1.116.805 0,87
09 09 Outros activos financeiros 700.000 0,54
10 Passivos Financeiros 2.575.983 2,00
10 06 Empréstimos a médio e longo prazos 2.575.983 2,00
11 Outras Despesas de Capital 177.556 0,14

Total das Despesas de Capital 43.044.898 33,38

Total das Despesas 128.953.539 100,00

Resumo Económico da Despesa 

Capítulo/Grupo Valor
Estrut.   
Perc.



(euros)
Est. Est. Est.
% % %

01 Administração Autárquica 21.408.229 24,92 8.645.147 20,08 30.053.376 23,31

0101 Assembleia Municipal 2.550 0,00 0 0,00 2.550 0,00

0102 Câmara Municipal 19.280.518 22,44 4.952.349 11,51 24.232.867 18,79

0103 Operações Financeiras 2.120.211 2,47 3.692.798 8,58 5.813.009 4,51

0104 Classes Inactivas 4.950 0,01 0 0,00 4.950 0,00

02 Direcção Municipal de Administração e Finanças 40.049.210 46,62 762.695 1,77 40.811.905 31,65

0200 Direcção 75.850 0,09 500 0,00 76.350 0,06

0201 Departamento de Adm. Geral e Recursos Humanos 30.970.594 36,05 633.075 1,47 31.603.669 24,51

0202 Departamento Financeiro 8.975.611 10,45 128.610 0,30 9.104.221 7,06

0203 Departamento de Notariado e Património 27.155 0,03 510 0,00 27.665 0,02

03 Direcção Municipal de Administração do Território 2.112.789 2,46 18.417.678 42,79 20.530.467 15,92

0300 Direcção 115.900 0,13 60 0,00 115.960 0,09

0301 Departamento de Planeamento 972.269 1,13 3.111.110 7,23 4.083.379 3,17

0302 Departamento de Gestão Urb. e Renovação Urbana 125.305 0,15 14.020 0,03 139.325 0,11

0303 Departamento Obras e Gestão Infra-Est. Municipais 899.315 1,05 15.292.488 35,53 16.191.803 12,56

04 Direcção Municipal de Desenvolv. Humano e Social 14.741.954 17,16 4.401.643 10,23 19.143.597 14,85

0400 Direcção 2.570 0,00 300 0,00 2.870 0,00

0401 Departamento de Educação, Acção Social e Família 3.459.541 4,03 267.882 0,62 3.727.423 2,89

0402 Departamento de Desporto, Juventude e Lazer 1.776.679 2,07 2.173.483 5,05 3.950.162 3,06

0403 Departamento de Ambiente e Qualidade de Vida 1.988.351 2,31 1.457.538 3,39 3.445.889 2,67

0404 D.A.Q.V. - Serviço Urbano de Higiene 7.514.813 8,75 502.440 1,17 8.017.253 6,22

05 Departamento de Habitação 1.410.615 1,64 4.599.900 10,69 6.010.515 4,66

06 Departamento de Cultura 2.594.354 3,02 480.374 1,12 3.074.728 2,38

07 Gabinete de Estudos e do Proj. Municipal do Plano 11.420 0,01 3.770 0,01 15.190 0,01

08 Gabinete de Protocolo e Relações Exteriores 198.090 0,23 790 0,00 198.880 0,15

09 Gabinete de Desenv. Económico e Política Empresarial 1.893.343 2,20 375.493 0,87 2.268.836 1,76

0901 G.D.E.P.E. (Ap.Inv.Pol.Emp./Prom.Din.Ec./Obs.Econ) 718.072 0,84 127.736 0,30 845.808 0,66

0902 G.D.E.P.E. - Divisão de Turismo 1.175.271 1,37 247.757 0,58 1.423.028 1,10

10 Companhia de Bombeiros Sapadores 1.058.070 1,23 186.370 0,43 1.244.440 0,97

11 Gabinete de Protecção Civil e Segurança Rodoviária 134.780 0,16 154.900 0,36 289.680 0,22

12 Gabinete Jurídico e de Contencioso 34.120 0,04 30.245 0,07 64.365 0,05

13 Gabinete de Ligação com o Ensino Superior 0 0,00 10 0,00 10 0,00

14 Gabinete de Apoio às Freguesias 2.200 0,00 451.888 1,05 454.088 0,35

15 Gabinete para o Centro Histórico 121.067 0,14 4.497.019 10,45 4.618.086 3,58

16 Gabinete de Defesa do Consumidor 400 0,00 10 0,00 410 0,00

17 Serviço de Polícia Municipal 138.000 0,16 36.956 0,09 174.956 0,14

18 Serviço de Auditoria Municipal 0 0,00 10 0,00 10 0,00

85.908.641 100,00 43.044.898 100,00 128.953.539 100,00Total Geral

Resumo da Despesa por Classificação Orgânica

Orgânica 
Despesas 
Correntes 

Total
Despesas de 

Capital 



(euros)

Económica Descrição
Estrut. 
Perc. 

01 Despesas com o pessoal 31.208.711 24,20
0101 Remunerações certas e permanentes 23.759.936 18,43
010101 Titulares órgãos soberania e memb. órgãos autárq. 235.332 0,18
010103 Pessoal dos quadros-Regime de função pública 14.105.146 10,94
010104 Pessoal quadros - Regime contrato individual de trabalho 483.105 0,37
010106 Pessoal contratado a termo 1.954.956 1,52
010107 Pessoal em regime de tarefa ou avença 392.823 0,30
010108 Pessoal aguardando aposentação 101.500 0,08
010109 Pessoal em qualquer outra situação 1.015.931 0,79
010111 Representação 202.297 0,16
010113 Subsídio de refeição 1.525.215 1,18
01011301 Pessoal dos quadros 1.196.305 0,93
01011302 Pessoal em qualquer outra situação 328.910 0,26
010114 Subsídio de férias e de Natal 3.343.631 2,59
01011401 Pessoal dos quadros 2.709.806 2,10
01011402 Pessoal em qualquer outra situação 633.825 0,49
010115 Remunerações por doença e maternidade/paternidade 400.000 0,31
0102 Abonos variáveis ou eventuais 1.882.600 1,46
010202 Horas extraordinárias 969.400 0,75
010204 Ajudas de custo 196.000 0,15
010205 Abono para falhas 10.400 0,01
010206 Formação 5.000 0,00
010210 Subsídio de trabalho nocturno 86.800 0,07
010211 Subsídio de turno 555.900 0,43
010213 Outros suplementos e prémios 59.000 0,05
010214 Outros abonos em numerário ou espécie 100 0,00
0103 Segurança social 5.566.175 4,32
010301 Encargos com a saúde 1.850.000 1,43
010303 Subsídio familiar a criança e jovens 200.000 0,16
010304 Outras prestações familiares 19.000 0,01
010305 Contribuições para a segurança social 3.350.000 2,60
01030502 Segurança social dos funcionários públicos 2.750.000 2,13
01030503 Segurança social-Regime geral 600.000 0,47
010309 Seguros 147.175 0,11

02 Aquisição de bens e serviços 29.973.896 23,24
0201 Aquisição de bens 5.058.053 3,92
020102 Combustíveis e lubrificantes 1.505.340 1,17
02010201 Gasolina 52.180 0,04
02010202 Gasóleo 780.010 0,60
02010299 Outros 673.150 0,52
020103 Munições, explosivos e artifícios 1.000 0,00
020104 Limpeza e higiene 101.580 0,08
020105 Alimentação-refeições confeccionadas 13.700 0,01
020106 Alimentação-géneros para confeccionar 5.200 0,00
020107 Vestuário e artigos pessoais 248.210 0,19
020108 Material de escritório 246.123 0,19
020109 Produtos químicos e farmacêuticos 150 0,00
020110 Produtos vendidos nas farmácias 350 0,00
020111 Material de consumo clínico 27.055 0,02
020112 Material de transporte-peças 513.000 0,40
020114 Outro material-peças 70.590 0,05
020115 Prémios, condecorações e ofertas 126.679 0,10
020117 Ferramentas e utensílios 63.915 0,05
020118 Livros e documentação técnica 8.955 0,01
020119 Artigos honoríficos e de decoração 10.560 0,01
020120 Material de educação, cultura e recreio 138.805 0,11
020121 Outros bens 1.976.841 1,53
0202 Aquisição de serviços 24.915.843 19,32

Resumo da Despesa por Classificação Económica

Dotação



(euros)

Económica Descrição
Estrut. 
Perc. 

Resumo da Despesa por Classificação Económica

Dotação

020201 Encargos das instalações 3.734.850 2,90
02020101 Energia eléctrica 3.153.850 2,45
0202010101 Baixa tensão 465.850 0,36
0202010102 Baixa tensão especial 443.000 0,34
0202010103 Média tensão 444.000 0,34
0202010104 Iluminação pública 1.800.000 1,40
0202010199 Outros 1.000 0,00
02020102 Outros 18.574 0,01
02020103 Fornecimento de água 562.426 0,44
020202 Limpeza e higiene 630.261 0,49
020203 Conservação de bens 561.603 0,44
02020301 Conservação de edifícios e outras construções 36.428 0,03
02020302 Conservação de equipamento básico 149.555 0,12
02020303 Conservação de equipamento de transporte 315.525 0,24
02020304 Conservação de equipamento administrativo 7.014 0,01
02020399 Outras conservações 53.081 0,04
020204 Locação de edifícios 915.575 0,71
020205 Locação de material de informática 27.010 0,02
020206 Locação de material de transporte 51.140 0,04
020208 Locação de outros bens 383.541 0,30
020209 Comunicações 677.140 0,53
02020901 C.T.T. 181.540 0,14
02020902 Telefones - rede fixa 271.985 0,21
02020903 Telefones - rede móvel 74.570 0,06
02020904 Telefones - rádio telefones 15.000 0,01
02020905 Fax 8.385 0,01
02020906 Transmissão de dados 124.660 0,10
02020999 Outras 1.000 0,00
020210 Transportes 1.212.695 0,94
02021001 Aluguer e serviços de transportes 1.202.635 0,93
02021002 Portagens 9.260 0,01
02021099 Estacionamentos e outros 800 0,00
020211 Representação dos serviços 340 0,00
020212 Seguros 209.645 0,16
02021201 Ramo automóvel 55.220 0,04
02021202 Acidentes pessoais 38.735 0,03
02021203 Incêndio 75.000 0,06
02021204 Responsabilidade civil 19.000 0,01
02021299 Outros 21.690 0,02
020213 Deslocações e estadas 11.054 0,01
020214 Estudos, pareceres, projectos e consultadoria 1.963.711 1,52

020215 Formação 169.180 0,13
020216 Seminários, exposições e similares 33.070 0,03
020217 Publicidade 470.436 0,36
020218 Vigilância e segurança 335.000 0,26
020219 Assistência técnica 380.675 0,30
020220 Outros trabalhos especializados 433.781 0,34
020221 Utilização de infra-estruturas de transportes 25.000 0,02
020222 Serviços de saúde 195.850 0,15
020224 Encargos de cobrança de receitas 620.000 0,48
020225 Outros serviços 11.874.286 9,21
02022501 Recolha, transp. e trat. resíduos sólidos urbanos 6.317.000 4,90
02022502 Serviços de natureza cultural e desportiva 637.053 0,49
02022503 Serviços de natureza social e educativa 2.554.870 1,98
02022504 Anúncios, publicações e assinaturas 340.425 0,26
02022505 Estágios profissionais 225.000 0,17
02022506 Outras medidas de apoio ao emprego 150.000 0,12
02022507 Manut. e rep. de condutas águas pluviais pela A.C. 10 0,00
02022508 Comissão Arbitral Municipal, peritos e outros 57.000 0,04



(euros)

Económica Descrição
Estrut. 
Perc. 

Resumo da Despesa por Classificação Económica

Dotação

02022599 Outros 1.592.928 1,24
03 Juros e outros encargos 2.120.211 1,64
0301 Juros da dívida pública 1.470.211 1,14
030103 Socied.financ.-Bancos e outras instit. financeiras 1.470.211 1,14
03010302 Empréstimos de médio e longo prazos 1.470.211 1,14
0301030201 CGD - CMC 164.077 0,13
0301030202 CGD/BEI - CMC 7.145 0,01
0301030203 INH - CMC 65.650 0,05
0301030204 Dexia Credit Local - CMC 1.192.590 0,92
0301030205 Outros - CMC 1.942 0,00
0301030206 CGD/BEI - AC, Águas de Coimbra, E.M. 34.807 0,03
0301030211 BPI/PROHABITA 4.000 0,00
0306 Outros encargos financeiros 650.000 0,50
030601 Outros encargos financeiros 650.000 0,50

04 Transferências correntes 15.321.853 11,88
0401 Sociedades e quase sociedades financeiras 1.610 0,00
040102 Privadas 1.610 0,00
0403 Administração central 378.802 0,29
040301 Estado 254.702 0,20
040305 Serviços e fundos autónomos 124.100 0,10
0405 Administração local 11.114.809 8,62
040501 Continente 11.114.809 8,62
04050102 Freguesias 572.051 0,44
0405010201 Protocolos de transferência de competências 527.341 0,41
0405010299 Outras transferências 44.710 0,03
04050103 Serviços autónomos da administração local 360.030 0,28
0405010301 SMTUC 360.000 0,28
0405010399 Outros 30 0,00
04050108 Outros 10.182.728 7,90
0405010801 AC, Águas de Coimbra, EM 10.182.728 7,90
0407 Instituições sem fins lucrativos 3.779.987 2,93
040701 Instituições sem fins lucrativos 3.779.987 2,93
0408 Famílias 46.645 0,04
040802 Outras 46.645 0,04

05 Subsídios 3.740.020 2,90
0501 Sociedades e quase-sociedades não financeiras 20.020 0,02
050101 Públicas 20.020 0,02
05010101 Empresas públicas municipais e intermunicipais 10 0,00
0501010102 E.M. Turismo de Coimbra 10 0,00
05010102 Outras 20.010 0,02
0501010201 Coimbra Inovação Parque 10 0,00
0501010202 Agência de Promoção da Baixa 20.000 0,02
0505 Administração Local 3.720.000 2,88
050501 Continente 3.720.000 2,88
05050101 SMTUC 3.720.000 2,88

06 Outras despesas correntes 3.543.950 2,75
0602 Diversas 3.543.950 2,75
060203 Outras 3.543.950 2,75
06020301 Outras restituições 1.380.100 1,07
06020302 IVA pago 77.500 0,06
06020304 Serviços bancários 2.500 0,00
06020305 IRC s/ juros depósito ordem 35.000 0,03
06020399 Outras 2.048.850 1,59

85.908.641 66,62
Total Despesas Correntes 



(euros)

Económica Descrição
Estrut. 
Perc. 

Resumo da Despesa por Classificação Económica

Dotação

07 Aquisição de bens de capital 32.959.390 25,56
0701 Investimentos 23.032.173 17,86
070101 Terrenos 2.596.150 2,01
070102 Habitações 5.496.963 4,26
07010201 Construção 520.525 0,40
07010202 Aquisição 250.090 0,19
07010203 Reparação e beneficiação 4.726.348 3,67
070103 Edifícios 7.789.145 6,04
07010301 Instalações de serviços 414.384 0,32
07010302 Instalações desportivas e recreativas 1.030.094 0,80
07010303 Mercados e instalações de fiscalização sanitária 11.070 0,01
07010305 Escolas 3.256.820 2,53
07010307 Outros 3.076.777 2,39
070104 Construções diversas 2.793.115 2,17
07010404 Iluminação pública 778.078 0,60
07010406 Instalações desportivas e recreativas 431.551 0,33
07010409 Sinalização e trânsito 596.287 0,46
07010411 Infraestruturas para tratamento resíduos sólidos 43.945 0,03
07010412 Cemitérios 335.221 0,26
07010413 Outros 608.033 0,47
070106 Material de transporte 385.195 0,30
07010601 Recolha de resíduos 240.785 0,19
07010602 Outros 144.410 0,11
0701060201 Obras 26.000 0,02
0701060202 Bombeiros 50.500 0,04
0701060203 Polícia Municipal 10 0,00
0701060204 Protecção Civil 52.735 0,04
0701060299 Outros 15.165 0,01
070107 Equipamento de informática 353.320 0,27
070108 Software informático 304.085 0,24
070109 Equipamento administrativo 149.190 0,12
070110 Equipamento básico 3.136.390 2,43
07011001 Equipamento de recolha de resíduos 217.760 0,17
07011002 Outros 2.918.630 2,26
070111 Ferramentas e utensílios 28.620 0,02
0702 Locação financeira 10 0,00
070205 Material de transporte 10 0,00
0703 Bens de domínio público 9.927.207 7,70
070302 Edifícios 26.010 0,02
07030202 Instalações desportivas e recreativas 26.010 0,02
070303 Outras construções e infraestruturas 9.746.131 7,56
07030301 Viadutos, arruamentos e obras complementares 7.939.400 6,16
07030305 Parques e jardins 643.752 0,50
07030306 Instalações desportivas e recreativas 20 0,00
07030308 Viação rural 1.162.949 0,90
07030313 Outros 10 0,00
070305 Bens do património histórico, artístico e cultural 155.066 0,12

08 Transferências de capital 5.515.154 4,28
0801 Sociedades e quase sociedades não financeiras 100.050 0,08
080101 Públicas 40 0,00
08010101 Empresas públicas municipais e intermunicipais 40 0,00
0801010101 AC, Águas de Coimbra E.M. 40 0,00
080102 Privadas 100.010 0,08
0805 Administração local 4.589.796 3,56
080501 Continente 4.589.796 3,56
08050102 Freguesias 3.846.085 2,98
0805010201 Protocolos de transferência de competências 3.791.045 2,94
0805010299 Outras transferências 55.040 0,04



(euros)

Económica Descrição
Estrut. 
Perc. 

Resumo da Despesa por Classificação Económica

Dotação

08050103 Serviços autónomos da administração local 743.711 0,58
0805010301 SMTUC 743.711 0,58
0807 Instituições sem fins lucrativos 644.033 0,50
080701 Instituições sem fins lucrativos 644.033 0,50
0808 Famílias 181.275 0,14
080802 Outras 181.275 0,14

09 Activos financeiros 1.816.815 1,41
0906 Empréstimos a médio e longo prazos 10 0,00
090608 Admin.pública-Admin.local-Continente 10 0,00
09060801 AC, Águas de Coimbra, E.M. 10 0,00
0907 Acções e outras participações 1.116.805 0,87
090701 Socied.e quase socied.não financeiras-Privadas 100 0,00
09070101 LAR, S.A 10 0,00
09070102 Lusitânia Gás, S.A 10 0,00
09070103 ODABARCA, S.A 10 0,00
09070104 MAC, S.A 10 0,00
09070105 Associação Tecnopolo de Coimbra 10 0,00
09070106 Associação Desenvolvimento Regional Coimbravita, S.A 10 0,00
09070199 Outros 40 0,00
090702 Socied.e quase socied.não financeiras-Públicas 1.116.705 0,87
09070201 ERSUC, SA 20 0,00
09070202 Metro Mondego 10 0,00
09070203 Coimbra Polis 10 0,00
09070204 Prodeso, Lda 10 0,00
09070206 Agência para a Promoção da Baixa 10 0,00
09070207 Coimbra Inovação Parque - Parq Inov. Ciência, Tecn. Saúde 105.000 0,08
09070208 Águas do Mondego, S.A 765.045 0,59
09070209 AC, Águas de Coimbra, E.M. 10 0,00
09070299 Outros 246.590 0,19
0909 Outros activos financeiros 700.000 0,54
090913 Famílias - outras 700.000 0,54
09091301 Obras coercivas 700.000 0,54

10 Passivos financeiros 2.575.983 2,00
1006 Empréstimos a médio e longo prazos 2.575.983 2,00
100603 Socied.financ.-Bancos e outras instit. financeiras 2.575.983 2,00
10060301 CGD - CMC 109.828 0,09
10060302 CGD/BEI - CMC 132.345 0,10
10060303 INH - CMC 117.731 0,09
10060304 Dexia credit Local - CMC 1.891.892 1,47
10060305 Outros - CMC 5.520 0,00
10060306 CGD/BEI - AC, Águas de Coimbra, E.M. 315.652 0,24
10060311 BPI/PROHABITA 3.015 0,00

11 Outras despesas de capital 177.556 0,14
1102 Diversas 177.556 0,14
110201 Restituições 125.010 0,10
110299 Outras 52.546 0,04

43.044.898 33,38

128.953.539 100,00

Total Despesas de Capital

Total do Orçamento da Despesa



Unid.: euro

Data Nº Entidade Prazo Anos Data Capital em 

do do Finalidade Capital Inicial Actual de que de Dívida em Observ.

Contrato Empréstimo Credora % % Amort. Faltam Amort Venc 31.12.06
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Sanº Básico - AC, Águas de Coimbra E.M.
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Taxa de Juro
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������
� 
��������

214870019�	��������

������
� 214870027

2007

Juros

Anos 
Decorridos

Câmara Municipal de Coimbra
Mapa de Endividamento com Empréstimos

de Médio e Longo Prazo
2007                                                                                

(a) O empréstimo PRU, no valor total de 1.134.730,29 €, foi destrinçado contabilisticamente pela C.G.D. em quatro fracções
(*) Os Juros do empréstimo do Estádio Cidade de Coimbra são calculados à taxa indicativa da Euribor (6M) de 29-09-2005 - 3,567% + margem (0,38%)
(I) Isento do limite de endividamento
(N) Não Isento do limite de endividamento
(1) Lei n.º 42/98, com as alterações introduzidas pelas: Lei n.º 87-B/98, de 31/12; Lei n.º 3-B/2000, de 04/04; Lei n.º 15/2001, de 05/06; Lei n.º 94/2001, de 20/08 e Lei Orgânica n.º 2/2002, de 28/08
(2) Art.º 22 da Lei n.º 52/C/96, de 27/12 - LOE/1997 e art.º 22ª da Lei n.º 127-B/97, de 20/12 - LOE/1998
(3) N.º 6 do art.º 19º da Lei n.º 32-B/2002, de 30/12 - LOE/2003
(4) N.º 6, art.º 19 da Lei n.º 55/2004, de 30/12 (OE), na redacção dada pela Lei n.º 39-A/2005, de 29/07
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Delegação de Competências Municipais nas Juntas de Freguesia 

�

A Câmara Municipal, no reconhecimento da importância e do mérito da acção das 31 freguesias do 
Município e com o objectivo de incrementar uma cooperação mais activa, e na continuidade do ano 
anterior, entende reforçar o princípio da delegação de competências nos termos previstos e 
estabelecidos na lei, concretamente na Lei nº 169/99, de 18 de Setembro, com as alterações 
introduzidas pela Lei n.º 5-A/2002, de 11 de Janeiro. 

As competências a delegar em 2007 pela Câmara Municipal nas Juntas de Freguesia, bem como os 
inerentes meios financeiros e apoio técnico a assegurar processar-se-ão nos seguintes termos: 

Artº 1º 

Competências a Delegar 

 

As competências a delegar pela Câmara Municipal são as seguintes:  

��� Realização de obras municipais; 

��� Conservação e limpeza de valetas, bermas e caminhos; 

��� Conservação, calcetamento e limpeza de ruas e passeios; 

��� Gestão e conservação de jardins e outros espaços ajardinados; 

��� Colocação e manutenção da sinalização toponímica; 

��� Gestão, conservação, reparação e limpeza de mercados retalhistas e de levante; 

	�� Gestão, conservação e reparação do equipamento propriedade do município, designadamente 
equipamentos culturais e desportivos, centros de apoio à terceira idade e bibliotecas; 


�� Gestão, conservação, reparação e limpeza de cemitérios, propriedade do município; 

��� Conservação e reparação de Jardins de Infância e Escolas do 1º Ciclo do Ensino Básico. 

Artº 2º 

Apoio Técnico e Financeiro  

 

1. Para a realização das competências delegadas e referidas nas alíneas a) a h) do artigo anterior a 
Câmara disponibilizará uma verba global de 2.364.426 euros, que é inscrita nas Grandes Opções 
do Plano. 

2. Para a realização das competências a delegar e referida na alínea i) a Câmara disponibilizará uma 
verba de 163.486 euros, que é inscrita nas Grandes Opções do Plano. 

3. O apoio técnico, necessário ao exercício das competências delegadas, será prestado pelo 
Gabinete de Apoio às Freguesias. 
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Artº 3º 

Concretização da Delegação de Competências 

 

1. As acções, em concreto, a considerar no contexto das competências a delegar, referidas nas 
alíneas a) a h) do artigo 1º, a sua forma de realização e a indicação dos meios financeiros 
correspondentes, constarão do documento designado “Protocolo de Delegação de Competências”, 
tendo em conta os “plafonds” referidos no quadro anexo. 

2. As acções, em concreto, a considerar no contexto das competências a delegar, referidas na alínea 
i) do artigo 1º e a indicação dos meios financeiros correspondentes, constarão do documento 
designado “Protocolo de Delegação de Competências - Conservação e Reparação de Jardins de 
Infância e Escolas do 1º Ciclo do Ensino Básico”, referido no quadro anexo.  

3. Os protocolos de delegação de competências serão subscritos pelo Presidente da Câmara e pelo 
Presidente da Junta de Freguesia, cumpridas as formalidades legais previstas na Lei n.º169/99, de 
18 de Setembro, com as alterações introduzidas pela Lei n.º 5-A/2002, de 11 de Janeiro. 
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TERMO DE ENCERRAMENTO 

 
 
 

As “Grandes Opções do Plano e Orçamento para 2007” da Câmara Municipal de Coimbra, 
elaboradas em conformidade com o D.L. nº 54-A/99, de 22 de Fevereiro (que aprovou o Plano Oficial 
de Contabilidade das Autarquias Locais – POCAL), importam, tanto na Receita como na Despesa, no 
total 128.953.539  euros.  

Fazem parte integrante deste documento a “Delegação de Competências Municipais nas Juntas de 
Freguesia”, onde se prevê a respectiva delegação de competências e inerentes meios financeiros, 
nos termos da Lei nº 169/99, de 18 de Setembro, com as alterações introduzidas pela Lei nº 5-
A/2002, de 11 de Janeiro. 

Incluem-se, em anexo, a Norma de Controlo Interno e o Regulamento Interno de Fundos de Maneio. 

É  proposta à Assembleia Municipal a autorização para a contracção de empréstimos de curto prazo, 
nos termos da nova Lei das Finanças Locais e Lei n.º 169/99, de 18 de Setembro. 

Estes documentos serão presentes à reunião do Executivo Municipal de 18 de Dezembro de 2006 e, 
posteriormente, à sessão da Assembleia Municipal em 27 de Dezembro de 2006, para efeitos do 
disposto na alínea b) do n.º 2 do art.º 53º da Lei 169/99, de 18 de Setembro, com as alterações 
introduzidas pela Lei n.º 5-A/2002, de 11 de Janeiro. 
 

 

 

 

Paços do Município de Coimbra, Dezembro de 2006, 

O Presidente da Câmara Municipal 
 
 
 

(Carlos Manuel de Sousa Encarnação) 
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Norma de Controlo Interno 

Capítulo I 

Disposições Gerais 

Artigo 1º 

Objecto 

A presente Norma de Controlo Interno, a vigorar a partir de 1 de Janeiro de 2007, adiante designada 

abreviadamente por NCI, visa estabelecer um conjunto de regras definidoras de políticas, métodos e 

procedimentos de controlo, na Câmara Municipal de Coimbra, que contribuam para assegurar o 

desenvolvimento das actividades inerentes à evolução patrimonial, de forma ordenada e eficiente, 

incluindo a salvaguarda dos activos, a prevenção e detecção de situações de ilegalidade, fraude e 

erro, a exactidão e a integridade dos registos contabilísticos e a preparação oportuna de informação 

financeira fiável. 

Artigo 2º 

Âmbito de Aplicação 

1. A NCI é elaborada em conformidade com as disposições constantes do Dec. Lei nº 54-A/99, de 

22 de Fevereiro, diploma que aprovou o Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais – 

POCAL, e respectivas alterações introduzidas pela Lei nº 162/99, de 14 de Setembro, Dec. Lei nº 

315/2000, 2 de Dezembro, e Decs. Lei nº 26/2002, de 14 de Fevereiro e n.º 84-A/2002, de 5 de 

Abril. 

2. A presente Norma é aplicável a todos os Serviços da Câmara Municipal de Coimbra e nos casos 

do Capítulo III à A.C., Águas de Coimbra, E.M e Serviços Municipalizados de Transportes 

Urbanos de Coimbra, bem como à Empresa Municipal de Turismo, E.M. 

Artigo 3º 

Competências para a Implementação 

1. Compete ao Presidente da Câmara, no uso da competência delegada pelo órgão executivo, 

aprovar e manter actualizada a NCI, assegurar o seu acompanhamento e a avaliação 

permanente, conforme o disposto no ponto 2.9.3. das considerações técnicas do POCAL. 

2. Compete, ainda, ao Presidente da Câmara remeter à Inspecção-Geral de Finanças e à 

Inspecção-Geral da Administração do Território cópia da NCI e suas alterações, no prazo de 30 

dias após a sua aprovação, de acordo com o ponto 2.9.9. das considerações técnicas do POCAL.  
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3. Compete aos Directores Municipais, de Departamento, de Gabinete, Chefes de Divisão e outros 

responsáveis pelos Serviços, dentro da respectiva unidade orgânica, implementar o cumprimento 

das normas definidas na presente NCI e dos preceitos legais em vigor. 

4. Cabe ao Departamento Financeiro (D.F.) promover a difusão generalizada e a aplicação 

adequada da NCI e, bem assim, propor as revisões e actualizações da mesma que considere 

necessárias.  

 

Capítulo II 

Regras de Execução do Orçamento e das Grandes Opções do Plano (GOP) 

Artigo 4º 

1. Na elaboração e execução do orçamento da Câmara Municipal de Coimbra devem ser seguidos 

os princípios orçamentais e contabilísticos, regras previsionais e regras de execução orçamental 

do POCAL. 

2. A aplicação do disposto no número anterior deve conduzir à obtenção de uma imagem 

verdadeira e apropriada da situação financeira, dos resultados e da execução orçamental da 

Câmara Municipal. 

Artigo 5º 

Execução Orçamental 

A execução orçamental compreende a prática de todos os actos que integram a actividade financeira 

desenvolvida pelos serviços municipais na prossecução das suas atribuições. 

Os serviços municipais são responsáveis pela gestão do conjunto dos meios financeiros afectos às 

respectivas áreas de actividade e tomarão as medidas necessárias à sua optimização e rigorosa 

utilização, em obediência às medidas de contenção de despesa e de gestão orçamental definidas 

pelo órgão executivo. 
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Artigo 6º 

Cobrança de Receitas 

1. Na execução do orçamento da receita devem ser respeitados os seguintes princípios e regras: 

a) As receitas só podem ser liquidadas e arrecadadas se tiverem sido objecto de inscrição 

orçamental adequada; 

b) A cobrança de receitas pode, no entanto, ser efectuada para além dos valores inscritos no 

orçamento; 

c) As receitas liquidadas e não cobradas até 31 de Dezembro devem ser contabilizadas pelas 

correspondentes rubricas do orçamento do ano em que a cobrança se efectuar; 

2. A liquidação de receitas para cobrança diferida (facturação) deverá ser sempre efectuada pela 

Divisão de Contabilidade; para efeitos de controlo de cobrança deverá remeter uma cópia da 

factura emitida à Tesouraria e à Unidade Orgânica respectiva. 

3. Os serviços municipais são responsáveis pela correcta arrecadação das receitas, bem como pela 

sua entrega atempada na Tesouraria da Câmara. 

4. A cobrança de receitas municipais por entidades diversas do Tesoureiro  carece da competente 

autorização e é efectuada através da emissão de documentos de receita, com numeração 

sequencial, que indiquem o serviço de cobrança. 

4.1.  Sob proposta do Departamento Financeiro, o Director Municipal de Administração e 

Finanças definirá, por regra, no início de cada ano económico, os serviços de cobrança a 

que se refere este número. 

5. Os documentos de receita previstos no número anterior, devidamente numerados e sequenciais, 

serão emitidos a partir de aplicação informática apropriada e uniforme a instalar pela Divisão de 

Informática, podendo consistir numa relação totalizada de cobranças individuais. 

5.1. Os documentos de receita individuais relativos a venda de bens ou à prestação de serviços 

deverão conter os elementos obrigatórios nos termos do código do IVA (art.º  35º). 

6. As receitas cobradas nos termos do presente artigo deverão dar entrada na Tesouraria no final 

do próprio dia de cobrança, através da emissão do competente documento de receita emitida 

pelo serviço recebedor. Quando se trate de serviços externos, a entrega far-se-á no dia útil 
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seguinte, até às 12 horas, mediante documento de receita assinado pelo responsável do serviço 

municipal que cobrar directamente as receitas.  

Havendo dificuldade no cumprimento destes prazos, e ponderada a fundamentação para a 

excepção, o prazo de entrega das receitas será fixado caso a caso, por despacho do Presidente 

da Câmara sob proposta do responsável do Serviço. 

7. Os montantes de receita poderão, ainda, ser depositados diariamente pelos serviços municipais 

na agência bancária mais próxima do local da cobrança, sendo o número da conta indicado pela 

Tesouraria. Nestes casos, os serviços municipais deverão remeter de imediato à Tesouraria as 

guias de recebimento referente às cobranças acompanhadas de cada um dos talões 

comprovativos do depósito bancário correspondente. 

8. À anulação de receita liquidada e/ou cobrada e efectivação das respectivas restituições aplicam-

se as competências previstas nesta Norma para a autorização de despesas. 

8.1. As restituições efectuadas no mesmo exercício económico em que ocorreu o registo da 

receita deverão ser tratadas como abate à receita. 

8.2.  As restituições efectuadas em ano posterior àquele em que ocorreu o registo da receita são 

consideradas como despesa orçamental. 

9. À anulação de despesa incorrecta ou excessivamente processada e paga deverá corresponder a 

respectiva reposição, que será considerada como abate à despesa ou como receita (reposição 

não abatida aos pagamentos), consoante o pagamento originário tenha ocorrido no mesmo 

exercício orçamental ou em anos orçamentais anteriores, respectivamente. 

Artigo 7º 

Execução Orçamental da Despesa 

1. Na execução do Orçamento da despesa devem ser respeitados os seguintes princípios e regras: 

a) Nenhuma despesa pode ser efectuada sem que: 

− O facto gerador da obrigação de despesa respeite as normas legais aplicáveis;  

− A despesa em causa disponha de inscrição no orçamento e, se for o caso, nas GOP, 

tenha cabimento na respectiva dotação e esteja adequadamente classificada; 

− A despesa em causa satisfaça os princípios da economia, da eficiência e da eficácia, em 

particular quando envolva montantes significativos ou que tenha continuidade no tempo. 
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b) As dotações orçamentais da despesa constituem o limite máximo a utilizar na sua realização, 

tendo em conta as eventuais modificações orçamentais; 

c) Apenas podem ser assumidos compromissos de despesa após os serviços de contabilidade 

exararem informação prévia de cabimento no documento de autorização da despesa em 

causa, ficando os dirigentes dos serviços responsáveis pela assunção de encargos com 

infracção das normas legais aplicáveis. O cabimento afere-se pela rubrica de nível mais 

desagregado da classificação económica respeitando, se for o caso, o cabimento nas GOPs; 

d) As despesas a realizar com a compensação em receitas legalmente consignadas podem ser 

autorizadas até à concorrência das importâncias arrecadadas; 

e) O cabimento consiste na cativação de determinada dotação visando a realização de 

determinada despesa e é feito com base no encargo provável a suportar pelo orçamento do 

ano. No caso de despesas de funcionamento associadas a contratos (segurança, limpeza, 

assistência,...) e ainda nas despesas com o pessoal (classificação económica 0101 e 0103) o 

cabimento deverá ser efectuado pelo encargo total estimado até ao fim do ano ou até ao fim do 

prazo do contrato (se inferior); 

f) O registo do compromisso só pode ser feito em termos específicos com base na assunção de 

responsabilidades perante terceiros traduzidos por requisição externa, nota de encomenda, 

acordo, protocolos, contratos ou equivalente ou deliberação do Executivo. Deste modo não são 

permitidos compromissos globais por montantes estimados. No caso das despesas associadas 

a contratos e das despesas com pessoal a que alude a alínea e) o compromisso é registado 

numa base mensal aquando da facturação. 

g) Os primeiros registos de cabimento (e de compromisso e de realização) no início de cada ano 

deverão corresponder à dívida e aos compromissos transitados do ano anterior;     

h) No início do exercício económico de 2007 e, após o registo a que se refere a alínea anterior, 

por despacho do vereador com o pelouro da área financeira, poderá fazer-se uma cativação 

extraordinária de 10% do saldo disponível em todas as rubricas elementares das GOP’s, com 

excepção das despesas com receitas consignadas para  entidades diversas (A.C., SMTUC e 

entidades parceiras em projectos co-financiados), bem como projectos/acções com dotação 

até 5.000 €. Eventuais descativações só poderão ser autorizadas pelo Vereador com funções 

atribuídas na área do Plano e Orçamento ou pelo Presidente da Câmara, com base em 

proposta devidamente fundamentada pelos serviços e se necessário, informada pelo GEPMP; 
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No final do ano, a Divisão de Contabilidade deve efectuar a anulação das cativações 

existentes. 

i) Com base nas actas das respectivas reuniões, a Divisão de Contabilidade (DC) deverá proceder 

ao registo regular de compromissos resultante de deliberações do Executivo, em especial dos 

apoios financeiros, subsídios e comparticipações a que se refere o nº 4 deste artigo; 

j) Todos os serviços deverão remeter à Divisão de Contabilidade cópias de contratos, protocolos 

ou notificações de adjudicações de obras ou de aquisição de bens e serviços, para o registo 

dos respectivos compromissos, sempre que os mesmos incluam responsabilidades financeiras 

assumidas pelo Município (ver n.º 10 do art.º 13º); 

k) Trimestralmente a Divisão de Contabilidade emitirá listagens da posição dos compromissos por 

unidade orgânica para actualização, por parte destas, no prazo de 5 dias úteis, dos valores dos 

saldos dos compromissos que podem ser anulados. 

l) As ordens de pagamento de despesa caducam em 31 de Dezembro do ano a que respeitam, 

devendo o pagamento dos encargos regularmente assumidos e não pagos até essa data ser 

processado por conta das verbas adequadas do orçamento que estiver em vigor no momento 

em que se proceda ao seu pagamento; 

m) O credor pode requerer o pagamento dos encargos referidos na alínea l) no prazo 

improrrogável de três anos a contar de 31 de Dezembro do ano a que respeita o crédito; 

n) Os serviços, no prazo improrrogável definido na alínea anterior, devem tomar a iniciativa de 

satisfazer os encargos, assumidos e não pagos, sempre que não seja imputável ao credor a 

razão do não pagamento. 

2. A autorização para a realização de despesas, exarada sobre a respectiva proposta de 

autorização, onde se contenha a necessária informação de cabimento, é concedida nos 

seguintes limites e condições, incluindo os pontos 2.1, 2.2, 2.3, 2.4 e 2.5. 

Câmara Municipal: sem limite 

Presidente da Câmara: até 149.639,37 € 

Vereador com competência delegada e subdelegada na área financeira:  até 75.000 € 

Outros Vereadores com competências delegadas e subdelegadas:   até 75.000 €   

Director Municipal de Administração e Finanças:    até 49.000 €   
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Outros Directores Municipais: até 25.000 €   

Director do Departamento Financeiro: até 12.500 €   

 2.1.  As autorizações relativas a encargos com aberturas de concursos para contratação de pessoal 

ou a celebração de novos contratos de pessoal, incluindo contratos de tarefa e avença e com a 

inscrição de trabalhadores em acções de formação, carecem de autorização do Presidente da 

Câmara. 

 2.2.  A contratação de novos serviços de estudos e consultadoria, publicidade e marketing, carecem, 

igualmente, de autorização do Presidente da Câmara. 

2.3. As autorizações relativas à aquisição de material de transporte (classificação económica 

070106), de equipamento e software informático (classificação económica 070107 e 070108) e 

de equipamento administrativo (classificação económica 070109) carecem de autorização do 

Vereador com funções atribuídas na área financeira; 

2.4. Carecem igualmente de autorização do Vereador com funções atribuídas na área financeira a 

assunção de compromissos (por contratos, protocolos, adjudicações, etc.) com incidência nos 

exercícios económicos de 2008 e seguintes; 

 2.5. Em casos excepcionais e devidamente fundamentados, o Presidente pode autorizar a realização 

de despesas inadiáveis e urgentes que sujeitará posteriormente a ratificação da Câmara.  

Compete à Divisão de Contabilidade verificar o cumprimento dos limites de competência  deste 

número. 

3. A autorização para a realização de pagamentos é concedida nos seguintes limites e 

condições: 

Presidente da Câmara: 

Autorizar o pagamento das despesas orçamentadas e autorizadas de acordo com as 

deliberações da Câmara Municipal e as competências próprias e delegadas (sem limite de 

valor). 

Vereador com competência delegada e subdelegada em matéria financeira: 

Autorizar o pagamento das despesas orçamentadas e autorizadas de acordo com as 

deliberações da Câmara Municipal, despachos do Presidente da Câmara e competências 

delegadas e subdelegadas (sem limite de valor); 
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Director Municipal de Administração e Finanças: 

 Autorizar o pagamento das despesas orçamentadas e autorizadas de acordo com a 

subdelegação de competências do vereador do pelouro. 

 

Director do Departamento Financeiro: 

 Autorizar o pagamento das despesas orçamentadas e autorizadas até ao limite de 12.500 €. 

 

Artigo 8º 

Concessão de Apoios, Subsídios e Comparticipações 

a) A concessão de apoios, subsídios e comparticipações, a entidades e organismos legalmente 

existentes, que prossigam no Município fins de interesse municipal, carece obrigatoriamente de 

aprovação da Câmara Municipal, nos termos das disposições constantes no art. 64º da Lei 

169/99, de 18 de Setembro, com as alterações introduzidas pela Lei nº 5-A/2002, de 11 de 

Janeiro, ficando sujeitos a cabimentação prévia no Orçamento e, se aplicável, nas Grandes 

Opções do Plano (Plano Plurianual de Investimentos e nas Actividades Mais Relevantes). 

b) Os pedidos deverão ser apresentados até 15 de Outubro do ano anterior ao da execução por 

forma a permitir a sua inscrição atempada nas GOP e Orçamento do Município. 

c) Exceptua-se do disposto na alínea anterior os pedidos de natureza pontual que podem ser 

apresentados a todo o tempo pelas entidades interessadas 

d) Os apoios/subsídios/comparticipações poderão ser concedidas mediante a celebração de 

“contratos-programa”, quando se destinem a apoiar acções de investimento ou revistam 

carácter regular para a mesma finalidade ou quando a lei expressamente o determine. 

e) Fora dos casos referidos na alínea anterior, a atribuição dos apoios/subsídios/comparticipações 

deverá ser formalizada através de protocolo onde fiquem expressas as obrigações das partes. 

f) Cumpre ao serviço responsável pelo projecto/acção a instrução dos processos da concessão 

dos apoios, subsídios e comparticipações referidos, devendo os mesmos ser devidamente 

fundamentados e referir as disposições legais que os enquadram. 
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g) A documentação e os requisitos que devem ser observados na constituição de processos de 

concessão de apoios, subsídios e comparticipações, são a seguir indicados e devem ser 

comprovados pelo serviço responsável pelo procedimento e remetidos à Divisão de 

Contabilidade: 

g.1) Verificação de que a entidade beneficiária se encontra legalmente constituída por escritura 

pública, nos termos do art. 167º e seguintes do Código Civil, e que os actos de 

constituição e estatutos das associações foram objecto do devido registo e publicados no 

Diário da República; 

g.2) Apresentação do nº de Identificação Fiscal da Entidade, emitido pelo Registo Nacional de 

Pessoas Colectivas, documento inerente ao registo da constituição do organismo; 

g.3) Apresentação dos documentos de prestação de contas da entidade beneficiária dos 

apoios financeiros, subsídios e comparticipações relativas ao último exercício. 

g.4) Justificação do pedido, com indicação das propostas ou acção que se pretende 

desenvolver, respectivo orçamento discriminado e respectivas fontes de financiamento. 

g.5) Documentos comprovativos da regularidade da situação fiscal e contributiva da entidade 

requerente. 

g.6) Orçamentos dos fornecedores, num mínimo de três, quando os subsídios se destinam à 

aquisição de equipamento, obrigando-se as entidades beneficiárias a apresentar, nos 90 

dias seguintes à concessão, documento comprovativo da realização da despesa 

subsidiada/comparticipada. 

g.7) Indicação pela entidade requerente, de eventuais pedidos de financiamento formulados ou 

a formular a outras pessoas, individuais ou colectivas, particulares ou de direito público e 

qual o montante do apoio/subsídio/comparticipação recebida ou a receber. 

O Município reserva-se o direito de solicitar às entidades requerentes documentos 

adicionais, quando os considere essenciais para a devida instrução e seguimento do 

processo. 

g.8) Os apoios, subsídios ou comparticipações poderão ser atribuídos de uma só vez ou de 

acordo com o cronograma financeiro da acção a apoiar, apresentado em conformidade 

com o disposto na alínea g.4). 
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g.9)1. Até 30 de Março do ano seguinte àquele a que respeita o contrato-programa, as 

entidades beneficiárias devem apresentar o relatório de execução com particular 

incidência nos aspectos de natureza financeira e com explicitação dos objectivos e dos 

resultados alcançados. 

g.9)2. Este relatório pode ser exigido pelo serviço proponente mesmo nos casos em que a 

atribuição do apoio/subsídio/comparticipação não tenha dado origem à celebração de 

contrato-programa, sempre que a entidade o entenda necessário. 

g.9)3. As entidades beneficiárias devem organizar autonomamente a documentação 

justificativa da correcta aplicação do apoio/subsídio/comparticipação, reservando-se ao 

Município o direito de, a todo o tempo, solicitar a sua apresentação, para comprovar a sua 

correcta aplicação. 

g.10) O incumprimento do programa, do plano das contrapartidas ou condições estabelecidas 

constitui justa-causa de rescisão, podendo implicar a reposição total ou parcial dos 

pagamentos  já efectuados mediante deliberação do Executivo e condicionando a 

atribuição de novos subsídios/apoios. 

g.11) As acções apoiadas quando publicitadas ou divulgadas por qualquer forma devem 

obrigatoriamente fazer referência à comparticipação do Município de Coimbra – “Com 

apoio do Município de Coimbra” e respectivo logótipo. 

h) Os processos para adjudicação remetidos para deliberação da Câmara ficam igualmente 

sujeitos a cabimentação prévia no Orçamento e, se aplicável, nas GOP (PPI e nas AMR). 

i) Após deliberação e com base na respectiva acta, deverá a Divisão de Contabilidade proceder ao 

registo do compromisso. 

j) A Divisão de Contabilidade deverá manter actualizada uma lista de assinaturas e subscrição de 

todos os dirigentes com competências próprias, delegadas/subdelegadas para a realização de 

despesas ou para a autorização de pagamentos. 
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Artigo 9º 

Descabimentação 

1. Para as propostas de realização de despesas que não venham a ser autorizadas, o serviço 

proponente deverá solicitar à Divisão de Contabilidade a sua descabimentação no prazo de 2 

dias úteis. 

2. Trimestralmente, a Divisão de Contabilidade emitirá listagens da posição dos cabimentos por 

Unidade Orgânica para actualização, por parte destas, no prazo de 5 dias úteis, dos saldos 

de cabimento que podem ser anulados. 

Artigo 10º 

Limites para o Tipo de Procedimento em Função do Valor 

O procedimento prévio (previsto no D.L. nº 197/99, de 8 de Junho, que estabelece o regime de 

realização e contratação de despesas públicas com locação e aquisição de bens e serviços, e no 

D.L. 59/99 de 2 de Março, que regulamenta o regime jurídico das empreitadas de obras públicas), a 

adoptar pelos serviços para instrução dos contratos de empreitada e de locação e aquisição de bens 

móveis e serviços, deverá ser preferencialmente o do concurso público, sendo de cumprir os 

seguintes limites mínimos obrigatórios: 

1º Empreitadas 

a) Concurso público ou limitado com publicação prévia de anúncio, no caso do valor estimado do 

contrato ser igual ou superior a 124.699,47 € (com exclusão do IVA), podendo também ser 

aplicado a qualquer valor estimado do contrato. O concurso limitado com publicação de 

anúncio obriga à consulta de, pelo menos, 5 entidades; 

b) Concurso limitado (sem publicação prévia de anúncio), no caso do valor estimado do contrato 

ser inferior a 124.699,47 € (com exclusão do IVA). O concurso limitado (sem publicação de 

anúncio) obriga à consulta de, pelo menos, 5 entidades; 

c) Concurso por negociação, no caso do valor estimado do contrato ser inferior a 39.903,83 € 

(com exclusão do IVA). O concurso por negociação obriga à consulta de, pelo menos, 5 

entidades; 

d) Ajuste Directo, no caso do valor estimado do contrato ser superior a 4.988 € e inferior a 

24.939,89 € (com exclusão do IVA), com consulta obrigatória a três entidades, mas sem a 
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obrigatoriedade desta formalidade, no caso do valor estimado do contrato ser inferior a 

4.987,98 € (com exclusão do IVA); 

e) Independentemente do valor estimado do contrato, o ajuste directo é, no entanto, 

excepcionalmente e desde que devidamente fundamentado, admissível nos casos expressos 

no art.º 136º do D.L. 59/99 (Ajuste Directo – Casos em que é admissível), sendo que, neste 

caso, a competência deve ser entendida como do Presidente da Câmara ou da Câmara 

Municipal. 

2º Locação, aquisição de bens e prestação de serviços 

a) Concurso público ou limitado por prévia qualificação, quando o valor do contrato for superior ou 

igual a 124.699,47 € (com exclusão do IVA); 

b) Procedimento por negociação com publicação prévia de anúncio, quando o valor do contrato for 

inferior a 124.699,47 € (com exclusão do IVA); 

c) Procedimento por negociação sem publicação prévia de anúncio, ou concurso limitado sem 

apresentação de candidaturas, quando o valor do contrato for inferior ou igual a 74.819,68 € 

(com exclusão do IVA); 

d) Consulta prévia, quando o valor do contrato for inferior ou igual a 49.879,79 € (com exclusão do 

IVA); 

e) Ajuste directo, quando o valor do contrato for inferior ou igual a 4.987,98 € (com exclusão do 

IVA). O ajuste directo não implica a consulta a vários locadores ou fornecedores de bens e 

serviços. 

f)  Independentemente do valor, poderá ser adoptado o procedimento por negociação com 

publicação prévia de anúncio, ou o procedimento por negociação sem publicação prévia de 

anúncio ou concurso limitado sem apresentação de candidaturas, ou o ajuste directo, nas 

situações expressas no Capítulo III,  Secção III do D.L. 197/99 (Escolha do tipo de 

procedimento independentemente do valor), sendo que, neste caso, a competência deve ser 

entendida como do Presidente da Câmara ou da Câmara Municipal. 
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Artigo 11º 

Competência para Realização de Obras por Administração Directa 

Por deliberação da Câmara Municipal (C.M.) de 16.01.98 e aprovação da Assembleia Municipal 

(A.M.) em 27.01.98 podem ser realizadas obras por administração directa, nos termos do disposto no 

nº2, do art. 18º do D.L. nº 197/99, de 8 de Junho, até ao montante de 498.797,90 €. 

Artigo 12º 

Publicidade - Publicação de Anúncios / Procedimentos de natureza comunitária e nacional 

1. Os contratos de empreitadas de obras públicas cujo montante seja igual ou superior a, 5.278.000 

euros (com exclusão do IVA), em conformidade com o disposto no art. 7º alínea c) da Directiva 

2004/18/CE do Parlamento Europeu e do Conselho de 31 de Março de 2004, alterado pelo 

Regulamento (CE) n.º 2083/2005 da Comissão de 19 de Dezembro de 2005, estão sujeitos a 

publicação do aviso de abertura do concurso no Jornal Oficial da União Europeia (JOUE). 

2. Pelo artigo 52ª do D.L. 59/99 de 02 de Março, sempre que a lei exija a publicação de algum acto, 

a mesma será feita na 3ª Série do Diário da República, num jornal de âmbito nacional e num 

jornal de âmbito regional da área territorial onde a obra deve ser executada. 

3. Pelo art. 7º, alínea b) da Directiva 2004/18/CE do Parlamento Europeu e do Conselho de 31 de 

Março de 2004, alterado pelo Regulamento (CE) n.º 2083/2005 da Comissão de 19 de Dezembro 

de 2005, estão sujeitos a publicação no JOUE os anúncios de abertura quando o valor estimado 

do contrato de fornecimento de bens móveis e de prestação de serviços foi igual ou superior a 

211.000 euros. 

4. Pelo art. 87º do D.L. n.º 197/99, de 8 de Junho, o concurso público deve ser publicitado na 3ª 

Série do Diário da República e em dois jornais de grande circulação, conforme modelo de 

anúncio previsto na lei. 

Artigo 13º 

Responsabilidade pelo Desenvolvimento dos Processos de Aquisição, não Obrigatoriedade  e 

Dispensa de Contrato Escrito 

1. Todas as aquisições de bens e serviços serão promovidas pelo Departamento Financeiro, 

através da Divisão de Património e Aprovisionamento (DPA), com base em requisição externa 

emitida em modelo oficial, em conformidade com o estabelecido na nota técnica 12.2.4 do 

POCAL (Plano Oficial das Autarquias Locais). 
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2. Só se exceptuam ao número anterior (podendo ser asseguradas por Unidades Orgânicas 

diferentes da indicada no nº 1) as aquisições excepcionais por motivos de urgência  ou de 

acontecimentos imprevisíveis reconhecidos como tal pelo Vereador do pelouro. Nestes casos, 

porém, a emissão da requisição externa continua a ser efectuada pela DPA, devendo para o 

efeito as Unidades Orgânicas remeter os processos a esta Divisão. 

3. Em casos excepcionais, o desenvolvimento de processos de aquisição que, por motivos de 

urgência, acontecimentos imprevisíveis ou contingências inerentes ao processo, não permitam o 

integral cumprimento dos preceitos legais que sujeitam a realização da despesa ou a verificação 

dos requisitos exigidos na presente Norma de Controlo Interno, deverá ser objecto de 

fundamentação sobre as razões dessa impossibilidade e sujeitos a sancionamento do Presidente 

ou do respectivo vereador com competência delegada. 

4. No âmbito do desenvolvimento de processos de aquisição, as entidades consultadas que não 

respondam a pedido de consulta que lhes tenha sido formulada poderão ser excluídas, pelo 

período de um ano, do ficheiro de fornecedores da C.M.C. a elaborar e manter actualizado pela 

DPA. 

5. Os actos e contratos escritos de empreitada, locação e aquisição de bens móveis e serviços e 

outras aquisições patrimoniais celebrados pelo Município serão elaborados pelo Departamento 

de Notariado e Património e estão sujeitos a visto do Tribunal de Contas, de acordo com as 

regras estabelecidas na lei, sendo que estão isentos de fiscalização prévia os contratos cujo valor 

não exceda 1000 vezes o índice 100 do regime geral da Função Pública. 

6. Não há obrigatoriedade de celebração de contrato escrito nas seguintes situações (art.º 59.º, n.º1 

do DL n.º 197/99 de 8/6): 

a) A despesa seja de valor igual ou inferior a 49.879 € (com exclusão do IVA); 

b) Se trate de despesa proveniente de revisão de preços; 

c) A aquisição de bens ou serviços seja efectuada ao abrigo de contratos públicos de 

aprovisionamento celebrados pela Direcção-Geral do Património; 

d) A aquisição de bens ou serviços seja efectuada ao abrigo de contratos públicos de 

aprovisionamento celebrados pelos sectores específicos e aprovados por portaria conjunta do 

Ministro da tutela; 
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7. Não é igualmente exigida a celebração de contrato escrito para a realização de despesa de valor 

superior ao fixado na alínea a) do número anterior quando, cumulativamente: 

a) A prestação de serviços, ou a entrega de bens, ocorrer integralmente no prazo de 20 dias a 

contar da data de notificação da adjudicação; 

b) As relações contratuais se extingam com a entrega dos bens ou da prestação dos serviços, 

sem prejuízo da existência de eventuais garantias; 

c) Pelo seu valor, não esteja sujeita a fiscalização prévia do Tribunal de Contas. 

8.   8.1. A celebração de contrato escrito só pode ser dispensada quando, nos termos do artigo 60ª 

do Decreto-Lei n.º 197/99, de 8 de Junho: 

a) Seja necessário dar execução imediata às relações contratuais e apenas na medida 

do estritamente necessário, em resultado de acontecimentos imprevisíveis e por 

motivos de urgência imperiosa, desde que as circunstâncias invocadas não sejam, 

em caso algum, imputáveis às entidades adjudicantes; 

8.2. A competência para a dispensa de contrato escrito nas situações referidas no número 

anterior cabe à entidade competente para autorizar a despesa nos termos fixados no n.º 

2 do artigo 9º da presente Norma, tendo por fundamento o n.º 4 do artigo 60º do 

Decreto-Lei n.º 197/99, e deverá ser sempre fundamentado pelos serviços. 

9. Quando não seja exigível a celebração de contrato escrito ou a mesma seja dispensada nos 

termos legais (art.º 60.º), os serviços responsáveis devem assegurar que as propostas dos 

concorrentes, ainda que por mera adesão às condições fixadas nos documentos que servem de 

base ao procedimento, contêm as condições essenciais do fornecimento dos bens ou serviços, 

designadamente do seu objecto, preço, condições de pagamento, prazo de entrega ou de 

execução de garantias. 

10. Cada serviço deverá enviar à Divisão de Contabilidade cópia de todos os contratos, protocolos ou 

de adjudicações/aquisições/locações, a fim de ser efectuado o respectivo "compromisso" para o 

ano em curso e, se aplicável, efectuar também o registo de compromisso para anos seguintes, 

com indicação: 

� Número de cabimento; 

� Nome, morada e NIF da entidade; 

� Valor da adjudicação; 

� Repartição dos encargos pelos vários anos, se for o caso. 
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A comunicação a que se refere este número deverá ser feita impreterivelmente nos 2 (dois) dias 

úteis seguintes à respectiva assinatura. 

Artigo 14º 

Prazos de Envio de Processos de Despesa 

1. Até ao dia 20 de Dezembro, todos os processos de despesa realizada por conta das dotações 

orçamentais do ano económico corrente deverão ser remetidos ao Departamento Financeiro. 

2. Os Serviços municipais devem informar a DPA nos primeiros 15 dias úteis do novo ano 

económico, por escrito, do interesse em assegurar a continuidade dos compromissos/requisições 

externas por realizar no ano anterior. Não havendo resposta no prazo estabelecido, os 

documentos mencionados serão anulados e arquivados. 

Capítulo III 

Empresas Municipais e SMTUC 

Artigo 15º 

Financiamento da A.C., Águas de Coimbra, E.M. e dos Serviços Municipalizados de 

Transportes Urbanos de Coimbra 

1. Os processos de financiamento das Grandes Opções do Plano (PPI e AMR) das A.C. e SMTUC, 

comparticipações por fundos comunitários ou nacionais e empréstimos, deverão ser devidamente 

instruídos pelas entidades anteriores, em conformidade com os regulamentos e legislação 

aplicável aos fundos e aos empréstimos, que serão submetidos, no caso de obrigatoriedade 

legal, à aprovação da Câmara Municipal. 

2. Para instrução dos processos de candidatura referidos no ponto anterior, a A.C. e os SMTUC 

devem, caso seja obrigatório por Lei, apresentar à Câmara Municipal cópias em duplicado e 

devidamente autenticadas dos formulários de candidatura e demais documentos exigidos pelas 

entidades financiadoras. 

3. Para instrução dos processos de pedidos de pagamento das comparticipações, caso seja 

obrigatório pelo enquadramento legal o seu envio à Câmara Municipal, a A.C. e os SMTUC 

devem apresentar à Câmara Municipal cópia, em duplicado e devidamente autenticada, dos 

documentos justificativos de despesa para posterior envio às entidades financiadoras, 

acompanhados dos respectivos formulários de pedidos de pagamento e/ou relatórios finais e em 

conformidade com os regulamentos e legislação aplicável. 
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4. O processamento das transferências de capital e transferências correntes para financiamento do 

PPI e AMR da A.C.  e dos SMTUC, previstas nas GOP (PPI e AMR) da Câmara Municipal, será 

efectuado mediante a apresentação dos processos devidamente instruídos por aquelas 

entidades, que serão submetidos à aprovação da Câmara Municipal. 

Artigo 16º 

Subsídios 

O processamento de subsídios para a A.C. e para os SMTUC, previstos nas GOP (PPI e AMR) da 

Câmara Municipal, respeitantes à exploração, será efectuado mensalmente em conformidade com as 

dotações definidas. 

Artigo 17º 

Aplicação à Empresa Municipal de Turismo, E.M. 

Os procedimentos previstos nos artigos anteriores são aplicáveis, à Empresa Municipal de Turismo, 

E.M., após iniciar a actividade. 

 

Capítulo IV 

Acompanhamento da Execução das Grandes Opções do Plano / Plano Plurianual de 

Investimentos  

Artigo 18º 

Documentos para o GEPMP 

1. Tendo em vista o acompanhamento da execução material e financeira das GOP/PPI  deverão ser 

cumpridos os seguintes procedimentos: 

Cada serviço deverá apresentar ao Gabinete de Estudos e do Projecto Municipal do Plano 

(GEPMP),  imediatamente após a sua elaboração e aprovação, mas respeitante apenas aos 

projectos e acções das GOP, uma fotocópia dos seguintes documentos: 

a) Contratos escritos das adjudicações das empreitadas, incluindo fotocópia do visto do 

Tribunal de Contas (se for o caso), a remeter pelo Departamento de Notariado e 

Património; 

b) Cronogramas financeiros das adjudicações das empreitadas e de posteriores alterações; 
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c) Planos de execução dos trabalhos das adjudicações das empreitadas e posteriores 

alterações; 

d) Autos de consignação das adjudicações das empreitadas; 

e) Autos de medição dos trabalhos previstos, imprevistos, complementares, a mais, a menos 

e revisões de preços; 

f) Autos de suspensão dos trabalhos; 

g) Autos de recepção provisória das adjudicações das empreitadas; 

h) Autos de recepção definitiva das adjudicações das empreitadas e respectiva Conta Final; 

i) Nos projectos comparticipados por fundos estruturais ou nacionais: fotografias (em 

suporte informático) da execução dos projectos (ou acções) e, se legalmente obrigatório, 

dos painéis publicitários das comparticipações, incluindo placas definitivas (se for o caso); 

2. Os serviços executores de projectos comparticipados por Fundos Comunitários, 

comparticipações do Orçamento do Estado ou outras entidades, deverão diligenciar para que os 

respectivos documentos de despesa sejam entregues, após devida conferência, o mais célere 

possível na Divisão de Património e Aprovisionamento e/ou Divisão de Contabilidade, devendo 

dar conhecimento ao GEPMP da sua entrega para devido acompanhamento (com excepção de 

projectos co-financiados geridos por outras unidades orgânicas, designadamente FORAL, 

PROHABITA, etc.), de modo a serem cumpridos os prazos de execução financeira previstos nos 

regulamentos e contratos dos projectos comparticipados.  

 

Capítulo V 

Modificações Orçamentais 

(Alterações/Revisões Orçamentais) 

Artigo 19º 

Responsabilidade pelo Acompanhamento da Execução Orçamental e  

Instrução de processos de modificações orçamentais 

1. Os Directores Municipais, de Departamento, de Gabinete, Chefes de Divisão e demais chefias 

(directamente dependentes do Executivo) são responsáveis pelo controlo dos recursos 

orçamentais disponíveis para as respectivas unidades orgânicas (u.o.), de modo a garantir o 

normal funcionamento dos seus Serviços, bem como assegurar os recursos orçamentais 

indispensáveis à execução dos projectos e acções inscritos nas GOP (PPI e AMR) sob a sua 
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responsabilidade de execução. As dotações orçamentais com as Despesas com Pessoal deverão 

ser controladas pelo Departamento de Administração Geral e Recursos Humanos (D.G.F.R.H.), 

com excepção dos Abonos Variáveis ou Eventuais (Classificação Económica 0102), a controlar 

pelo dirigente ou chefia de cada U.O. As modificações orçamentais aos Abonos Variáveis 

propostas pelos respectivos serviços, deverão ser objecto de informação pela D.G.F.R.H. e 

posteriormente remetidas ao GEPMP. 

2. Para efeitos de controlo dos recursos orçamentais de cada unidade orgânica são disponibilizados 

periodicamente via Intranet (ou em papel, no caso de não disporem de Intranet), pelo GEPMP, às 

unidades orgânicas, os Balancetes das GOP (PPI e AMR) e a Posição Orçamental. 

3. Sempre que os dirigentes e as chefias responsáveis pela execução do orçamento e das GOP 

verificarem situações de insuficiência (ou ausência) de dotação orçamental definida, quer no 

orçamento quer nas GOP (PPI e AMR), ou inexistência de projecto ou acção nas GOP, devem de 

imediato e independentemente de qualquer solicitação ou aviso de próxima alteração ou revisão 

orçamental por parte do GEPMP, promover proposta de alteração ou revisão orçamental, 

conforme as situações aplicáveis e enviar ao GEPMP. 

As propostas de modificações orçamentais a incluir na modificação orçamental a propor à 

aprovação do Presidente da Câmara (ou do Vereador com competência subdelegada, se for o 

caso), devem ser remetidas ao GEPMP com antecedência mínima de 5 dias úteis, para o prazo 

limite de cabimento dos processos e instruídas nos termos do Despacho n.º 3-VJR-03 

(Modificações Orçamentais), de 11.09.2003 e respectivas instruções. 

4. As propostas de alterações/revisões orçamentais só poderão ser apresentadas ao GEPMP pelos 

responsáveis dos Serviços, após aprovação do respectivo Vereador, e só poderão ter 

seguimento quando forem devidamente justificadas (designadamente a situação actual de cada 

projecto e acções das GOP quanto a despachos e/ou deliberações, a fase de execução e 

previsão de facturação no ano e em anos seguintes, se for o caso) e expressarem adequada 

contrapartida em termos de equilíbrio entre reforços e deduções/anulações. No caso da proposta 

não estar equilibrada entre reforços e deduções/anulações, o recurso a deduções/anulações de 

dotações de outras unidades orgânicas, dependerá da aprovação do(s) respectivo(s) Director 

Municipal ou do Vereador(es) ou do Presidente da Câmara, ou do Executivo da Câmara 

Municipal. 

5. Nos casos de utilização do saldo apurado na gerência anterior, excesso de cobrança em relação 

à totalidade das receitas previstas no Orçamento, e outras receitas que a autarquia esteja 

autorizada a arrecadar, o Departamento Financeiro proporá ao Gabinete de Estudos e do 

Projecto Municipal do Plano a respectiva Revisão do Orçamento. 
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6. 6.1. De modo a tornar mais operacional e responder com maior eficácia a situações urgentes 

e considerando o ponto 17 do Edital n.º 392/2005, de 3 de Novembro (delegação de 

competências no Presidente da Câmara), fica prevista a subdelegação no Vereador da área 

financeira, da autorização para aprovar as alterações orçamentais às GOP e ao Orçamento, 

até ao valor de 2.500.000 €. 

6.2. A numeração das alterações orçamentais será sequencial, independentemente da 

aprovação pelo Presidente da Câmara, ou pela subdelegação prevista no ponto 6.1. 

7. Após aprovação de cada alteração orçamental, deverá o Presidente da Câmara dar 

conhecimento ao Executivo Municipal em Reunião da Câmara. 

 

Capítulo VI 

Financiamento 

Artigo 20º 

Financiamento de Médio e Longo Prazo e de Curto Prazo 

1. A Câmara Municipal poderá recorrer a empréstimos de médio e longo prazos para financiamento 

das GOP (PPI e AMR) e Orçamento, sujeitos ao limite de endividamento previsto nos arts. 38º e 

39º da nova Lei das Finanças Locais. 

2. Fica também a Câmara Municipal autorizada a recorrer a empréstimos de curto prazo nos termos 

das disposições legais referidas no nº anterior. 

 

Capítulo VII 

Disponibilidades 

Artigo 21º 

Disponibilidades em Caixa 

A importância em numerário existente em caixa no momento do seu encerramento diário não deve 

ultrapassar o valor adequado e ajustado às necessidades que se prevêem para o início do dia 

imediato, não devendo exceder o valor de 2.500 €, salvo situações devidamente justificadas pelo 

Tesoureiro . 
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Artigo 22º 

Abertura e Movimentação de Contas Bancárias 

1. A abertura de Contas Bancárias é sujeita a prévia deliberação do órgão executivo. 

2. A movimentação das contas bancárias tituladas pela autarquia é feita, simultaneamente, pelo 

Tesoureiro  ou seu substituto e pelo Presidente da Câmara ou Vereador ou responsável com 

competência delegada e/ou subdelegada. 

3. Os cheques serão emitidos na Divisão de Contabilidade e apensos à respectiva ordem de 

pagamento, sendo remetidos à Tesouraria, para pagamento, após serem devidamente 

subscritos, pelo Presidente da Câmara, ou Vereador, ou responsável com competência delegada 

e/ou subdelegada. 

4. Os cheques não preenchidos ficam à guarda do Chefe da Divisão de Contabilidade. 

5. Os cheques que venham a ser anulados após a sua emissão serão arquivados sequencialmente 

pela Divisão de Contabilidade, após inutilização das assinaturas, quando as houver. 

Artigo 23º 

Reconciliação Bancária 

1. A Tesouraria manterá permanentemente actualizadas as contas correntes referentes a todas as 

instituições bancárias onde se encontrem contas abertas em nome da autarquia. 

2. A Divisão de Contabilidade fará uma reconciliação bancária no último dia de cada mês, através 

de um funcionário, designado para o efeito pelo Chefe de Divisão de Contabilidade, que não 

tenha acesso às respectivas contas correntes. 

3. Quando se verifiquem diferenças nas reconciliações bancárias, estas são averiguadas e 

prontamente regularizadas. 

Artigo 24º 

Responsabilidade do Tesoureiro  

1. O estado de responsabilidade do Tesoureiro  pelos fundos, montantes e documentos entregues à 

sua guarda é verificado, na presença daquele ou seu substituto, através de contagem física do 

numerário e documentos sob sua responsabilidade, a realizar pelos funcionários que para o 

efeito forem designados pelo Director do Departamento Financeiro, nas seguintes situações: 
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a) Trimestralmente, em dia a fixar pelo Director do D.F., e sem aviso prévio; 

b) No encerramento das contas de cada exercício económico; 

c) No final e no início do mandato do órgão executivo eleito ou do órgão que o substituiu, no caso 

de aquele ter sido dissolvido; 

d) Quando for substituído o Tesoureiro. 

2. São lavrados termos da contagem dos montantes sob a responsabilidade do Tesoureiro, 

assinados pelos seus intervenientes e, obrigatoriamente, pelo Presidente da Câmara ou 

Vereador do pelouro, pelo Director do D.F. e pelo Tesoureiro, no final e no início do mandato do 

órgão executivo. 

3. Em caso de substituição do Tesoureiro, os termos de contagem serão assinados igualmente pelo 

Tesoureiro cessante.  

4. O Tesoureiro responde directamente perante o órgão executivo pelo conjunto das importâncias 

que lhe são confiadas e os outros funcionários e agentes em serviço na Tesouraria respondem 

perante o Tesoureiro pelos seus actos e omissões que se traduzam em situações de alcance, 

qualquer que seja a sua natureza. 

5. Para efeitos do previsto no número anterior, o Tesoureiro deve estabelecer um sistema de 

apuramento diário de contas relativo a cada caixa, transmitindo as ocorrências ao Director do 

Departamento Financeiro. 

Artigo 25º 

Controlo de Tesouraria e do Endividamento 

1. Para efeitos de controlo de Tesouraria e do endividamento são obtidos junto das instituições de 

crédito extractos de todas as contas de que a autarquia local é titular. 

2. Sempre que surjam alterações às condições e montantes do endividamento, o Gabinete de 

Gestão Financeira (G.G.F.) apresentará relatório que analise a sua situação, tendo em atenção 

os limites fixados na Lei das Finanças Locais e Orçamento de Estado em vigor. 
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Artigo 26º 

Auditoria Externa / Acções Inspectivas 

Sempre que, no âmbito das acções inspectivas, se realize a contagem dos montantes sob 

responsabilidade do Tesoureiro, o presidente do órgão executivo ou o responsável com 

competências delegadas, mediante requisição do inspector ou do inquiridor, dará instruções às 

instituições de crédito para que forneçam directamente àquele todos os elementos de que necessite 

para o exercício das suas funções. 

 

Capítulo VIII 

Contas de Terceiros 

Artigo 27º 

Responsabilidade da Divisão de Património e Aprovisionamento (DPA) e  

circuito de registo e conferência de facturas ou documentos equivalentes 

1. Nos termos do artigo 12º, as aquisições de bens e serviços serão promovidas pelo Departamento 

Financeiro, através da DPA, com base em requisição externa emitida em modelo oficial, em 

conformidade com o estabelecido na nota técnica 12.2.4 do POCAL (Plano Oficial de 

Contabilidade das Autarquias Locais), ou contrato, após verificação do cumprimento das normas 

legais aplicáveis, designadamente, em matéria de realização de despesas públicas de bens e 

serviços, regulada pelo Regime Jurídico da Realização de Despesas Públicas, aprovado pelo 

Decreto-Lei n.º 197/99 de 8 de Junho. 

2. A entrega de bens é feita no sector indicado no processo de aquisição, onde se procede à 

conferência física, qualitativa e quantitativa, confrontando-se com as respectivas guias de 

remessa ou documentos equivalentes e requisição externa, na qual é aposto um carimbo de 

Conferido/Recebido, com identificação do funcionário responsável pela conferência. 

3. Os documentos referidos no número anterior são remetidos à DPA que, sendo o caso, promoverá 

a actualização das existências. 

4. Todas as facturas ou documentos equivalentes devem dar entrada directamente na DPA e não 

nos Serviços requisitantes da Câmara, devendo encontrar-se já devidamente elaborado o 

respectivo processo de despesas. Para efeitos de conferência, a DPA remeterá ao serviço 

requisitante fotocópias (ou duplicados) das facturas recebidas. 
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5. As facturas ou documentos equivalentes deverão ser conferidas, de modo bem legível, pelo 

funcionário que recepcionou os produtos ou serviços, e visadas (com a devida identificação) pelo 

respectivo dirigente ou responsável pelo Serviço directamente dependente da Câmara e 

devolvidas à Divisão de Património e Aprovisionamento até 5 dias após a sua recepção.  

6. Os duplicados dos protocolos que acompanham as cópias das facturas ou documentos 

equivalentes para os Serviços requisitantes, devem ser conferidos e rubricados pelo funcionário 

que as recepciona e devolvidos à Divisão de Património e Aprovisionamento no prazo de cinco 

dias após a sua recepção. 

7. Qualquer documento de despesa que não esteja de acordo com o orçamentado e requisitado ou 

contenha alguma situação técnica anormal deve ser imediatamente devolvido à DPA, sendo 

devidamente justificada a não confirmação. Deste modo, a DPA entra em contacto com o 

fornecedor no sentido de resolver as anomalias da factura ou documento equivalente (solicita 

notas de crédito, entre outros).  

8. Nenhum Serviço da Câmara pode modificar/devolver documentos de despesa, lançados em 

conferência, aos fornecedores. 

9. Após devolução pelos Serviços das facturas ou documentos equivalentes, devidamente 

conferidas, a DPA procede à conciliação das mesmas com a requisição externa, com a guia de 

remessa e com a guia de entrada em armazém se for o caso. 

10. Quando a situação se encontre perfeitamente regularizada, as facturas ou documentos 

equivalentes são remetidas pela Divisão de Património e Aprovisionamento à Divisão de 

Contabilidade, devidamente informadas e instruídas com todos os documentos que integram o 

processo de despesa, designadamente, requisições externas, contratos, despachos e outros 

documentos relevantes, a fim de se proceder aos competentes registos  (no prazo máximo de 5 

dias úteis) e posterior emissão de ordens de pagamento respectivas. 

11. No último dia útil de cada mês, serão elaboradas reconciliações de documentos de despesa entre 

a Divisão de Património e Aprovisionamento e os Serviços requisitantes, através de um pedido de 

justificação, por escrito, de todos os documentos não devolvidos pelos Serviços que tenham 

ultrapassado o limite estabelecido no artigo 26º, n.º 5 da N.C.I.   

12. O disposto neste artigo aplica-se igualmente, com as necessárias adaptações, às aquisições que, 

com carácter  excepcional, sejam autorizadas com pagamento a pronto. 
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Artigo 28º 

Responsabilidade da Divisão de Contabilidade 

1. Sempre que se justifique, será feita a reconciliação entre os extractos de conta corrente dos 

clientes e dos fornecedores com as respectivas contas da autarquia, por funcionário designado 

pelo Chefe da Divisão de Contabilidade. 

2. Serão efectuadas reconciliações, pelos Serviços de Contabilidade, nas contas de empréstimos 

bancários com instituições de crédito e determinam-se os respectivos juros, sempre que haja 

lugar a qualquer pagamento por conta desses débitos. 

3. Mensalmente, serão efectuadas reconciliações na conta «Estado e Outros Entes Públicos». 

4. Compete ainda ao Chefe da Divisão de Contabilidade: 

a) Praticar actos e formalidades de carácter instrumental relacionados com as atribuições da 

área, tais como a emissão e subscrição de correspondência de mero expediente a enviar 

meios de pagamento, a dar conhecimento de despachos e resoluções veiculando consultas 

decorrentes de imposição legal e normalmente inseridas na tramitação de processos, bem 

como solicitando elementos indispensáveis ao andamento e à conclusão de tais processos. 

b) Recolher elementos conducentes ao preenchimento de modelos fiscais,  de segurança social 

e outros, bem como subscrever as correspondentes guias e modelos de entrega às diversas 

entidades. 

c) Assumir todas as responsabilidades, atribuições e competências que, pela presente Norma, 

sejam atribuídas à Divisão de Contabilidade. 

 

Capítulo IX 

Existências 

Artigo 29º 

Controlo das Existências 

1. O sistema de inventário das existências utilizado é o permanente, conhecendo-se a qualquer 

momento o valor das existências em armazém. As entradas ou saídas dos materiais em 

armazém deverão estar documentadas pela guia de remessa ou documento equivalente e pela 

guia de saída de armazém respectivamente. 
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2. As existências são trimestralmente sujeitas a inventariação física, por utilização de testes de 

amostragem, devendo, ao longo do ano, serem contados todos os bens. 

3. Os funcionários que procedem à inventariação física dos bens são indicados pelo Chefe da 

Divisão de Património e Aprovisionamento. 

4. Quando for o caso, proceder-se-á prontamente à investigação e às regularizações necessárias e 

ao apuramento de responsabilidades, com conhecimento ao Director do Departamento 

Financeiro 

5. No final do ano será emitida listagem das regularizações ao inventário, visada pelo Chefe da 

Divisão de Património e Aprovisionamento e levada ao conhecimento do Director do 

Departamento Financeiro. 

6. As sobras de materiais darão, obrigatoriamente, entrada em armazém, através da competente 

guia de devolução ou reentrada. 

7. A guia de remessa ou factura devidamente conferida terá que dar entrada no Divisão de 

Património e Aprovisionamento, o mais tardar, até 5 dias úteis imediatos ao da recepção. 

8. O pedido de materiais ao armazém, pelas Unidades Orgânicas, deve ser efectuado nos primeiros 

10 dias de cada mês (salvo situações devidamente justificadas), caso contrário, todos os pedidos 

serão recusados e devolvidos aos respectivos Serviços. 

9. Todos os monos são identificados e justificados numa listagem anexa á folha resumo do bem, de 

modo a se proceder ao abate do stock em armazém. Este abate deve ser autorizado pelo 

Director do Departamento Financeiro. 

Capítulo X 

Imobilizado 

Artigo 30º 

Património Móvel 

O inventário patrimonial de todos os bens duradouros e equipamentos propriedade do Município 

deverá manter-se permanentemente actualizado, nos termos do Regulamento de Inventário e 

Cadastro do Património Municipal, competindo à Divisão de Património e Aprovisionamento 

assegurar essa manutenção. 
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Artigo 31º 

Abates 

1. Sempre que, um bem ou equipamento deva ser objecto de abate, deve o funcionário a quem o 

mesmo esteja distribuído propô-lo ao respectivo superior hierárquico, com justificação dos 

motivos que o justifiquem. 

2. Se a entidade competente para decidir entender que é esse o procedimento a tomar, será 

ordenado o abate do bem nos termos do Regulamento de Inventário e Cadastro do Património 

Municipal. 

3. Consoante o saldo contabilístico do bem a abater, tem competência para ordenar o abate: 

a) até 5.000 €, o Director Municipal de Administração e Finanças; 

b) superior a 5.000  €, o Presidente ou Vereador da área financeira. 

Artigo 32º 

Património Imobiliário 

1. Sempre que, pelo Município, seja adquirido um prédio, rústico ou urbano, deverá o Departamento 

de Notariado e Património, logo após a outorga da escritura, promover a sua inscrição matricial e 

registral em nome da autarquia. 

2. Tendo em vista a efectivação do competente registo patrimonial e contabilístico, todos os 

serviços municipais responsáveis por obras ou empreendimentos que se traduzem em 

imobilizações corpóreas ou bem de domínio público deverão comunicar, por informação, à 

Divisão de Contabilidade e à Divisão de Notariado e Património nos cinco dias seguintes  ao do 

respectivo início de utilização efectiva, anexando cópia do auto de recepção provisória os 

seguintes elementos: 

- identificação da obra/empreendimento; 

- respectiva classificação nas GOP’S (PPI); 

- datas de início de execução física e de início de utilização; 

- estimativa discriminada dos custos que ainda faltam para concluir o empreendimento; 

- eventuais questões burocráticas pendentes que obstem ao imediato reconhecimento final 
da propriedade por parte do Município e datas previstas para a sua regularização. 

3. As chaves dos bens imóveis propriedade do Município ficarão à guarda do Departamento de 

Administração Geral e Recursos Humanos. 
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Artigo 33º 

Responsabilidade e Controlo de Registo do Imobilizado 

1. As aquisições de imobilizado efectuam-se de acordo com o Plano Plurianual de Investimentos e 

com as dotações disponíveis no Orçamento aprovado. 

2. Estas aquisições são efectuadas com base em requisições externas ou documentos 

equivalentes, designadamente contratos, emitidos ou celebrados pela entidade competente para 

autorizar a despesa, após verificação do cumprimento das normas legais aplicáveis.  

3. Cada funcionário é responsável pelos bens e equipamentos que lhe estejam distribuídos, para o 

que subscreverá documento de posse no momento de entrega eventual de cada bem ou 

equipamento constante do inventário. 

4. Relativamente aos bens e equipamentos colectivos, o dever consignado no número anterior é 

cometido ao responsável do serviço ou sector em que se integram. 

Artigo 34º 

Reconciliações 

1. A realização de reconciliações entre os registos das fichas e os registos contabilísticos, quanto 

aos montantes de aquisições e das amortizações acumuladas, será feita trimestralmente entre a 

Divisão de Património e Aprovisionamento e a Divisão de Contabilidade. 

2. A Divisão de Património e Aprovisionamento e a Divisão de Contabilidade farão, durante o mês 

de Dezembro de cada ano, a verificação física dos bens do activo imobilizado, conferindo-a com 

os registos, procedendo-se prontamente à regularização a que houver lugar. 

3. 3. Anualmente, a Divisão de Património e Aprovisionamento enviará, a cada Unidade Orgânica 

ou serviço, a folha de carga de bens móveis da sua responsabilidade, a fim de ser devidamente 

actualizada e subscrita pela respectiva chefia. 
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Capítulo XI 

Fundo de Maneio 

Artigo 35º 

Regulamento Próprio 

 

1. Os Fundos de Maneio são objecto de regulamento próprio, nos termos do ponto 2.9.10.01.11 do 

POCAL. 

 

Capítulo XII 

Encargos de Anos Anteriores 

Artigo 36º 

Os encargos relativos a anos anteriores serão satisfeitos por conta das verbas adequadas do 

Orçamento que estiver em vigor no momento em que for efectuado o seu pagamento. 

 

Capítulo XIII 

Disposições Finais 

Artigo 37º 

Responsabilidade Funcional 

1. Os dirigentes e demais funcionários são responsáveis pela assunção de encargos com infracção 

das normas legais aplicáveis à realização das despesas, nos termos da legislação e da presente 

NCI. 

2. Os dirigentes e funcionários que determinem a execução de serviços em infracção às normas ou 

realizarem despesas para as quais não exista dotação orçamental ou, havendo-a, nela não tenha 

cabimento, são responsáveis pelo pagamento das despesas efectuadas, independentemente do 

procedimento disciplinar a que ficam sujeitos e da eventual responsabilidade criminal. 

3. A violação das regras estabelecidas na presente norma, sempre que indicie infracção disciplinar, 

dará lugar à instauração do competente procedimento. 
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Artigo 38º 

Dúvidas de Aplicação e Interpretação 

As dúvidas que se suscitarem na aplicação ou interpretação deste regulamento serão resolvidas por 

despacho do Presidente da Câmara e nos termos da legislação aplicável. 

Artigo 39º 

Revogação, Entrada em Vigor e Alterações 

1. São revogadas todas as disposições regulamentares (regulamentos, normas internas, ordem de 

serviço ou despachos) na parte em que contrariem as regras e os princípios estabelecidos no 

presente regulamento. 

2. A presente Norma entra em vigor em 1 de Janeiro de 2007. 

3. A presente Norma pode ser objecto de alterações ou esclarecimentos, que serão aprovadas pelo 

Presidente da Câmara no âmbito das competências delegadas pelo Executivo Municipal. 

 



Câmara Municipal de Coimbra   Regulamento Interno de Fundos de Maneio 

� 1 

Regulamento Interno de Fundos de Maneio 

Nos termos do ponto 2.9.10.1.11 do POCAL – Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias 

Locais, aprovado pelo Decreto-Lei n.º 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com as alterações que lhe 

foram introduzidas pela Lei n.º 162/99, de 14 de Setembro e  pelos Decretos-Lei n.º 315/2000, 

de 2 de Dezembro, e n.º 84-A/2002, de 5 de Abril, para efeitos de controlo de fundos de 

maneio, o órgão executivo deve aprovar um regulamento que estabeleça a sua constituição, 

responsáveis, reconstituição mensal e reposição, natureza da despesa a pagar pelo fundo e o 

seu limite máximo, o que a seguir se apresenta. 

Artigo 1º 

Constituição e responsáveis 

1. Anualmente, no início de cada ano, mediante despacho do Presidente da Câmara, no uso 

da competência delegada pelo Executivo, serão constituídos os fundos de maneio julgados 

necessários e convenientes ao bom funcionamento do município. 

2. Cada fundo de maneio é constituído por conta de determinada dotação tendo em vista 

ocorrer a pequenas despesas urgentes e inadiáveis, as quais têm de onerar, consoante a 

sua natureza, as correspondentes rubricas orçamentais de classificação económica e 

patrimonial. 

3. O limite máximo mensal de cada fundo de maneio é o correspondente ao valor da sua 

constituição. 

4. Serão constituídos fundos de maneio para os serviços e nos valores constantes do Anexo 

1 ao presente regulamento. 

5. O Presidente, no uso da competência delegada pelo Executivo, pode constituir outros 

fundos de maneio por despacho fundamentado. 

6. Os responsáveis pelos fundos de maneio são, no caso dos gabinetes de apoio à 

presidência e vereação os respectivos adjuntos, e nas restantes unidades orgânicas os 

respectivos dirigentes ou chefias. 

Artigo 2º 

Âmbito e Requisitos a Observar 

1. As despesas realizadas através dos fundos de maneio deverão onerar, segundo a sua 

natureza, as correspondentes rubricas orçamentais de classificação económica e ser 

devidamente justificadas. 
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2. Os documentos de despesa realizada (facturas ou documentos equivalentes) através dos 

fundos de maneio deverão ser emitidos em nome da Câmara Municipal de Coimbra e 

conter todos os elementos obrigatórios constantes do art. 35º do Código do Imposto sobre 

o Valor Acrescentado, designadamente: 

a) Data e numeração sequencial; 

b) Nome, firma ou denominação social; 

c) Sede ou domicílio do fornecedor de bens ou prestador de serviços e da Câmara 

Municipal de Coimbra e respectivos números de identificação fiscal; 

d) Quantidade e denominação usual dos bens transmitidos ou dos serviços prestados; 

e) Preço líquido de impostos e outros elementos incluídos no valor tributável; 

f) Taxas aplicáveis e o montante do imposto devido; 

g) Motivo justificativo da não aplicação do imposto, se for caso disso; 

h) Conter a expressão «Processado por Computador» se aplicável. 

3. Compete à Divisão de Contabilidade a verificação dos elementos constantes no ponto 2. 

4. As aquisições de bens de consumo administrativo ou de secretaria deverão ser objecto de 

requisição ao armazém, sendo consequentemente vedada a sua aquisição através do 

Fundo de Maneio, salvo quando os mesmos não existam em stock. Cada serviço deverá 

requisitar mensalmente ao armazém, entre os dias 1 e 10, os materiais necessários através 

de requisição interna. 

Artigo 3º 

Responsabilidade 

1. Os responsáveis pelos fundos de maneio deverão proceder à sua reconstituição mensal 

contra a entrega dos documentos justificativos das despesas efectuadas até ao quinto dia 

útil do mês seguinte aquele em que foram efectivadas, devendo controlar, antes de realizar 

a despesa, o seu correcto enquadramento nas naturezas económicas disponíveis. 

2. Os processos de reconstituição mensal dos fundos de maneio dos serviços deverão ser 

sancionados pelo Presidente, pelo Vereador ou dirigente com competências delegadas ou 

subdelegadas para autorizar despesas, mediante a entrega dos documentos justificativos 

das despesas, que deverão ser descritos em relação elaborada para o efeito (anexo 2 ao 

presente regulamento), a qual deve ser entregue conjuntamente com os documentos na 

Divisão de Contabilidade. 
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3. A Divisão de Contabilidade deverá reconstituir os documentos  pagos até ao final do mês 

seguinte àquele a que respeitam. 

Artigo 4º 

Incumprimento 

Em caso de incumprimento por parte dos responsáveis das regras definidas neste 

regulamento, pode o órgão executivo determinar a aplicação de sanções. 

Artigo 5º 

Disposições Complementares 

1. As despesas pagas através dos fundos de maneio devem seguir as regras do ajuste 

directo.  

2. As alterações ao presente regulamento serão aprovadas pelo Presidente da Câmara no 

uso da competência delegada pelo Executivo. 

3. Os fundos de maneio serão repostos anualmente até 31 de Dezembro. 

Artigo 6º 

Entrada em vigor 

1. O presente Regulamento Interno de Fundos de Maneio entra em vigor no dia 1 de Janeiro 

de 2007. 
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�

Fundos de Maneio 
�

Assembleia Municipal: ....................................................................... 100,00 € 

0101/020108 – Material de escritório ............................................... 50,00 € 

0101/020121 – Outros bens.............................................................. 50,00 € 

Gabinete de Apoio ao Presidente da Câmara: ................................ 500,00 € 

0102/020108 – Material de escritório ................................................ 50,00 € 

0102/020112 – Material de transporte – peças................................. 50,00 € 

0102/020118 – Livros e documentação técnica ............................... 50,00 € 

0102/020121 – Outros bens ........................................................... 150,00 € 

0102/02020901 – C.T.T. ................................................................... 15,00 € 

0102/02021099 – Estacionamentos e outros ................................... 10,00 € 

0102/02022599 – Outros serviços ................................................. 175,00 € 

Gabinete de Apoio ao Vice-Presidente: ............................................250,00 € 

0102/020108 – Material de escritório ................................................ 25,00 € 

0102/020118 – Livros e documentação técnica ............................... 25,00 € 

0102/020121 – Outros bens ........................................................... 200,00 € 

Gabinete de Apoio ao Vereador João Rebelo: ................................ 250,00 € 

0102/020108 – Material de escritório ................................................ 75,00 € 

0102/020118 – Livros e documentação técnica ............................... 75,00 € 

0102/020121 – Outros bens ............................................................. 50,00 € 

0102/02022599 – Outros serviços ................................................... 50,00 € 

Gabinete de Apoio ao Vereador Luís Providência:......................... 250,00 € 

0102/020108 – Material de escritório ................................................ 75,00 € 

0102/020118 – Livros e documentação técnica ............................... 75,00 € 

0102/020121 – Outros bens ............................................................. 50,00 € 

0102/02022599 – Outros serviços ................................................... 50,00 € 

Gabinete de Apoio ao Vereador Mário Nunes: ................................ 250,00 € 

0102/020121 – Outros bens ........................................................... 150,00 € 

0102/02022599 – Outros serviços ................................................. 100,00 € 

Anexo 1  
�
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Gabinete de Apoio ao Vereador Gouveia Monteiro ........................ 250,00 € 

0102/020108 – Material de escritório ................................................ 50,00 € 

0102/020121 – Outros bens ............................................................. 50,00 € 

0102/02021001 – Aluguer e serviços de transporte ........................ 25,00 € 

0102/02022599 – Outros serviços ................................................. 125,00 € 

Gabinete de Apoio ao Vereador Marcelo Nuno................................ 250,00 € 

0102/020108 – Material de escritório ................................................ 75,00 € 

0102/020118 – Livros e documentação técnica ............................... 75,00 € 

0102/020121 – Outros bens ............................................................. 50,00 € 

0102/02022599 – Outros serviços ................................................... 50,00 € 

Departº de Administração Geral e Recursos Humanos ................. 500,00 € 

0201/020108 – Material de escritório ................................................ 50,00 € 

0201/020114 – Outro material – peças …………………................. 50,00 € 

0201/020117 – Ferramentas e utensílios …………………………... 50,00 € 

0201/020118 – Livros e documentação técnica ............................... 50,00 € 

0201/020121 – Outros bens ........................................................... 100,00 € 

0201/02020901 – C.T.T. ................................................................... 50,00 € 

0201/02021002 – Portagens..............................................................20,00 € 

0201/02022599 – Outros serviços ..................................................130,00 € 

Departamento Financeiro .. .............................................................1.000,00 € 

0202/020104 – Limpeza e higiene ................................................... 50,00 € 

0202/020108 – Material de escritório .............................................. 200,00 € 

0202/020112 – Material de transporte – peças ................................ 50,00 € 

0202/020114 – Outro material – peças .............................................50,00 € 

0202/020118 – Livros e documentação técnica ............................. 100,00 € 

0202/020121 – Outros bens ........................................................... 150,00 € 

0202/02020303 – Conserv. equip. transporte .................................. 50,00 € 

0202/02020304 – Conserv. equip. administrativo .............................50,00 € 

0202/02022599 – Outros serviços ....................................................50,00 € 

Departº de Notariado e Património ....................................................200,00 € 

0203/020108 – Material de escritório ................................................ 61,00 € 

0203/020118 – Livros e documentação técnica ............................... 64,80 € 

0203/020121 – Outros bens ............................................................. 14,20 € 

0203/02022599 – Outros serviços ....................................................60,00 € 
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Direcção Municipal de Administração do Território ........................250,00 € 

0300/020108 – Material de escritório .............................................. 140,00 € 

0300/020118 – Livros e documentação técnica ............................... 40,00 € 

0300/020121 – Outros bens ............................................................. 10,00 € 

0300/02020901 – C.T.T. ................................................................... 10,00 € 

0300/020213 – Deslocações e estadas ........................................... 10,00 € 

0300/02022599 – Outros serviços ....................................................40,00 € 

Departº de Planeamento .....................................................................250,00 € 

0301/020108 – Material de escritório ................................................ 50,00 € 

0301/020118 – Livros e documentação técnica ............................... 25,00 € 

0301/020121 – Outros bens ............................................................. 55,00 € 

0301/02020901 – C.T.T. ................................................................... 15,00 € 

0301/02022599 – Outros serviços ..................................................105,00 € 

Departº de Gestão Urbanística e Renovação Urbana ......................250,00 € 

0302/020108 – Material de escritório .............................................. 105,00 € 

0302/020118 – Livros e documentação técnica ............................... 70,00 € 

0302/020121 – Outros bens ............................................................. 75,00 € 

Departº de Obras e Gestão de Infraest. Municipais ......................1.500,00 € 

0303/02010201 – Gasolina .............................................................. 30,00 € 

0303/02010299 – Outros .................................................................. 75,00 € 

0303/020108 – Material de escritório ................................................ 40,00 € 

0303/020112 – Material de transporte – peças ................................ 50,00 € 

0303/020114 – Outro material – peças .............................................50,00 € 

0303/020121 – Outros bens ........................................................ 1.180,00 € 

0303/02020302 – Conserv. equip. básico .........................................15,00 € 

0303/02020303 – Conserv. equip. transporte .................................. 40,00 € 

0303/02022599 – Outros serviços ....................................................20,00 € 

Direcção Municipal de Desenvolvimento Humano e Social............250,00 € 

0400/02010299 – Outros ................................................................ 100,00 € 

0400/020108 – Material de escritório ................................................ 50,00 € 

0400/020118 – Livros e documentação técnica ............................... 50,00 € 

0400/02022599 – Outros serviços ....................................................50,00 € 
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Departº de Educação, Acção Social e Família..................................100,00 € 

0401/020108 – Material de escritório ................................................ 20,00 € 

0401/020121 – Outros bens ............................................................. 30,00 € 

0401/02022599 – Outros serviços ....................................................50,00 € 

Departamento de Desporto, Juventude e Lazer...............................450,00 € 

0402/020115 – Prémios, condecorações e oferta ............................ 75,00 € 

0402/020117 – Ferramentas e utensílios ......................................... 50,00 € 

0402/020120 – Material de educação, cultura e recreio .................. 75,00 € 

0402/020121 – Outros bens ........................................................... 200,00 € 

0402/02022599 – Outros serviços ....................................................50,00 € 

Departº de Ambiente e Qualidade de Vida ........................................750,00 € 

0403/02010299 – Outros .................................................................. 30,00 € 

0403/020108 – Material de escritório ………………………………. 50,00 € 

0403/020112 – Material de transporte – peças ................................ 50,00 € 

0403/020114 – Outro material – peças .............................................40,00 € 

0403/020118 – Livros e documentação técnica ............................... 75,00 € 

0403/020121 – Outros bens ........................................................... 250,00 € 

0403/02021001 – Aluguer e serviços de transporte ........................ 25,00 € 

0403/02021002 – Portagens ............................................................ 75,00 € 

0403/02021099 – Estacionamentos e outros ....................................15,00 € 

0403/020220 – Outros trabalhos especializados ..............................80,00 € 

0403/02022504 – Anúncios, publicações e assinaturas .................. 60,00 € 

Departº de Habitação.......................................................................... 500,00 € 

05/020108 – Material de escritório .................................................... 35,00 € 

05/020118 – Livros e documentação técnica ................................... 75,00 € 

05/020121 – Outros bens ............................................................... 360,00 € 

05/02022599 – Outros serviços ........................................................30,00 € 

Departº de Cultura .............................................................................. 500,00 € 

06/020104 – Limpeza e higiene ....................................................... 20,00 € 

06/020121 – Outros bens ............................................................... 450,00 € 

06/02020901 – C.T.T. ....................................................................... 20,00 € 

06/02021099 – Estacionamentos e outros ........................................10,00 € 
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Gabinete de Estudos e do Projecto Municipal do Plano................ 100,00 € 

07/020108 – Material de escritório ................................................... 30,00 € 

07/020118 – Livros e documentação técnica ................................... 40,00 € 

07/020121 – Outros bens ................................................................... 5,00 € 

07/02020901 – C.T.T. ....................................................................... 20,00 € 

07/02021002 – Portagens .................................................................. 5,00 € 

Gabinete de Protocolo e Relações Exteriores................................. 250,00 € 

08/020108 – Material de escritório ................................................... 50,00 € 

08/020121 – Outros bens ............................................................... 200,00 € 

Gabinete de Desenv. Económico e Política Empresarial ............... 100,00 € 

0901/020108 – Material de escritório ............................................... 15,00 € 

0901/020121 – Outros bens ............................................................. 70,00 € 

0901/02022599 – Outros serviços ................................................... 15,00 € 

Companhia de Bombeiros Sapadores .......................................... 1.000,00 € 

10/0201202 – Gasóleo ..................................................................... 30,00 € 

10/02010299 – Outros ...................................................................... 30,00 € 

10/020110 – Produtos vendidos na farmácia ................................... 30,00 € 

10/020111 – Material de consumo clínico ........................................ 75,00 € 

10/020112 – Material de transporte – peças .................................. 250,00 € 

10/020118 – Livros e documentação técnica ................................... 30,00 € 

10/020121 – Outros bens ............................................................... 355,00 € 

10/02020302 – Conserv. equipamento básico ................................125,00 €  

10/02020901 – C.T.T.  ...................................................................... 15,00 € 

10/02021002 – Portagens ................................................................ 20,00 € 

10/02021099 – Estacionamentos e outros ........................................20,00 € 

10/02022599 – Outros serviços ....................................................... 20,00 € 

Gabinete de Protecção Civil e Seg. Municipal ................................ 400,00 € 

11/020112 – Material de transporte – peças .................................... 50,00 € 

11/020118 – Livros e documentação técnica ................................... 50,00 € 

11/020121 – Outros bens ............................................................... 100,00 € 

11/02020302 – Conserv. equipamento básico ..................................70,00 €  

11/02020901 – C.T.T.  ...................................................................... 10,00 € 

11/02021099 – Estacionamentos e outros ........................................20,00 € 

11/02022599 – Outros serviços ..................................................... 100,00 € 
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Gabinete Jurídico e de Contencioso ............................................... 200,00 € 

12/020118 – Livros e documentação técnica  ................................ 170,00 € 

12/020121 – Outros bens ................................................................. 15,00 € 

12/02022599 – Outros serviços ....................................................... 15,00 € 

Gabinete de Apoio às Freguesias..................................................... 100,00 € 

14/020108 – Material de escritório.................................................... 25,00 € 

14/020121 – Outros bens ................................................................. 50,00 € 

14/02022599 – Outros serviços ....................................................... 25,00 € 

Gabinete para o Centro Histórico ..................................................... 100,00 € 

15/020108 – Material de escritório ................................................... 15,00 € 

15/020118 – Livros e documentação técnica ................................... 30,00 € 

15/020121 – Outros bens ................................................................. 15,00 € 

15/02021002 – Portagens ................................................................ 25,00 € 

15/02021099 – Estacionamentos e outros ..........................................5,00 € 

15/02022599 – Outros serviços ....................................................... 10,00 € 

Serviço de Polícia Municipal ............................................................ 400,00 € 

17/020108 – Material de escritório ................................................... 65,00 € 

17/020115 – Prémios, condecorações e ofertas .............................. 50,00 € 

17/020118 – Livros e documentação técnica ................................... 50,00 € 

17/020119 – Artigos honoríficos e de decoração ..............................40,00 € 

17/020121 – Outros bens ............................................................... 100,00 € 

17/02021002 – Portagens ................................................................ 30,00 € 

17/020211 – Representação dos serviços ....................................... 15,00 € 

17/020213 – Deslocações e estadas ............................................... 50,00 € 
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Câmara Municipal de Coimbra 
 

(Identificação do Gabinete/Departamento) 
 

FUNDO DE MANEIO b) 
Data de deliberação de constituição: 
Titular do Fundo de Maneio: 
Mês/Ano: .................../.......... 
Classificação orçamental c):  
 
 
�

Documento 
Tipo Número Fornecedor Data Valor 

     
� � � � �

� � � � �

� � � � �

� � � � �

� � � � �

� � � � �

� � � � �

� � � � �

�

�

� �

Coimbra,       de                de 200__ 
 

O Responsável pelo Fundo de Maneio d) 
 

_____________________________________________ 
(Assinatura e carimbo) 

 
Resumo (a preencher pela Divisão de Contabilidade) 
  
 F. Maneio Const. (1): ___________,____  
 Desp. Mês (2):                                ___________,____ 
 Doc. Devolvido (3):                        ___________,____ 
 Saldo Final (4)=(1-2-3):             ___________,____ 
 Reposição Mês (5):                        ___________,____ 
 Saldo mês seguinte (6)=(4)+(5):  ___________,____ 

�����������������������������������������������������������
a) De acordo com n.º 2 do Art.º 3 do Regulamento Interno de Fundos de Maneio 
b) Observar o disposto no Art.º 2 do Regulamento Interno de Fundos de Maneio 
c) A preencher individualmente por classificação orçamental 
d) De acordo com o n.º 6 do Art.º 1 do Regulamento Interno de Fundos de Maneio 

Anexo 2  
�

Conferido (Divisão de Contabilidade) 
 
O funcionário  


