CAMARA MUNICIPAL DE COIMBRA

REGIMENTO DAS REUNIOES
DA CAMARA MUNICIPAL DE COIMBRA

Artigo 1.°
Lei Habilitante

O presente Regimento é estabelecido ao abrigo. @ @b artigo 39.° do Regime Juridico das Autarquias
Locais, aprovado pela Lei n.° 75/2013, de 12 densiato.
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Artigo 2.°
Reunides

As reunides da Camara Municipal realizam-se nos$dg Municipio.

As reunides sao ordinarias ou extraordinarias.

As reunides ordindrias tém periodicidade quinzemallizando-se, em regra, a segunda-feira, corioinic
as 15h00m.

As reunides extraordinarias bem como quaisqueraglies ao dia e hora previamente fixados para as
reunides ordinérias, devem ser previamente comdasca todos 0s membros nos termos legais.

Artigo 3.°
Presidente

Cabe ao Presidente da Camara convocar, abrir eranas reunides, organizar a ordem do dia, didgir
trabalhos e assegurar o cumprimento das leis gudar@lade das deliberacfes.

O Presidente da Céamara pode, ainda, suspender carran antecipadamente as reunides, quando
circunstancias excecionais o justifiguem, medidetg@sdo fundamentada, a incluir na ata da reunido.

Na falta ou impedimento do Presidente, dirigiraeanido o Vice-Presidente ou, na falta de ambos, o
membro indicado pelo Presidente.

Das decisdes sobre a direcdo dos trabalhos calesoeescrito para o plenario, a apreciar imediatdene
apos a sua interposicao.

Artigo 4.°
Convocacao das reunides extraordinarias

As reunides extraordinarias sdo convocadas pekidérge, por sua iniciativa ou por solicitacao oo
menos, um terco dos respetivos membros, mediagterienento escrito que indique os assuntos a serem
tratados.

As reunibes extraordinarias sdo convocadas como, mehos, dois dias Uteis de antecedéncia, sendo
comunicadas a todos os membros através de protowdtante mensagem de correio eletrénico contra
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recibo de entrega de notificacdo ou por notificagéssoal, sendo publicitadas na pagina eletrérica d
Municipio.

O Presidente convoca a reunido para um dos oisostdiasequentes a rececdo do requerimento refarido n
n.° 1 deste artigo.

Da convocatoria constardo, de forma expressa e€ifispda, 0s assuntos a tratar na reunido, sé plodan
Céamara deliberar sobre esses assuntos.

Artigo 5.°
Ordem do dia

Ao estabelecer a ordem do dia de cada reunidoesidente inclui os assuntos que para esse fim Ihe
foram indicados por qualquer membro, desde quenseégacompeténcia da Camara Municipal e o pedido
seja apresentado, por escrito, com a antecedéngisande:

a) Cinco dias uteis sobre a data da reunido, no asecedinides ordinarias;

b) Oito dias Uteis sobre a data da reunido, no cascedaioes extraordinarias.
A ordem do dia de cada reunido é disponibilizadap&ataforma eletrénica a todos os membros com a
antecedéncia de, pelo menos, dois dias Uteis sateiea da reunido.
Juntamente com a ordem do dia séo disponibilizadosplataforma eletronica os documentos que
habilitem os respetivos membros a participar neudisao das matérias dela constantes.
Os documentos que complementem a instrucdo do gsoaeliberativo respeitantes aos assuntos que
integram a ordem de trabalhos que, por razbes tlgema técnica ou de confidencialidade, ainda que
pontual, ndo sejam distribuidos nos termos do ndiraaterior, devem estar disponiveis para consulta,
desde o dia anterior a data indicada para a reunido

Artigo 6.°
Quodrum

As reunides s6 podem realizar-se com a presengeidaia do nimero legal dos membros da Camara.

Se uma hora apdés o previsto para o inicio da reuni@o estiver presente a maioria referida no nadmer
anterior, considera-se que nao ha quérum, deveaddedlogo proceder-se ao registo das presencas, a
marcacao das faltas e a elaboracgéo da ata.

Quando a Camara Municipal ndo possa reunir pa tEtquorum, o Presidente designara outro dia para
nova reunido, que tera a mesma natureza da anées@ra convocada nos termos do presente Regimento.

Artigo 7.0
Periodos das reunides

Em cada reunido ordinaria ha um periodcAdées da Ordem do Dia um periodo d®rdem do Diae,
tratando-se de reunido publica, um periodo devietexdo do Publico.
Nas reunides extraordinarias, apenas tera lugariogo deOrdem do Dia
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Artigo 8.°
Periodo deAntes da Ordem do Dia

O Periodo deAntes da Ordendo Dia tem a duragcdo maxima de sessenta minutos e destina
tratamento de assuntos gerais de interesse awtdrqui
Aberta a reunido, o Presidente d& conhecimentxgedéente, nomeadamente:

a) Da correspondéncia do interesse para o Municipara a Camara;

b) De qualquer decisdo do Presidente, assim comoalguar facto ou situacao que interesse a Camara

tomar conhecimento, designadamente, 0 resumo olarteim.

A cada membro € atribuido um periodo maximo deocinimutos para, designadamente, formular pedidos
de informacdo e esclarecimentos, apresentar reogetds, propostas de votacdes, mocdes,
recomendacdes e protestos, bem como para debaespastas fornecidas.
O restante periodo é destinado a prestacao denafdies e esclarecimentos pelo Presidente, ou par qu
ele indicar, ou pelos Vereadores no uso de delegagdubdelegacdo de competéncias, a discusséo de
quaisquer informacdes escritas previamente distés) bem como a votacdo das propostas apresentadas
pelo Presidente ou pelos restantes membros do.6rgéo

Artigo 9.°
Periodo daOrdem do Dia

O Periodo daOrdem do Diainclui um periodo de apreciacdo e um periodo dec@m das propostas
constantes da ordem do dia, e s6 podem ser olgadeliberacdo os assuntos nela incluidos.
No inicio do periodo d®rdem do Diao Presidente da conhecimento dos assuntos roflddos.

Artigo 10.°
Periodo delntervencao do Publico

O periodo déntervencao do Publictem a duracdo maxima de sessenta minutos.

Os cidadaos interessados em intervir para soliegalarecimentos devem fazer a sua inscri¢cao, jmto
Secretariado da Presidéncia, com a antecedénciananihe cinco dias uteis, referindo nome, N.L.F.,
morada e assunto especificado a tratar e respiitiamentacao de suporte.

O periodo ddntervencéo do Publicoreferido no n.° 1 do presente artigo, é distdbyselos inscritos,
ndo podendo nunca exceder dez minutos por cidadao.

A nenhum cidadéo € permitido, sob qualquer pretértmmeter-se nas discussdes, aplaudir ou reprova
as opinides emitidas, as votacdes feitas e asedatibes tomadas, conforme dispde o n.° 4 do atigo
da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro.

A violacéo do disposto no nimero anterior é puniostermos do n.° 5 do artigo 49.° da Lei n.° 76320
de 12 de setembro.
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Artigo 11.°
Pedidos de informacéo e esclarecimentos

Os pedidos de informacédo e esclarecimentos dos merda Camara devem ser formulados, sinteticamente,
logo que finda a intervencdo que o0s suscitou eimgsim-se a matéria em davida, assim como as reapet
respostas.

Artigo 12.°
Votacao

1. As deliberacdes sdo tomadas estando presente dardggonimero legal dos membros da Camara, por
votacdo nominal, ndo contando as abstencdes paparamento da maioria, votando o Presidente em
altimo lugar.

2. Em caso de empate na votacédo, o Presidente tendeajoalidade, exceto se a votagao se tiver efetuad
por escrutinio secreto.

3. As deliberacdes que envolvam a apreciacao de coampeintos ou de qualidades de qualquer pessoa sédo
tomadas por escrutinio secreto e, em caso de duvittgao delibera sobre a forma da votacao.

4. Havendo empate na votacdo por escrutinio secredgege-se imediatamente a nova votagcado e, se o
empate se mantiver, adia-se a deliberacao pamm#oeseguinte, procedendo-se a votacdo homima se
primeira votacdo desta reunido se repetir o empate.

5. Quando necesséria, a fundamentacdo das deliberém@eslas por escrutinio secreto é feita pelo
Presidente apés a votacao, tendo em conta a digcgss a tiver precedido.

6. N&o podem estar presentes no momento da discussdala votacdo os membros do érgdo que se
encontrem ou se considerem impedidos.

Artigo 13.°
Declaracéo de voto

1. Finda a votacdo e anunciado o resultado, pode @eralgembro da Camara apresentar por escrito a sua
declaracdo de voto e as razfes que o justifiquem.

2. Quando se trate de pareceres a emitir para outtakdes ou assuntos que tenham de ser submetidos a
apreciacdo da Assembleia Municipal, as deliberagsgessempre acompanhadas das declara¢cGes de voto
apresentadas.

3. O registo na ata do voto de vencido exclui o elddoresponsabilidade que eventualmente resulte da
deliberacéo.

Artigo 14.°
Reunides publicas
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As reunifes ordinarias da Camara Municipal saoipasl com o periodo datervencdo do Publica que
se refere o artigo 10.° a ocorrer pelas 17h00m.

A Céamara pode deliberar a realizacdo de outrasdesin

No caso previsto no numero anterior, a deliberagdid publicada em edital afixado nos lugares de est
durante os cinco dias Uteis anteriores a reunio.

Artigo 15.°
Recursos

Os recursos previstos noS*r2 e 3 do artigo 34.° da Lei n.° 75/2013, de 18atembro, séo incluidos na
ordem do dia da primeira reunido que se realizés @psua interposicdo, desde que tal ocorra com a
antecedéncia minima de oito dias Uteis ou, na @ieuseguinte, se assim ndo suceder, devendo em
qualquer caso ser objeto de apreciacdo pela Cavhariipal no prazo maximo de trinta dias apds a sua
rececao.

Quando o recurso tiver a inoportunidade ou incoidreria por fundamento, deve o autor do ato
defender, por escrito, a sua decisao.

Artigo 16.°
Faltas

A falta dada a uma reunido deve ser justificadasadt respetiva ocorréncia ou, ndo sendo possagvel,
reunido seguinte aquela em que se verificou.

Compete a Camara Municipal proceder a marcacastiigacdo das faltas dos seus membros.

A Camara Municipal podera delegar a competéncexidef no nimero anterior no Presidente da Camara.

Artigo 17.°
Impedimentos e suspeicdes

Nenhum membro da Camara Municipal pode intervir grotedimento administrativo ou em ato ou
contrato de direito publico ou privado do respethManicipio, nos casos previstos no artigo 44.° do
Caddigo do Procedimento Administrativo.

A arguicdo e declaracdo do impedimento seguem ineegrevisto nos artigos 45.°, 46.° e 47.° do
Cddigo do Procedimento Administrativo.

Os membros da Camara Municipal devem pedir dispdasitervir em procedimento administrativo
quando ocorra circunstancia pela qual possa raltoamte suspeitar-se da sua isen¢do ou da retiddo da
sua conduta, designadamente quando ocorram asigti@iogias previstas no artigo 48.° do Cddigo do
Procedimento Administrativo.

A formulacdo do pedido de dispensa e a decisd@ sobscusa ou suspeicdo aplica-se o regime canstant
dos artigos 49.° e 50.° do Cédigo do ProcedimembmiAistrativo.
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Artigo 18.°
Atas

1. Seré lavrada ata que registe o que de essentiaéspassado nas reunides, indicando, designadamen
a data e local da reunido, as presencas e as Veltfisadas, os assuntos apreciados, as delibesacd
tomadas, a forma e o resultado das respetivas@asabem como o facto de a minuta da ata ter sido
lida, ou previamente distribuida para aprovacgao.

2. A pedido dos membros da Camara que ficarem vencidakeliberacédo, deve ainda ser registado na ata
0 sentido do respetivo voto e as razbes que digustim, através de declaracéo de voto.

3. As atas ou o texto das deliberacbes podem seragmevem minuta, desde que tal seja deliberado pela
maioria dos membros presentes, sendo assinadasapuvacao, pelo Presidente e por quem as lavrou.

4. As atas séo elaboradas sob a responsabilidadeigenté com competéncias para a area do apoio aos
O6rgdos municipais, ou de quem o substituir, queassinara juntamente com o Presidente, apds a
aprovacao do 6rgdo na reunido seguinte.

5. As deliberacdes do érgdo s6 adquirem eficacia deg@iaprovadas e assinadas as respetivas atas ou
depois de assinadas as minutas, nos termos dososlargeriores.

6. As certidBes das atas sdo emitidas, independenterdendespacho, pelo dirigente com competéncias
para a area do apoio aos 6rgdos municipais, delasooito dias seguintes a entrada do respetivo
requerimento, salvo se disserem respeito a fagirido h4 mais de cinco anos, caso em que 0 prazo
sera de quinze dias.

7. As certiddes podem ser substituidas por fotocGpitanticadas nos termos da lei.

Artigo 19.°
Publicidade

As deliberacdes da Camara Municipal destinadas efitéicia externa sédo obrigatoriamente publicauias
Diario da Republicaguando a lei expressamente o determine, sendasiastes casos publicitadas através
de edital afixado nos lugares de estilo, duramteacdos dez dias subsequentes a tomada de defiberac
decisdo, sem prejuizo do disposto em legislacidozael.

Artigo 20.°

Disposicao final

Todas as duavidas interpretativas, omissdes ouadinfies regulamentares, serdo resolvidas com eaurs
aplicacao da legislacéo vigente, nomeadamentei, m9.é5/2013, de 12 de setembro e suas atualigacfe

Artigo 21.°
Entrada em vigor

O Regimento entra em vigor imediatamente a segliadaprovacao.
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