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Olinto Mlgue%Teodoro Vieira, Diretor Municipal da Camara Municipal de Coimbra, nos termos e para
os efeitos do disposto no artigo 91.2 da Lei n.2 169/99, de 18 de setembro, na redagao que lhe foi
conferida pela Lei n.2 5-A/2002, de 11 de janeiro, torna publico o teor do Despacho n.2 3/2013/AM,
de 26 de julho de 2013, da Senhora Diretora do Departamento de Recursos Humanos, Apoio Juridico
e Administrativo, Dra. Ana Maria Rodrigues Malho, que procede a subdelegagcdo de competéncias na
Senhora Chefe de Divisdo de Contraordenactes e ExecugOes Fiscais, Dra. Claudia Catarina Rebelo

Patricio Freire dos Santos.

Para constar e para os devidos e legais efeitos publica-se o presente Edital, através da respetiva

afixacdo no atrio dos Pagos do Municipio e demais lugares de usos e costume.

Pagos do Municipio de Coimbra, 4 de setembro de 2013

O Diretor Municipal

com competénciag delegadas & subdelegadas,

(Qlinto Vieira, Dr.)




DESPACHO N.° 3/2013/AM

SUBDELEGACAO DE COMPETENCIAS

Na Chefe da Divisdo de Contraordenacdes e Execucdes Fiscais

Considerando as competéncias que me foram subdelegadas pela Senhora Vereadora da Camara
Municipal de Coimbra, Dra. Maria Jodo Castelo-Branco, através dos Despachos n.° 4/2013 — MJCB
e 5/2013 — MICB, com a faculdade de subdelegar competéncias nos dirigentes das unidades

organicas que integram o Departamento;

Considerando o disposto no artigo 70.° da Lei n.° 169/99, de 18 de setembro, alterada pelas Leis n.°
5-A/2002, de 11 de janeiro, € 67/2007, de 31 de dezembro, € pela Lei Organica n.° 1/2011, de 30 de

novembro;

Considerando o disposto nos artigos 35.° e seguintes do Cédigo do Procedimento Administrativo,
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 442/91, de 15 de novembro, e alterado pelos Decretos-Leis n.° 6/96,
de 31 de janeiro, e 18/2008, de :.29 de janeiro, bem como o disposto no artigo 16.° da Lei n.°
49/2012, de 29 de agosto, que procede a adaptagio a administragdo local da Lei n.° 2/2004, de 15 de

Jjaneiro;

Considerando por tltimo a necessidade de garantir maior celeridade na organizagio e tramitagio

dos processos, bem como a desburocratizagio dos servigos;

Subdelego na Senhora Chefe da Divisio de Contraordenacées e Execu¢des Fiscais, Dra.
Claudia Catarina Rebelo Patricio Freire dos Santos, as seguintes competéncias no imbito da

respetiva Divisdo:



1.

2.

3.

4.

th

8.

9.

Praticar atos de administragdo ordindria, incluindo os de instrugdo dos procedimentos,
nomeadamente os de preparagdo e execugdo necessarios a decisdo no dmbito das atribui¢des

e competéncias da unidade orgéanica;

Assinar e dar execugdo i correspondéncia de mero expediente, dando conhecimento de

deliberagdes, despachos ou resolucdes referentes a requerimentos, petigdes € exposigdes;

Assinar correspondéncia veiculando consultas decorrentes de imposicdo legal e
normalmente inseridas na tramitagdo de processos, bem como solicitando elementos,

documentos ou informagdes indispensaveis ao andamento e a conclusio de tais processos;

Assinar os termos de abertura e encerramento dos livros de registos relativos a processos

decorrentes das atribuigdes cometidas a unidade organica;

Assegurar o cumprimento do prazo legal de conclusdo dos respetivos procedimentos

administrativos;

Ordenar o arquivamento de processos, nomeadamente, por deficiéncia de instrugio ou falta
de elementos de apreciagdo imputiveis aos requerentes, se estes ndo procederem a
regularizagdo dos mesmos, depois de avisados nos termos legais, bem como nos casos de

extingio ou resolugdo dos procedimentos encetados na sequéncia de despacho superior;

Autorizar a realizagdo de despesas, no ambito do fundo de maneio da unidade orgénica e até

ao valor definido na Norma de Controlo Interno;
Determinar a instrugio de processos de contraordenagdo e designar o respetivo instrutor;

Decidir da apreensdo de objetos apreendidos, no ambito dos processos de contraordenagao;

10. Proceder 2 restituigdo de objetos apreendidos nos processos de contra- ordenagdo, a menos

que a entidade administrativa pretenda declara-los perdidos a favor do Municipio;

11. Autorizar o pagamento em prestagdo de coimas aplicadas em processos de contraordenagao;

12. Proceder a notificagbes pessoais, nos casos em que tal resulte necessario, nomeadamente na

sequéncia de decisdes municipais;

13. Autorizar a passagem de certiddes ou fotocopias autenticadas aos interessados, relativas a

processos ou documentos constantes de processos arquivados, com respeito pela lei

aplicavel;

14. Autorizar a restitui¢do aos interessados de documentos juntos aos processos;



15. Autenticar e emitir documentos, a solicitagio dos interessados;

16. Coordenar o funcionamento do Julgado de Paz de Coimbra, atento o Protocolo celebrado em

8 de janeiro de 2005, entre o Ministério da Justica e o Municipio de Coimbra;

17. Desenvolver e coordenar a organizago dos processos inerentes as agdes cuja realizagdo estd
cometida 4 unidade organica que dirige, de acordo com as Grandes Opgdes do Plano do

Municipio € com a Norma de Controlo Interno;

18. Praticar outros atos e formalidades de caracter instrumental necessarios ao exercicio da
competéncia decisoria do subdelegante, designadamente proceder a audiéncia prévia dos
interessados no procedimento, nos termos do Codigo de Procedimento Administrativo e no

ambito das atribui¢des da unidade orgénica.

No ambito da coordenacdo do Julgado de Paz:

1. Autorizar o pagamento de ajudas de custo (deslocagdes em servigo, em viatura propria, aos

CTT e bancos e para efetuar citagdes e notificagdes pessoais);

2. Autorizar o pagamento de faturas relativas a fomecedores/prestadores de servigos: F undagdo
Bissaya Barreto (eletricidade, limpezas e manutengio de aparelhos de climatizagdo); Beltrdo
Coelho; CTT; PT Comunicagdes; bem como outras despesas que venham
extraordinariamente a ocorrer (quer possam ser providas pelo fundo de maneiro, quer por

processos de despesa a desenvolver junto da Divisdo de Patriménio e Aprovisionamento);

3. Autorizar e justificar auséncias dos trabalhadores do Julgado de Paz (férias, faltas, formacio,
estatuto de trabalhador estudante, licengas sem remuneragio, duragio e horérios de trabalho,

horas extraordinarias, etc.).

No ambito da chefia da Divisdo de Contraordenacdes e de Execucdes Fiscais:

1. Autorizar e justificar ou injustificar as faltas do pessoal em fungdes na unidade organica
(férias, faltas, formagdo, estatuto de trabalhador estudante, licencas sem remuneragao,

duracdo e horérios de trabalho, horas extraordinarias, etc.):

2. Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisdes relativas a férias do pessoal em

funcdes na unidade organica, com respeito pelo interesse do servigo;



3. Autorizar o gozo de férias pelo pessoal em fungGes na unidade organica;

4. Autorizar o pagamento de faturas relativas a fornecedores/prestadores de servigos: de
limpeza, equipamentos, manutengdo € consumiveis informaticos, comunicagdes e

manutencdo de extintores.

Deve ser assegurado o cumprimento do dever de informagio, de acordo com o disposto no artigo

71.°da Lei n.° 169/99, de 18 de setembro.

E possivel a delegagdo de assinatura da correspondéncia ou do expediente necessirio a mera

e

instrugdo dos processos, em qualquer trabalhador, nos termos do n.° 4 do artigo 16.° da Lei n.°%

49/2012, de 29 de agosto.

Nos termos do artigo 38.° do Cédigo do Procedimento Administrativo, a subdelegada deve
mencionar essa qualidade em todos os atos administrativos em que faga uso dos poderes conferidos

no presente Despacho.

O presente Despacho produz efeitos imediatos, considerando-se ratificados todos os atos nele

referidos, ao abrigo do artigo 137.° do Cédigo de Procedimento Administrativo.

Remeto o presente despacho a Vereadora desta Camara Municipal, Dr.” Maria Jodo Castelo Branco,
para conhecimento e adequada divulgagdo, nos termos do artigo 37.° do Cédigo do Procedimento

Administrativo.
Pagos do Municipio, 26 de julho de 2013.

A Diretora do Departamento de Recursos Humanos, Apoio Juridico € Administrativo

com competéncias subdelegadas,

E::é:\

(Ana Malho, D[a.)



