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Paulo Jorge Carvalho Leitdo, Vereador da Cimara Municipal de Coimbra, toma piiblico o teor
do seu Despacho n.® 04/2013 - PL, de 29 de abril, nos termos e para os efeitos do disposto no
artigo 91.° da Lei n.” 169/99, de 18 de setembro, com as alteragies introduzidas pela Lei n.® 5-
A /2002, de 11 de janeiro.

DESPACHO N.° 04/2013 - PL

SUBDELEGACAO DE COMPETENCIAS

Considerando as func¢des que o Ex.mo Senhor Presidente da Cdmara Municipal me atribuiu e as
competéncias que me delegou e subdelegou através dos Despachos n.”" 10-PR/2013, de 8 de abxil de
2013, e 11-PR/2013, de 12 de abril de 2013;

Considerando o disposto no artigo 70.° da Lei n.° 169/99, de 18 de setembro, com a redagio que lhe
foi dada pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de janeiro, conjugado com os artigos 35.° e seguintes do Cédigo

de Procedimento Administrativo, bem como com o Estatuto do Pessoal Dirigente;

Considerando a necessidade de garantir maior celeridade na organizacio e tramitagio dos processos,

bem como o funcionamento desburocratizado dos servigos municipais;

Considerando, ainda, o estabelecido no Regulamento da Estrutura Orginica Nuclear da Céimara
Municipal de Coimbra e no Regulamento da Estrutura Organica Flexivel da mesma, ambos publicados

no Diario da Republica, 2.* Sére, n.° 57, de 21 de margo do corrente ano,

Subdelego no Ex.ma Senhora Chefe de Divisao, Eng.” Helena Teréncio, no Ambito das

atribuigdes cometidas a Divisdo de Planeamento, as seguintes competéncias:



10.
11.

12.

13.

Praticar atos de administragio ordindda, incluindo os de instrugio dos procedimentos,
nomeadamente os de preparacio e execucio necessirios a decisio;

Assinar a correspondéncia de mero expediente dando conhecimento de deliberacGes, de
despachos ou de resolugdes referentes a requerimentos, petigdes e exposicdes:

Assinar a correspondéncia no 4mbito dos procedimentos e solicitar elementos indispensaveis a0
andamento e a conclusdo dos processos;

Dar cumnprimento a deliberagdes, despachos ou resolugdes referentes a requerimentos, petigdes
e exposigdes;

Autorizar a restituicio aos interessados de documentos juntos aos processos;

Autorizar a passagem de certiddes ou fotocopias autenticadas aos interessados, relativas a
processos ou documentos constantes de processos arquivados, com respeito pelas salvaguardas
estabelecidas por lei;

Autorizar o pagamento das despesas realizadas no dmbito dos fundos permanentes constituidos
para os servigos que integram a unidade orginica coordenada;

Justificar ou injustificar as faltas do pessoal em servico;

Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisdes relativas a féras, com respeito pelo
interesse do servigo;

Autorizar o gozo de férias a0 pessoal em servico;

Ordenar o arquivamento de processos, por deficiéncia de instrugio ou falta de elementos de
apreciagio imputiveis aos requerentes, se estes nio procederem 4 regularizacio dos mesmos,
depois de avisados nos termos legais, bem como nos casos de extingio ou de resolucio dos
procedimentos encetados na sequéncia de despacho superior;

Praticar outros atos ou formalidades de carater instrumental necessirios ao exercicio da
competéncia deciséria do delegante, designadamente proceder i audiéncia prévia dos
interessados no procedimento nos termos do Codigo do Procedimento Administrativo;
Desenvolver e coordenar a organizacio dos processos inerentes as agdes cuja realizacio esta
cometida ao Plano de Atividades e Orgamento, de acordo com o estabelecido no Regulamento

de Execugio Orgamental;



Deve ser assegurado o cumprimento do dever de informagio, nos termos do disposto no artigo 71.° da

Lei n.° 169/99, de 18 de setembro, com a redagio dada pela Lei n.” 5-A /2002, de 11 de janeiro.

Nos termos do n.” 2 do artigo 36.° do Codigo de Procedimento Administrativo, autorizo a Senhora
Chefe de Divisio, Eng.* Helena Teréncio, a subdelegar as competéncias supra elencadas nos dirigentes
das unidades orginicas que integram, devendo mencionar a qualidade de subdelegante no uso das

competéncias subdelegadas, nos termos do artigo 38.° do referido diploma legal.

A delegagio de assinatura da correspondéncia ou do expediente necessirio i mera instrugio dos

processos € possivel em qualquer trabalhador, nos termos do Estatuto do Pessoal Dirigente.

O presente Despacho produz efeitos imediatos, retroagindo os seus efeitos a 8 de abril de 2013,
ratificando-se, desta forma, todos os atos entretanto praticados pela Senhora Chefe de Divisio, Eng?

Helena Teréncio.

Remeta-se o presente Despacho para conhecimento do Ex.mo Senhor Presidente da Camara

Municipal.

Registe-se e publique-se por Edital, para conhecimento e adequada divulgagio, nos termos do artigo

37.° do Cédigo do Procedimento Administrativo.

Para constar e para os devidos efeitos legais, publica-se o presente Edital e outros de igual teor

que vio ser afixados no dtrio dos Pagos do Municipio e demais lugares de uso e costume.
Pagos do Municipio de Coimbra, a 2 de abril de 2013.

O Vereador

com competéncias delegadas e subdelegadas
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(Paulo Leitio, Eng.)



