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MAFALDA OMES EDITAL N.° 88 /2012

Chefe do Gabinete de Relagdo
como Municipe

Olinto Miguel Teodoro Vieira, Diretor Municipal de Desenvolvimento Organizacional da
Camara Municipal de Coimbra, nos termos e para os efeitos do disposto no artigo 91.° da
Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, na redac¢do que lhe foi conferida pela Lei n.° 5-A/2002,
de 11 de Janeiro, torna publico o teor do seu Despacho n.° 01 — DMDO/2012, de 07 de

maio.

Para constar e para os devidos e legais efeitos publica-se o presente Edital, através da

respectiva afixagfo no atrio dos Pagos do Municipio e demais lugares de uso e costume.

Pacos do Municipio de Coimbra, 12 de junho de 2012.

O Diretor Municipal de Desenvolvimento Organizacional

(no uso de competéncias delegadas e subdelegadas)
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~———————(Olinto Vieira, Dr.)
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CAMARA MUNICIPAL DE COIMBRA

DIRECAO MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ORGANIZACION

Despacho n.° 01 /2012 - DMDO
SUBDELEGACAO DE COMPETENCIAS
Na Chefe do Gabinete de Relagdo com o Municipe

Considerando a Estrutura Orgéanica Nuclear e Flexivel da Camara Municipal de
Coimbra, ¢ as altera¢des introduzidas nas atribui¢des e competéncias das unidades
organicas do Municipio de Coimbra, com a aprovagdo dos respetivos regulamentos:
Considerando a necessaria salvaguarda do bom funcionamento dos Servigos ¢ a
satisfagdo do Interesse Publico;

Considerando as fun¢des que o senhor Presidente da Camara Municipal me atribuiu
e as competéncias que me delegou e subdelegou através do Despacho n.® 21 —
PR/2012, de 28 de Marg¢o. com a possibilidade de subdelegar nos Dirigentes dos
Servi¢os Municipais;

Considerando o disposto no artigo 70.° da lei n.° 169/99, de 18 de Setembro,
alterada e republicada pela lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, conjugado com os
artigos 35.° e seguintes e com o artigo 86.° do Cddigo do Procedimento
Administrativo, bem como com o Estatuto do Pessoal Dirigente;

Considerando por ultimo a necessidade de garantir maior celeridade na organizagio

e tramitag@o dos processos, bem como a desburocratizagdo dos Servigos:

Subdelego na Senhora Chefe do Gabinete de Relagio com o Municipe, Dra.

Ana Maria Rodrigues Malho, as seguintes competéncias:

1. Praticar atos de administragdo ordinaria, incluindo os de instru¢do dos
procedimentos, nomeadamente os de preparagdo e execugdo necessarios a

decisdo:
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Assinar ou visar correspondéncia de mero expediente, dando conhecimento
deliberacdes, despachos ou de resolugdes referentes a requerimentos, peti¢oes,
exposicoes e pedidos de licengas:

Assinar ou visar correspondéncia veiculando consultas decorrentes de imposi¢ado
legal e normalmente inserida na tramitagdo de processos, bem como solicitando
elementos (documentos, informagdes) indispensaveis ao andamento e a
conclusdo de tais processos:

Autorizar a restitui¢do aos interessados de documentos juntos aos processos:
Autorizar a passagem e emissdo de certiddes ou fotocopias autenticadas aos
interessados relativas a processos ou documentos constantes de processos
arquivados, com respeito pelas salvaguardas previstas por Lei:

Autorizar a passagem e emissdo de certiddes bem como autenticar e emitir
documentos, nomeadamente por solicitagdo de particulares, entidades ¢ outros
organismos publicos ou privados;

Ordenar o arquivo de processos por deficiéncia de instrugio ou falta de
elementos de apreciagdo imputdveis aos requerentes, se estes ndo procederem a
regularizagdo dos mesmos, depois de notificados nos termos legais, bem como
nos casos de extingdo ou resolugdo dos procedimentos encetados na sequéncia
de despacho superior:

Praticar outros atos ou formalidades de carater instrumental necessarios ao
exercicio da competéncia decisoria do delegante, designadamente proceder a
audiéncia prévia dos interessados no procedimento nos termos do Codigo do
Procedimento Administrativo;

Modificar ou revogar atos praticados por funcionarios ou agentes dentro dos
servicos compreendidos no Gabinete de Relagdo com o Municipe € no ambito
das suas competéncias;

Executar as deliberacdes da Camara Municipal e dos despachos do Presidente,
dos Vereadores e dos Diretores respetivos, de todas as matérias que se
enquadram no ambito do Gabinete:

Propor a ndo decisio nos termos previstos no artigo 9.% n.” 2 do Caodigo do

Procedimento Administrativo:

. Justificar as faltas do pessoal afeto ao Gabinete:
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trabalhadores afetos ao Gabinete, com respeito pelo interesse do servigo:
Autorizar os trabalhadores afetos ao Gabinete a frequentar ag¢oes de formagdo
internas;

Superintender na gestdo e diregdo dos trabalhadores afetos ao Gabinete:

Emitir alvaras exigidos por lei. na sequéncia de decisdo ou deliberagdo que
confiram esse direito. assim como a emissdo de 2* vias, averbamentos e
cancelamentos dos mesmos;

Autorizar a renovacio de licengas que dependam unicamente do cumprimento
de formalidades burocraticas ou similares pelos interessados:

Autorizar e conceder licengas diversas suscetiveis de emitir “Na Hora™,
designadamente de publicidade temporaria e anual, em unidades moveis
publicitarias, veiculos automéveis e outros meios de locomogdo. para
campanhas publicitdrias de rua, incluindo publicidade sonora, de ocupagdo de
espago publico com viaturas e outros equipamentos de apoio, nomeadamente no
ambito de peditorios e campanhas de solidariedade legalmente autorizadas ¢
rastreios diversos, com respeito pela normal circulagdo pedonal e rodoviaria e o
descanso dos municipes, bem como as renovagdes. averbamentos, 2% vyias,

anulagdes e cancelamentos;

. Autorizar ¢ emitir licen¢as para o exercicio da atividade de espetaculos de

natureza desportiva e de divertimentos publicos nas vias, jardins ¢ demais
lugares publicos ao ar livre, com respeito pela normal circulagdo pedonal e
rodovidria, bem como pelo descanso dos municipes. e de licengas tempordrias de

recinto itinerante e de recinto de diversdo provisoria;

. Autorizar e emitir licengas especiais de ruido suscetiveis de serem emitidas “Na

Hora”, com horario limitado até as 24 horas durante a semana e até as 02 horas
da manhd ao fim de semana e vésperas de feriado, com respeito pelo descanso
dos municipes e por zonas sensiveis, tendo em atengdo a existéncia ou ndo de
reclamagdes anteriores para o local, devendo ser assegurado que celebragoes

religiosas ou outras ndo sejam perturbadas;

. Autorizar, proceder a alteragdio e emitir horarios de funcionamentos de

estabelecimentos comerciais, até as 24 horas, bem como 2*° vias;
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. Autorizar, emitir e renovar licengas para o exercicio da atividade de arrumador

as

de automoveis, respetivos averbamentos, 2% vias ¢ cancelamentos:

. Autorizar, emitir e renovar licengas para o exercicio da atividade de guarda

noturno. respetivos averbamentos, 2*° vias e cancelamentos;

Licenciar a realizag@o de acampamentos ocasionais;

Autorizar, emitir ¢ renovar licengas para a atividade de exploragdo de maquinas
automaticas. mecanicas, elétricas e eletronicas de diversdo ¢ respetivas
transferéncias de propriedade, registo, comunicagdes, averbamentos, 2% vias e

cancelamentos:

. Autorizar, emitir e renovar licen¢as de venda ambulante de lotarias, respetivos

averbamentos e 2™ vias;

_Autorizar, emitir e renovar licencas de vendedor ambulante, respetivos

averbamentos. 2* vias, anula¢des e cancelamentos, assim como a autorizacdo ¢

emissdo de autorizagdes especiais de venda ambulante:

_Autorizar ¢ emitir licencas de atividade de taxi, respetivos averbamentos, 2%

vias, transferéncias de propriedade e substituigio de viaturas;

. Autorizar termos de abertura ¢ encerramento em livros sujeitos a essa

formalidade;
Renovar ou prorrogar as licengas anuais relativas a concessdo de quiosques
municipais:
Emitir certificados de registo de matricula de motociclos, ciclomotores e das

licengas de condugdo;

. Emitir todas as outras licengas, apos o deferimento das mesmas, relativas as

matérias que me foram delegadas e subdelegadas.

Deve ser assegurado o cumprimento do dever de informagdo de acordo com o disposto

no artigo 71.° da lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, com a redagdo da lei n.° 5-A/2002,

de 11 de Janeiro.



Nos termos do artigo 38.° do Codigo do Procedimento Administrativo o subdelegado

deve mencionar essa qualidade no uso de competéncias subdelegadas.

A delegagio de assinatura ou do expediente necessdrio a mera instrugdo dos processos €

possivel em qualquer funciondrio, nos termos do Estatuto do Pessoal Dirigente.
O presente despacho produz efeitos imediatos considerando-se ratificados todos os atos
referidos neste despacho, ao abrigo do artigo 137.° e seguintes do Codigo do

Procedimento Administrativo. retroagindo os seus efeitos a 28 de Margo de 2012.

Registe-se e publique-se por Edital, para conhecimento e adequada divulgagéo, nos

termos do artigo 37.° do Codigo do Procedimento Administrativo.

Pagos do Municipio de Coimbra, 07 de Maio de 2012,

O Diretor Municipal de Desenvolvimento Organizacional

(no uso de competéngias delegada e subdelegadas)
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Olinto Vieira, Dr. —



