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&iﬁe]ega ¢do de competéncias na Directora do Departamento

de Notariado e Patrimdnio

Maria Jodo Castelo-Branco, Vereadora da Cimara Municipal de Coimbra,
torna publico o seu despacho n® 2/2011 - MJCB de 5 de Janeiro, nos termos e para
os efeitos do disposto no artigo 91.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, com as
alteragdes introduzidas pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, que, no Ambito das
suas competéncias préprias e delegadas por deliberacio da Cimara Municipal de
Coimbra, conforme constam no Edital n° 182/2010 de 22 de Dezembro, procedeu a
subdelegacdo de competéncias especificas na Senhora Directora do Departamento

de Notariado e Patriménio.

Para constar e para os devidos e legais efeitos publica-se o presente Edital, através
da respectiva afixacdo no dtrio dos Pagos do Municipio e demais lugares de uso e
de costume.

Gabinete da Vereacio, 18 de Janeiro de 2011

Vereadora

(Maria J ofio Castelo-é:c%/
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DESPACHO N.° 2/2011 - MJCB
Subdelegagdo de competéncias na Directora do Departamento

de Notariado e Patrimonio

Nos termos e ao abrigo do artigo 70° da Lei n.” 169/99, de 18 de Setembro, alterada e
republicada pela Lei n.” 5-A /2002, de 11 de Janeiro de 2002 e do artigo 35° e s5. do Codigo

do Procedimento Administrativo;

Maria Joao Castelo-Branco, Vereadora da Cimara Municipal de Coimbra,

considerando:

* As fungbes que me foram atribuidas pelo Senhor Presidente da CAmara Municipal e
as competéncias que me delegou, com a faculdade de subdelegar nos dirigentes dos
Servicos que superintendo, através do seu despacho publicitado pelo Edital n.°

182/2010, de 22 de Dezembro de 2010;

* QO disposto no artigo 70° da Lei n° 169/99, de 18 de Setembro, alterada e
republicada pela Lei n® 5-A/2002, de 11 de Janeiro de 2002, conjugado com o
artigo 35° e ss. e o artigo 86° do Codigo do Procedimento Administrativo, bem

como com o Estatuto do Pessoal Dirigente;

" A necessidade de garantir a maior celeridade na organizagio e tramitacio dos

processos, bem como o funcionamento desburocratizado dos Servigos;

" O estabelecido no Regulamento Organico da Cimara Municipal;

Subdelego na Directora do Departamento de Notatiado e Patriménio, a St.* Dr®
Maria de Lurdes Xambre, as seguintes competéncias:
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1. Praticar actos de administragdo ordinaria, incluindo os de instru¢io dos procedimentos,
nomeadamente os de preparagio e execugio necessirios a4 decisio no Ambito das
atribuigdes e competéncias do Departamento;

2. Assinar a correspondéncia de mero expediente, dando conhecimento de deliberagoes, de

despachos ou de resolugdes referentes a requerimentos, peti¢des e exposi¢des:

3. Assinar correspondéncia veiculando consultas decorrentes de imposicio legal e
normalmente inseridas na tramitagio de processos, bem como solicitando elementos

(documentos, informagdes) indispensaveis ao andamento e 4 conclusio de tais processos;
4. Autorizar a restitui¢io aos interessados de documentos juntos aos processos;

5. Autorizar a passagem de certiddes ou fotocdpias autenticadas aos interessados, relativas
a processos ou documentos constantes de processos arquivados, com respeito pelas

salvaguardas previstas por lej;
6. Autenticar e emitir documentos a solicitagao dos interessados;

7. Ordenar o arquivo de processos, por deficiéncia de instrugio ou falta de elementos de
aprecia¢io imputiveis 20s requerentes, se estes nio procederem i repulatzacio dos
mesmos, depois de avisados nos termos legais, bem como nos casos de extingio/resolucio

dos procedimentos encetados na sequéncia de despacho superior;

8. Colaborar na elaboragdo e no acompanhamento de execu¢io do Plano de Actividades e
do Orgamento, e desenvolver e coordenar a organizacio dos processos inerentes as acgdes
cuja realizagdo esta neles cometida as unidades orginicas que dirige, de acordo com o

estabelecido na Norma de Controlo Interno em matéria de execugio orgamental,

9. Proceder aos registos prediais do patriménio imobilidrio do Municipio e outtos;



10. Elaborar e manter actualizados o inventirio e o cadastro de todos os bens iméveis do

Municipio e respectiva avaliagio;

11. Praticar outros actos ou formalidades de caricter instrumental necessérios a0 exercicio
da competéncia deciséria do delegante, designadamente proceder a audiéncia prévia dos
interessados no procedimento, nos termos do Cédigo de Procedimento Administrativo, no

ambito das atribuigbes do Departamento;

12. Modificar ou revogar os actos praticados por funcionirios ou agentes dentro dos
servicos compreendidos no Departamento e no 4mbito das suas competéncias

subdelegadas;

13. Justificar ou injustificar as faltas do pessoal em servigo no Departamento;

14. Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisGes relativas a férias, com respeito

pelo interesse do servigo;

15. Autorizar o gozo de férias a0 pessoal em servigo no Departamento;

16. Proceder 4 movimentagio e afectagio do pessoal que nio tenha funcdes dirigentes ou

de chefia, dentro do Departamento;

17. Autonzar a realizagio de despesas no imbito do fundo de maneio atribuido ao

Departamento até ao valot definido na Norma de Controlo Interno.

Deve ser assegurado o cumprimento do dever de informagio de acordo com o disposto no
artigo 71.° da Lei n° 169/99, de 18 de Setembro, com a redacgio dada pela Lei n.° 5-
A/2002, de 11 de Janeiro.
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A delegagio de assinatura da correspondéncia ou do expediente necessiric a mera

instrugdo dos processos é possivel em qualquer funcionirio (n.°3 do art. 5° do Decreto-lei

n.° 93/2004 de 20 de Abril),

Nos tetmos do artigo 38.° do Cédigo do Procedimento Administrativo, o 61gio delegado

ou subdelegado deve mencionar essa qualidade no uso da delegagio ou subdelegacio.

O presente Despacho produz efeitos imediatos, considetando-se ratificados todos os actos
nele referidos, ao abrigo do artigo 137.° do Cédigo do Procedimento Administrativo, que
entretanto foram praticados pela Senhora Directora do Departamento de Notariado e

Patriménio, retroagindo, desta forma, os seus efeitos a 18 de Dezembro de 2010.

Remeto o presente despacho ao Senhor Presidente da Cimara Municipal para
conhecimento e adequada divulgagio, nos termos do artgo 37° do Cédigo do
Procedimento Administrativo.

Coimbra, 5 de Janeiro de 2011

4 A Vereadora

A
‘ W@t*-;}azl .
(Maria Jodo Castelo-Branco, Dr.%)



