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CAMARA MUNICIPAL DE COIMBRA

Certifico que hoje afixei o presente
EDITAL/AVISO/ REGULAMENTO /'IEE!QUEHITD
no Atrio dos Pacos do Municipio.

T

DIV. A. A.

Imira Gongalyes

Chefe de Divisao Administrativa

e de Atendimento EDITAL N.? 546/2009

Joiio Paulo Barbosa de Melo, Vice-Presidente da Camara Municipal de Coimbra, torna
piblico o teor do seu Despacho n.” 3/2009 - BM, de 24 de Novembro, nos termos e para os
efeitos do disposto no artigo 91.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, com as alteracdes
introduzidas pela Lei n.® 5-A/2002, de 11 de Janeiro.

DESPACHO N.° 3/2009 - BM
SUBDELEGAGAO DE COMPETENCIAS

Considerando as fungdes que o Senhor Presidente da Cimara Municipal me atribuiu e as
competéncias que me delegou ¢ subdelegou por Despacho n.° 27/09-PR, de 10 de Novembro de
2009, publicado por Edital n.° 532/2009, de 17 de Novembro, com a faculdade de subdelegar nos

Dirigentes dos Servigos Municipais;

Considerando o disposto no artigo 70.° da Lei n.® 169/99, de 18 de Setembro, alterada e republicada
pela Lei 5-A/2002, de 11 de Janeiro, conjugado com os artigos 35.° e seguintes e o artigo 86.° do

Cédigo de Procedimento Administrativo, bem como com o Estatuto do Pessoal Dirigente;

Considerando a necessidade de garantir a maior celeridade na organizacdo e tramitagdo dos

processos bem como ¢ funcionamento desburocratizado dos Servigos;

Considerando ainda, o estabelecido no Regulamento Orgéanico da Cdmara Municipal de Coimbra;

Subdelego na Directora Municipal de Administracio e Financas, Dr.* Maria Isabel Fraisto
Antunes de Azevedo Veiga Ferriio, as seguintes competéncias no dmbito da Direcgiio

Municipal de Administra¢io e Financas:



10.

11

12.
13.

Praticar actos de administra¢do ordinaria, incluindo os de instrugio dos procedimentos,
nomeadamente os de preparaco e execugio necessarios a decisfo;

Assinar ou visar correspondéncia;

Promover a publicacio das decisdes ou deliberagdes previstas no artigo 91.°, da Lei
169/99, de 18 de Setembro, com a redacgfo introduzida pela Lei 5-A/2002, de 11 de
Janeiro;

Autorizar a restitui¢fio aos interessados de documentos juntos aos processos;

Autorizar a passagem ¢ emissdo de certiddes ou fotocdpias autenticadas aos interessados
relativas a processos ou documentos constantes de processos arquivados, com respeito
pelas salvaguardas previstas por lei;

Autorizar a passagem e emissfo de certidSes bem como autenticar ¢ emitir documentos,
nomeadamente por solicitagiio de particulares, entidades e outros organismos publicos ou
privados;

Ordenar o arquivo de processos por deficiéncia de instrugdo ou falta de elementos de
apreciagdo imputaveis aos requerentes, se estes ndo procederem a regularizag@io dos
mesmos, depois de avisados nos termos legais, bem como nos casos de extingdo ou
resolucdo dos procedimentos encetados na sequéncia de despacho superior;

Praticar outros actos ou formalidades de carcter instrumental necessérios ao exercicio da
competéncia deciséria do delegante, designadamente proceder & audiéncia prévia dos
interessados no procedimento nos termos do Cédigo do Procedimento Administrativo;
Modificar ou revogar os actos praticados por funcionirios ou agentes dentro dos servigos
compreendidos na Direcgdo Municipal e no dmbito das suas competéncias;

Executar as deliberagdes da Camara Municipal e os despachos do Presidente e dos
Vereadores relativas a todas as matérias que se enquadram no &mbito desta Direc¢éo
Municipal;

Propor a ndo decisio nos termos previstos no n.° 2 do artigo 9.° do Cddigo de
Procedimento Administrativo;

Justificar ou injustificar as faltas do pessoal em servigo;

Autorizar a prestagio de trabalho extraordinario, em dias de descanso semanal,

complementar e feriados, nos termos da lei;



14. Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisGes relativas a férias, com respeito
pelo interesse do servigo;

16. Superintender na gestio ¢ direcgiio dos trabalhadores da Direcgéio Municipal;

17. Homologar a avaliagio de desempenho dos respectivos trabalhadores;

18. Autorizar, nos termos da lei, o uso de carro proprio nas desloca¢Bes em servigo em
territério nacional;

19. Proceder @ movimentagdo e afectagio do pessoal que nfo tenha fungbes dirigentes ou de
chefia;

20. Propor os substitutos do pessoal dirigente e de chefia dos servigos e unidades orgénicas
que superintende;

21. Emitir alvaras exigidos por lei, na sequéncia de decisfo ou deliberagio que confiram esse
direito;

22. Autorizar a renovagdio de licengas que dependa unicamente do cumprimento de
formalidades burocraticas ou similares pelos interessados;

23, Emitir certificados de registo de matricula de motociclos, ciclomotores e das licengas de
condugdo;

24. Emitir licengas de condugfo de motociclos, ciclomotores e veiculos agricolas incluindo a
troca de licengas especiais emitidas pelo IMTT; revalidagbes, segundas vias e
averbamentos;

25. Autorizar e emitir licengas temporérias de ocupagio de espagos publicos, com viaturas
para campanhas publicitdrias, com tendas no &mbito de peditérios € campanhas de
solidariedade e rastreios diversos, que ndo tenham duragio superior a cinco dias € com
respeito pela normal circulagio pedonal e rodovidria bem como pelo descanso dos
Mounicipes;

26. Renovar ou prorrogar as licengas anuais relativas a concesso de quiosques municipais;

27. Autorizar e emitir licengas relativas a publicidade sonora em espagos publicos e por
periodos até cinco dias, com respeito pelo descanso dos municipes e por zonas sensiveis;

28. Autorizar e emitir licengas relativas a publicidade anual em unidades moveis

publicitérias, veiculos automoveis e outros meios de locomogao;



29. Renovar e prorrogar licengas anuais de ocupagéio de espaco piiblico relativas 4 exposigio
de artigos no exterior de estabelecimentos nomeadamente jornais, revistas, livros, postais,
fazendas € outros objectos, designadamente mdaquinas de venda automdtica de caricter
permanente, vitrinas e expositores ndo amoviveis sob parecer dos Servigos que tenham de
se pronunciar sobre a matéria, como por exemplo o Gabinete para o0 Centro Historico -
quando situados no Centro Histérico — € a Divisio de Gestfo da Circulacfo e Transito;

30. Proceder ao averbamento em nome do novo titular de licencas anuais de ocupacio de
espacos publicos e publicidade por motivo de realiza¢io de trespasse de estabelecimentos
comerciais;

31. Autorizar e emitir licengas de recinto itinerante ou improvisado, e recintos de diversdo
provisoria, por periodos até cinco dias;

32. Autorizar e emitir licengas especiais de ruido que nio excedam mais de cinco dias e com
horario limitado até as 2h00 da manhé ao de fim de semana ou vésperas de feriados ¢ até
as 24h00 em dias de semana, com respeito pelo descanso dos municipes e por zonas
sensiveis, tendo em atengfio para que ndo sejam perturbadas celebragdes religiosas ou
outras bem como se para o local existem ou n#o reclamagfes anteriores;

33. Decidir sobre os pedidos de alteracdo e de emissio de segundas vias de horirios de
funcionamento de estabelecimentos comerciais até as 24h00 horas;

34. Emitir todas as outras licengas, ap0s autorizagdo das mesmas, relativas is matérias que me
foram delegadas e subdelegadas;

35. Autorizar a emissdo e renovagfio de licengas para o exercicio da actividade de arrumador
de antomdveis;

36. Licenciar a realizagio de acampamentos ocasionais;

37. Autorizar a emiss@o e renovagdio de licengas para a actividade de exploracio de maquinas
automaéticas, mecénicas, eléctricas ¢ electrdnicas de diversdo e respectiva transferéncia de
propriedade e registo;

38. Licenciar a realizagdo de especticulos desportivos e divertimentos puiblicos nas vias,
jardins e demais lugares publicos ao ar livre, com respeito pela normal circulagio pedonal

e rodovidria bem como pelo descanso dos municipes;



&

39.

40.
41.

42.

43.

44,

45.
46.

47.
48.

49.

Licenciar a venda de bilhetes para espectéculos ou divertimentos piblicos em agéncias ou
postos de venda;

Autorizar a emissdo de licenca de vendedor ambulante;

Autorizar a emissfio de licengas de actividade de téxi, os respectivos averbamentos e as
substitui¢cdes e transferéncias de viaturas;

Autorizar pedidos de licenciamento ao abrigo do Regulamento Municipal de Publicidade,
com consulta ao Gabinete para o Centro Historico quando os suportes publicitirios sejam
para aplicar na respectiva 4rea, bem como a publicidade moével em unidades modveis
publicitarias (secgio VIII, art.® 43.° alinea a} e b)), com excepcdo dos licenciamentos que
deverio ser encaminhados para apreciagio pela ComissZo de Publicidade: a) chapas,
placas, tabuletas, letras soltas ou simbolos e outros semelhantes (secgdo I); b) telas,
painéis, mupis ¢ semelhantes (sec¢fo II); bandeirolas, faixas, penddes e outros suportes
semelhantes (secc¢do III) cujo periodo de permanéncia previsto seja superior a um més; d)
toldos (secgdo V), anuncios luminosos, iluminados, electrénicos € semelhantes (secgio
VI).

Autorizar despesas, na sequéncia de cabimento prévio, até ao limite de 49.000,00 €, com as
restrigbes previstas na Norma de Controlo Interno, bem como, autorizagfo para contratar e
inerentes competéncias conferidas nos termos do artigo 36.° e do n.° 3 do artigo 109.° do
Cddigo dos Contratos Piblicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro;
Propor, de acordo com a Norma de Controlo Interno, a autorizagdo de despesas
relacionadas com a abertura de concursos, de ofertas ptblicas de trabalho e de contrata¢fes
sob regime de tarefa ou avenga, com prévia cabimentacfio dos respectivos encargos, e
submeter a aprovacgéo do Sr. Presidente da Camara;

Autorizar o pagamento das despesas realizadas, nas condigdes legais; .
Promover a administracio e planear a utilizagio do patriménio municipal e respectiva
conservacio;

Elaborar e manter actualizado o cadastro dos bens méveis e iméveis do Municipio.
Autorizar o abate de bens moveis que tenham perdido condig¢fes de utilizagfio eficiente
cujo saldo contabilistico ndo seja superior a 5.000,00 €;

Propor alteragdes a Norma de Controlo Interno;



50. Elaborar o inventdrio de todos os bens, direitos e obrigagdes patrimoniais e respectiva
avaliagio;

51. Elaborar os documentos de prestagio de contas nos termos da lei;

52. Autorizar termos de abertura ¢ encerramento em livros sujeitos a essa formalidade;

53. Colaborar na elaboragfo e no acompanhamento da execugio das Grandes Opgdes do Plano
e do Or¢amento bem como assegurar a realizacdo de acgles que estejam cometidas as
unidades orgéinicas desta Direc¢io Municipal, de acordo com o estabelecido na Norma de
Controlo Interno em matéria de execugdo orgamental,

54. Assinar precatérios-cheques, recibos e quaisquer outros documentos de cobranga de receita
Municipal,

55. Autorizar a liberagdio de caugdes € a restituigdo de depdsitos e a substituigio de garantias
por caugdo bancaria ou apodlice de seguro-caugdo, quando cessem as correspondentes
responsabilidades ou obrigagdes, no &mbito dos processos desenvolvidos nas unidades
orginicas desta Direc¢do Municipal , sem prejuizo das que carecem de deliberagio da
Céamara Municipal;

56. Visar o0 Resumo Diario de Tesouraria;

57. Proceder no ambito das respectivas atribui¢des e competéncias a locagfio ou aquisi¢io de
bens moveis e de servigos, nos termos da lei € da norma de controlo interno, aprovando os
respectivos programas de concurso ¢ cadernos de encargos, bem como proceder as
respectivas adjudicacgdes;

58. Autorizar a realizagfio de despesas no dmbito do fundo de maneio atribuido a Direc¢io
Municipal de Administragdo e Finangas até ao valor definido na Norma de Controlo
Interno;

59. Assinar as participagdes de sinistros relativas aos seguros contratados pelo Municipio;

60. Aprovar minutas e outorgar contratos em representagio do Municipio, no dmbito das

respectivas atribuigdes e das competéncias subdelegadas;

Deve ser assegurado o cumprimento do dever de informagfo de acordo com o disposto no artigo
71.° da Lei n° 169/99, de 18 de Setembro, com a redacgio dada pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de

Janeiro.



Ao abrigo do n.° 2 do artigo 36.° do Cédigo do Procedimento Administrativo autorizo a Senhora
Directora Municipal de Administragéo e Finangas, Dr.? Maria Isabel Fraisto Antunes de Azevedo
Veiga Ferrfio a subdelegar estas competéncias nos dirigentes dos servigos que integram a Direcgio
Municipal, devendo mencionar a qualidade de subdelegante no uso das competéncias subdelegadas,

nos termos do artigo 38.° do Cddigo de Procedimento Administrativo.

A delegagdo de assinatura da correspondéncia ou do expediente necessario 4 mera instrugiio dos

processos € possivel em qualquer funciondrio, nos termos do Estatuto do Pessoal Dirigente.

Nos termos do artigo 38.° do Cédigo do Procedimento Administrativo, o 6rgio delegado ou

subdelegado deve mencionar essa qualidade no uso da delegagdo ou subdelegagio.

O presente Despacho produz efeitos imediatos, considerando-se ratificados todos os actos referidos
neste despacho, ao abrigo do artigo 137.° do Cédigo do Procedimento Administrativo, que
entretanto foram praticados pela Senhora Directora Municipal, retroagindo desta forma os seus
efeitos a 6 de Novembro de 2009.

Remeto o presente despacho para conhecimento do Senhor Presidente da Camara Municipal.

Registe-se e publique-se por Edital, para conhecimento e adequada divulgacio, nos termos do artigo

37.° do Cédigo do Procedimento Administrativo.

Pagos do Municipio de Coimbra aos dias 18 de Novembro de 2009

O Vice-Presidente da Cdmara Municipal

com competénciasydelegadas e subdelegadas

Jodo Paulo Barbosa de Melo, Dr.



