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EDITAL N° 545/2009

Subdelegacio de Competéncias na

Directora do Gabinete Juridico e de Contencioso

MARIA JOAO CASTELO-BRANCO, Vereadora da Camara Municipal de Coimbra, torna
publico, nos termos e para os efeitos do disposto no art® 91° da Lei 169/99 de 18 de
Setembto, com as alteraces introduzidas pela Lei n® 5-A /2002, de 11 de Janeiro, o teor do
seu Despacho:

Nos termos e ao abrigo do artigo 70 da Lei n® 169/99, de 18 de Setembro, alterada e
republicada pela Lei n® 5-A /2002, de 11 de Janeiro de 2002 e do artigo 35° e ss. Do Cédigo
do Procedimento Administrativo.

Considerando:

*  As fungbes que me foram atribuidas pelo Senhor Presidente da Cimara Municipal e
as competéncias que me delegou, com a faculdade de subdelegar nos dirigentes dos
Servicos que supetintendo, através do seu despacho publicitado pelo Edital n.°
532/2009, 17 de Novembro de 2009;

» A necessidade de garantr a maior celeridade na organizagio e tramitagio dos
processos, bem como o funcionamento desburocratizado dos Servicos que
superintendo;

= As competéncias proprias do pessoal dirigente;

= As fungbes do Gabinete Juridico e de Contencioso previstas no Regulamento
Orginico da Cdmara Municipal de Coimbra, aprovado pelas deliberagbes da
Cémara Municipal e da Assembleia Municipal em 22 e 27 de Fevereiro de 2002,
respectivamente, publicadas no DR I Série n° 122 de 27 de Maio de 2002, bem
como as alteracSes a0 mesmo introduzidas, conforme publicagio em DR IT Série n°
300 de 30 de Dezembro de 2003;
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Subdelego na Directora do Gabinete Juridico e de Contencioso, Sr.” Dr* Silvia
Simdes das Neves Nogueira Serens, as seguintes competéncias:

10.

11.

12.

Assinar e dar execugiio a correspondéncia do Gabinete Juridico e de Contencioso;

Assinar os termos de abertura e encerramento dos livros de registos relativos a
processos decorrentes das atribuicbes cometidas ao Gabinete;

Autorizar a restituigio aos interessados de documentos juntos 20s processos;

Autorizar a passagem de certidoes ou fotocopias autenticadas aos interessados, relativas
a processos ou a documentos constantes de processos arquivados, com respeito pelas
salvaguardas estabelecidas por lei;

Determinar a instrugio de processos de contra-ordenacio e designar o respectivo
insttutor;

Decidir da apreensio de objectos, no 4mbito dos processos de contra-ordenagio;

Proceder 4 restitui¢io de objectos apreendidos nos processos de contra-ordenacdes, 2
menos que a entidade administrativa pretenda declari-los perdidos a favor do
Municipio;

Proceder a notificagcbes pessoais, nos casos em que tal resulte necessatio,
nomeadamente na sequéncia de decisbes municipais;

Otrdenar o arquivamento de processos, nomeadamente, por deficiéncia de insttucio ou
falta de elementos de apreciagdo imputaveis aos requerentes, se estes nio procederem 4
regularizagio dos mesmos, depois de avisados nos termos legais, bem como nos casos
de extingio ou resolugio dos procedimentos encetados na sequéncia de despacho
superiot;

Autorizar o pagamento em prestagbes de coimas aplicadas em processos de contra-
ordenagio;

Desenvolver e coordenar a organizagio dos processos inerentes as acgdes cuja
realizacio estd cometida, no Plano de Actividades e no Orgamento, is unidades
orginicas que ditige, de acordo com o estabelecido na Norma de Controlo Interno;

Praticar outros actos ou formalidades de caricter instrumental necessatios a0 exercicio
da competéncia deciséria do delegante, designadamente proceder 4 audiéncia prévia
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dos interessados no procedimento, nos termos do Cddigo do Procedimento
Administrativo, no 4mbito das atribuicdes do Gabinete;

13. Justificar ou injustificar faltas do pessoal em servi¢o no Gabinete;

14.

15.

16.

17.

18.

Proceder a homologagio da classificacio de servico dos funcionarios, nos casos em que
nio tenha sido a notadora;

Aprovat e alterar o mapa de férias e autorizar o gozo de férias do pessoal em servico no
Gabinete, com respeito pelo interesse do servigo;

Autotizar a prestagio de trabalho extraordinatio;

Proceder 2 movimentagio e afectagio do pessoal, no Gabinete, que ndo tenha fungbes
ditigentes ou de chefia.

Coordenar o funcionamento do Julgado de Paz de Coimbra, atento o Protocolo
celebrado entre o Ministério de Justica e este Municipio.

A Directora do Gabinete Juridico e de Contencioso fica autorizada a subdelegar estas
competéncias nos ditigentes das unidades orginicas que integram o Gabinete, tendo em

atengiio o disposto na legislacio aplicivel, nomeadamente no Cédigo do Procedimento
Administrativo.

Nos termos do artigo 38° do Codigo do Procedimento Administrativo o 6rgdo delegado ou
subdelegado deve mencionar essa qualidade no uso da delegacio ou subdelegagio.

Remeto o presente despacho ao Senhor Presidente da Cimara Municipal para
conhecimento e adequada divulgacio, nos termos do artigo 37° do Cédigo do
Procedimento Administrativo.

Este Despacho produz efeitos a pattir do dia 6 de Novembro de 2009.

Coimbra, 26 de Novembro de 2009.

A Vereadora,
67 &:gud/ :

(Maria Jodo Castelo Branco, Dr.%)



