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Na Chefe de Divisio Administrativa e de Atendimento,
Dr.* Zulmira Ciandida de Jesus Gongalves

Nos termos ¢ a0 abngo do disposto no artigo 70° da Lei 169/99, de 18 de Setembro, na

redaccio que lhe foi dada pela Lei n® 5-A/2002, de 11 de Janeiro, conjugado com os argpos

357 ¢ segs. Do Codigo do Procedimento Administrativo, ¢ no exercicio das competéncias

que me foram delegadas ¢ subdelegadas pelo Senhor Presidente da Camara Munucipal de

Coimbra, IDr. Carlos Encarnacio, subdelego na Senhora Chefe de Divisio Administrativa e

de Atendimento, D1.* Zulmira Candida de Jesus Gongalves, as seguintes competéncias:
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G.

Praticar actos de administracio ordinana, inchundo os de instrucio dos procedimentos,

nomeadamente os de preparacio ¢ execugio necessinios a decisio;

Assinar a correspondéncia de mero expediente, dando conheamento de deliberacoes,

de despachos ou de resolugdes referentes a FEQUETINENTIOS, Pelcdes, exposicdes ¢

pedidos de hicencas;

Assmar correspondéncia veiculando consultas decorrentes de imposicio lepal ¢
normalmente inseridas na tramitacdo de processos, bem como solicitando elementos
(documentos, informagoes) indispensiveis ao andamento e a conclusio de rais

processos;
Autorizar a restituicdo aos interessados de documentos juntos aos processos;

Autonizar a passagem de cernddes ou fotocopias autumcada« 208 mtcressados relaovas
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salvaguardas previstas por len;

Autorizar a passagem ¢ emissdo de cerudoes de actas e extractos de actas das reunides

da Camara Municipal de Coimbra;

Autenucar ¢ emiur documentos a solicitacio dos interessados;
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Ordenar o arquivo de processos, por deficiéncia de instrucio ou falta de elementos de
apreciagio imputavels aos requerentes, se estes ndo procederem a regularizacio dos
mesmos, depors de avisados nos termos legais, bem como nos casos  de

extincdo/resolucdo dos procedimentos encetados na sequéncia de despacho superor;

Colaborar na ¢laboracio ¢ no acompanhamento de execucio do Plano de Acavidades ¢
do Orcamento, e desenvolver ¢ coordenar a organizacio dos processos merentes as
accdes cuja realizacio estd neles cometida as unidades orgnicas que durige, de acordo
com o estabelecido na Norma de Controlo Interno em matéria de execucao

orcamental;

Praticar outros actos ou formalidades de caracter instrumental necessarios ao exercicio
da competéncia decisona do delegante, designadamente proceder a2 audiéncia prévia
dos nteressados no  procedimento, nos termos do Codigo do Procedimento

Adminstrativo;

Modificar ou revogar os actos praticados por funcionanos ou agentes dentro dos
servicos compreendidos na Divisao ¢ no dmbito das suas competéncras propras ¢

subdelegadas;

Aprovar ¢ alterar o mapa de férias e restantes decisoes relativas a térias, com respeno

pelo interesse do servico;
Autorizar o gozo de férias ao pessoal em servico na Divisio;

Emiur alvards exigidos por lei, na sequéncia de decisio ou deliberacio que confiram

esse direito;

Autonzar a renovacio de licencas que dependa unicamente do cumpnmento de

formahdades burocraucas ou similares pelos interessados:

Decidir sobre os pedidos de registo de motocrclos, adomotores ¢ veicnlos agricolas

ncluindo averbamentos;
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Emitir licencas de conducdo de motociclos, ciclomorores ¢ veiculos agricolas incluindo
a troca de licencas especiais emuudas pela Direccio Geral de Viacio, revalidacoes ¢

sepundas vias;

Autorizar ¢ emuur heengas temporarias de ocupacio de espacos publicos, com viaturas
para campanhas publcitaras, com tendas no ambito de peditorios ¢ campanhas de
solidanedade ¢ rastrelos diversos, que nao tenham duracio supenor a 5 (cineo) dias, ¢
com respelto pela normal circulacio pedonal ¢ rodovidria bem como pelo descanso dos

Municipes;

Renovar ¢/ou prorrogar as lcencas anuais relatvas 2 concessio de quINSQuUEs

municipais;

Autorizar ¢ emuur heencas relativas a publicidade sonora em espacos publicos ¢ por
periodos até 5 {cinco) dias, com respeito pelo descanso dos municipes ¢ por zonas

sensivels;

Autorizar ¢ emitir licencas relativas a pubhadade anual em umdades mdveds

pubbentanias, veiculos automovess ¢ outros metos de locomocao,

Renovar ¢/ou prorrogar beencas de publicidade anual relanvas a exposicao de artigos
no extenor de estabelecimentos — jornais, revistas, livros ¢ postais, fazendas e outros
objectos ¢ sob parecer do DGURU ¢/ou do Gabinete du Centro Histénico (quando
situados no Centro Histonicoy sempre que necessario, de méaqunas de venda

automnatica de caricter permanente, VItrines eXpositores nao amovivess ¢ outros;

Proceder ao averbamento em nome do novo titalar de licencas anuais de ocupacio de
espacos publicos e publicidade por mouvo de realizacio de trespasse ou cessio de

exploracio ou transmissio de propriedade de estabelecimentos comerciais;

Autorizar ¢ emutir licencas de recinto imerante ou unprovisado por periodos até 5

(cinco) dias;
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Autonzar ¢ emitir icencas especiais de ruido, com horano hmitado até as 2H00 da
manhi em dias de fim de semana ou vésperas de feriados ¢ até as 241100 em dias de
semana, que ndo excedam 5 (cinco} dias, com respeito pelo descanso dos municipes ¢
por zonas sensivess, desde que nao sejam perturbadas celebracoes religiosas ou outras ¢

que para o local ndo existam reclamagdes anteriores;

Decidir sobre os pedidos de enussio, alteracio e de emussio de segundas vias relativos

aos horarios de estabelecimentos comerciais até as 24100 horas.
Licenciar a realizacao de acampamentos ocasionats;

Licenciar a realizacio de especticulos desportivos ¢ divertimentos publicos nas vias,
jardins ¢ demas lugares publicos ao ar livre, com respento pela normal carculacio

pedonal ¢ rodoviria bem como pelo descanso dos municipes;

Licenciar a venda de bithetes para especticulos ou diverdmentos publicos em agéncias

ou postos de venda,

Autorizar a renovacio de heencas de acuvidade de taxi € respectivos averbamentos ¢

substituictes;

Autorizar pedidos de licenciamento ao abngo das Seccdes IV (cartazes, disticos
colantes ¢ outros semelhantes) ¢ XI (campanhas publicitarias de rua), do Regulamento

de Publicidade com consulta, se for o caso, ao Gabinete do Centro Historico;

Emitir todas as outras licencas, apds autorizagdo das mesmas., dentro da

competéncia da Diviséo;

Deve ser assegurado o cumprimento do dever de informagio disposto no artigo 71° da

Lei n.” 169/99 de 18 de Setembro com a redacgdo dada pela Lei n.® 5-A/2002 de 11 de

Janeiro;

Nos termos do arugo 38.% do Codigo do Procedimento Adminstrauvo, o subdelegado deve

mencionar essa qualidade no uso da subdelegacio.
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Iicam ratificados todos os actos referidos neste despacho que, ao abrigo do artigo 137° do
Cadigo do Procedimento Administratvo, foram entretanto prancados pela Chefe de

Divisao.

O presente despacho produz efeitos imediatos, retroagindo os seus efettos a 2 de Fevereiro

do presente ano.

Ao presente Despacho devera ser dada adequada divulgacio, nos termos do artigo 37.° do

Caodigo do Procedimento Adminstratvo.
Pacos do Municipio, 17 de Fevereiro de 2009

O Vice Presidente da Camara Mumecipal

(com competencias delegadas ¢ subdelegadas)
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Iing. Joao Rebelo



