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Chefe de Divisio Adminjstrativa

e de Atendimerfic SUBDELEGAMO DE COMPETENCIAS

EDITAL n.” 33/ 2009

No Chefe de Divisio de Informitica

MARCELO NUNO GONCALVES PEREIRA, Vereador da Cidmara Municipal de Coimbra torna
piiblico, nos termos e para os efeitos do disposto no art® 91° da Lei n.° 169/99 de 18 de Setembro,
com as altera¢des introduzidas pela Lei n.” 5-A/2002 de 11 de Janeiro, o teor do seu Despacho de
4 de Fevereiro de 2009:

“Nos termos e a0 abtigo do disposto no artigo 70° da Lei 169/99, de 18 de Setembro, na redaccio que lhe foi dada
pela Lei n® 5-A/2002, de 11 de Janeiro, conjugado com os artigos 35° e seguintes do Cddigo do Procedimento
Administrativo, e com o disposto no n® 1 do art. 5° do Decreto-Lei n® 93/2004, de 20 de Abril, e no exercicio das
competéncias que me foram delegadas e subdclegadas nos termos dos despachos n.° 24/05 — PR de 3/11/2005
(Edital n.° 393/2005) e n.” 30/05 — PR de 14/11/2005 (Edital n.” 405 /2005) subdelego no Chefe de Divisio de
Informitica, Eng® Nuno Alexandre Couceiro Pimenta, competéncias para:

1. Praticar actos de administracio ordindria, incluindo os de instrugio dos procedimentos, nomeadamente os
de preparagio e execugdo necessarios a decisio no dmbito das atribuigdes e competéncias da Divisdo de
Informatica;

2. Assinar a correspondéncia de mero expediente, dando conhecimento de deliberagées, de despachos ou de
resolugdes referentes a requerimentos, petigdes e exposigdes;

3. Assinar correspondéncia veiculando consultas decorrentes de imposigio legal e normalmente inseridas na
tramitagio de processos, bem como solicitando elementos (documentos, informagdes) indispensaveis ao
andamento e 4 conclusio de tais processos;

4. Autorizar a restituicio aos interessados de documentos juntos a0s processos;

5. Autorizar a passagem de certiddes ou fotocdpias autenticadas aos interessados, relativas a processos ou
documentos constantes de processos arquivados, com respeito pelas salvaguardas previstas por lei;

6. Ordenar o arquivo de processos, por deficiéncia de instrugio ou falta de elementos de apreciagio imputiveis
a0s requerentes, se estes nio procederem A regularizagio dos mesmos, depois de avisados nos termos legais,
bem como nos casos de extingdo/resolugio dos procedimentos encetados na sequéncia de despacho
supetior;

7. Colaborar na elaboragio e no acompanhamento de execugio das Grandes Opgdes do Plano e do
Orcamento, ¢ assegurar a realizagio acgdes que, neles, esteja cometida a Divisio de Informitica, de acordo

com o estabelecido na Norma de Controlo Interno em matéria de execugiio orgamental;



8. Praticar outros actos ou formalidades de caracter insttumental necessarios ao exercicio da competéncia
deciséria do delegante, designadamente proceder a audiéncia prévia dos interessados no procedimento, nos
tetmos do Codigo do Procedimento Administrativo, no dmbito das atribuigées da Divisdo de Informatica;

9. Modificar ou revogar os actos praticados pelos trabalhadores dentro dos servicos compreendidos na Divisio
de Informatica e no ambito das suas competéncias subdelegadas;

10. Justificar ou injustificar as faltas do pessoal em servigo na Divisio de Informatica;

11. Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisdes relativas a férias, com respeito pelo interesse do
Servico;

12. Autorizar o gozo de fétias a0 pessoal em servigo na Divisdo de Informitica;

13. Proceder 2 movimentagio e afectagio do pessoal dentro da Divisdo de Informatica;

14. Visar documentos de despesa relativos a fornecimentos controlados pela Divisio de Informatica, nos

termos da Norma de Controlo Interno.

Deve ser assegurado o cumprimento do dever de informagio disposto no artigo 71° da Lei n® 169/99 de 18
de Setembro, com a redacgio dada pela Lei n° 5-A/2002 de 11 de Janeiro.

A delegagio de assinatura da cotrespondéncia ou do expediente necessario 2 mera instrugio dos processos é
possivel em qualquer funciondrio (n® 3 do art. 5° do Decreto-Lei n® 93/2004 de 20 de Abril).

Nos termos do artigo 38° do Cadige do Procedimento Administrativo, o 6rgio delegado ou subdelegado
deve mencionar essa qualidade no uso da delegagio ou subdelegagio.

Ficam ratificados todos os actos refetidos neste despacho que, ao abrigo do ardgo 137° do Cédigo do
Procedimento Administrativo, foram entretanto praticados pela Chefe de Divisdo desde 02/02/2009.

Remeto o presente despacho para conhecimento do Senhor Presidente da Cimara Municipal.

Registe-se e publique-se por Edital, para conhecimento ¢ adequada divulgagio, nos termos do artigo 37° do
Cédigo do Procedimento Administrativo.”

Para constar e para os devidos efeitos legais se publica o presente Edital e outros de igual teor que

vao ser afixados no 4trio dos Pagos do Municipio e demais lugares do uso e costume.

Pagos do Municipio, 4 de Fevereiro de 2009




