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EDITAL N° 1/2009

efe de Divisio Administrativa
e de Atendimento .
A s Eame J
/
/
Delegacio de Competéncias no

Chefe de Divisio de Atendimento e Expediente

Carlos Manuel de Sousa Encarnagiio, Presidente da Cimara Municipal de Coimbra, torna
publico, nos termos e para efeitos do disposto no art.’ 91 da Lei 169/99, de 18 de Setembro,
com as alteragdes introduzidas pela Lei 5-A/2002, de 11 de Janeiro, o teor do seu
despacho n° 01/09-PR, de 05 de Janeiro de 2009:

“Nos termos do disposto no art. 70 da Lei n® 169/99, de 18 de Setembro, alterada e republicada pela
Lei 5-A/2002, de 11 de Janeiro, dos art®s 35 e seguintes do Cdédigo do Procedimento
Administrativo, e considerando:

-As minhas compeléncias préprias e as competéncias préprias do pessoal dirigente;

-A necessidade de garantir a maior celeridade organizacional e a tramitagdio dos processos, bem
como a eficdcia do funcionamento dos servigos que superintendo;

-As funges do servico de Policia Municipal previstas no Regulamento Orginico da Camara
Municipal de Coimbra, aprovado pelas deliberages da Camara Municipal ¢ Assembleia Municipal
de 22 e 27 de Fevereiro de 2002, respectivamente, publicado no DR II Série n° 122, de 27 de Maio
de 2002, bem como as alteragdes ao mesmo introduzidas, conforme publicacio em DR II Série n°
300, de 30 de Dezembro de 2003;

Delego na Chefe de Divisao de Atendimento e Expediente, Dra. Rita Alexandra Caetano dos
Santos, as seguintes competéncias na respectiva unidade orgénica:

1. Assinar a correspondéncia de mero expediente, dando conhecimento de deliberages,
despachos ou resolugdes referentes a requerimentos, peti¢des e exposigoes;

2. Assinar correspondéncia veiculando consultas decorrentes de imposigo legal e normalmente
inseridas na tramitagdo de processos, bem como solicitando elementos (documentos,
informagdes) indispensdveis ao andamento e 4 concluso de tais processos;

3. Assinar os termos de abertura e encerramento dos livros de registos relativos a processos
decorrentes das atribui¢des cometidas ao Servico;

4. Autorizar a restituigio de documentos juntos aos processos;

5. Autorizar a passagem de certiddes ou fotocdpias autenticadas, com respeito pelas
salvaguardadas estabelecidas por lei;

6. Enviar ao Gabinete Juridico e de Contencioso os autos de noticia e de contraordenagio, para
efeitos de mera instauragio de procedimento contraordenacional;

7. Remeter as autoridades competentes os autos de noticia por infracgBes cuja fiscalizagio ndo
seja da competéncia do Municipio;



8. Proceder a notificagdes pessoais, nos casos em que tal se mostre necessdrio, nomeadamente na
sequéncia de tentativa de notificagao postal das decisGes municipais;

9. Ordenar o arquivamento de processos, nomeadamente, por deficiéncia de instrug¢o ou falta de
elementos de apreciagdo imputdveis aos requerentes, se estes ndo procederem 2 regularizago
dos mesmos, depois de avisados nos termos legais, bem como nos casos de extingdo ou
resolugd@o dos procedimentos encetados na sequéncia de despacho superior;

10. Justificar ou injustificar as faltas do pessoal em fungdes no Servigo;

11. Autorizar a prestacdo de trabalho extraordindrio e em dias de descanso semanal,
complementar e feriados, nas condigdes legalmente previstas bem como ordenar o competente
processamento;

12. Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decistes relativas a férias, com respeito pelo
interesse do Servigo;

13. Autorizar o gozo de férias ao pessoal em fungdes no Servigo;

14. Proceder 4 movimentagdo e afectagdo do pessoal que ndo exerga fungdes dirigentes ou de
chefia, dentro do Servigo;

15. Desenvolver e coordenar a organizagdo dos processos inerentes as acgdes cuja realizagdo
esta cometida, no Plano de Actividades e no Orgamento, as unidades orginicas que dirige, de
acordo com o estabelecido no Regulamento de Execugio Orgamental;

16. Praticar outros actos ou formalidades de cardcter instrumental necessdrios ao exercicio da
competéncia decisoria do delegante, designadamente proceder & audiéncia prévia dos
interessados no procedimento, nos termos do Cédigo do Procedimento Administrativo, no
dmbito das atribuigGes do Servigo;

17. Autorizar despesas no &mbitc do Fundo de Maneio atribuido ao Servico de Policia
Municipal.

Nos termos do art. 38 do Cddigo do Procedimento Administrativo o 6rgao delegado ou subdelegado
deve mencionar essa qualidade no uso da delegagio ou subdelegacio.

Este despacho produz efeitos a partir do dia 01/01/2009, ficando ratificados todos os actos referidos
neste despacho que, ao abrigo do art. 137° do CPA tenham sido praticados pelo Chefe de Divisao.

Registe-se e publique-se por Edital para conhecimento e adequada divulgagdo, nos termos do art.
37° do CPA.

O Presidente da CAmara Municipal de Coimbra

Qs B EAANRD

(Carlos Manuel de Sousa Encarnagéo)



