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Chefe de Divisio Administrativa
e de Atendimento

Subdelegac¢ao de Competéncias
No Chefe da Divisdo de Atendimento e Apoio Administrativo

{»} Luis Manuel Carlos Leal, Director do Departamento de Gestio Urbanistica e Renovagéo Urbana,

torna piiblico nos termos e para os efeitos do disposto no Artigo 91.° da Lei n.® 169/99, de 18 de
Setembro, com as alteragdes introduzidas pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro o teor do seu
Despacho, datado de 4 de Abril de 2008:

“Nos termos & ao abrigo do disposto no n.° 2 do Artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 93/2004, de 20 de Abril,
alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 104/2006, de 7 de Junho, conjugado com o disposto nos
Artigos 35.° e seguintes do Cédigo do Procedimento Administrativo, e no exercicio das competéncias
que me foram subdelegadas pelo Despacho de 4 de Abril de 2008, do Director Municipal de
Administraggo do Territério, Eng. Luis Joaquim Leal Lemos, subdelego no Chefe da Divisio de
Atendimento e Apoio Administrativo, Eng. Vitor Manuel Pereira dos Santos, competéncias para:

1. Praticar actos de administracdo ordindria, incluindo os de instrugdo dos procedimentos,
nomeadamente os de preparacéo e execugdo necessarios & decisdo, no ambito das atribuicdes e
competéncias da Divis&o de Atendimento & Apoio Administrativo;

2. Assinar ou visar correspondéncia da Ca&mara Municipal nas matérias da superintendéncia da
Divis&o de Atendimento e Apoio Administrativo;

3. Assinar a correspondéncia de mero expediente dando conhecimento de deliberagées, de despachos
ou de resolucdes referentes a requerimentos, petigBes, exposi¢tes, pedidos de licencas, de
autorizagBes ou de comunicagdes prévias;

4. Assinar correspondéncia a enviar a particulares ou entidades pagadoras de taxas e servigos
prestados, as respectivas guias de recebimento comprovativas da sua cobranga;

5. Assinar correspondéncia veiculando consultas decorrentes de imposigio legal e normalmente
inseridas na tramitag8o de processos, bem como solicitando elementos (documentos, informagtes)
indispensaveis ao andamento e a conclus&o de tais processos;

6. Solicitar e enviar quaisquer informagdes, processos e documentos dos servigos municipais, com
inferesse para o desenvolvimento das atribuicdes da Divis#o de Atendimento e Apoio
Administrativo;
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7. Promover a consulta &s entidades que, nos termos da legislagsio em vigor, devam emitir autorizaggo
ou parecer sobre pedidos cuja instrugio esteja funcionalmente cometida a Divisao de Atendimento e
Apoio Administrativo;

8. Proceder a notificagbes pessoais de decisGes municipais, nos casos em que tal resulte necessério e
seja legalmente exigivel, nomeadamente na sequéncia de notificagdes efectuadas através de
correio electronico, de outro meio de transmiss&o electrénico de dados ou de notificagdes postais;

8. Dar cumprimento a deliberagbes, despachos ou resolucdes referentes a procedimentos,
requerimentos, petigdes e exposigdes;

10. Declarar extintos e ordenar o arquivo de processos, por deficiéncia de instrugdo ou falta de
elementos de apreciagéo imputéveis aos requerentes, se estes nfio procederem 2 regularizagio dos
mesmos, depois de notificados para o efeito, bem como nos casos de extingio dos procedimentos
encetados na seguéncia de despacho superior;

11. Propor o Plano de Formagdo dos recursos humanos sob a superinfendéncia da Divisdo de
@ Atendimento e Apoio Administrativo, até ao limite de 3 dias e nos termos do Plano Anual de
- Formagao aprovado e das orientagdes municipais existentes sobre a matéria;

12. Justificar ou injustificar as faltas do pessoal em servigo;
13. Propor os substitutos do pessoal de chefia dos servigos e unidades organicas que superintende;

14. Proceder & movimentag&o e afectacfio do pessoal que ndo tenha fungdes dirigentes ou de chefia,
dentro da Divisio.

Ao abrigo do n.® 1 do Artigo 64.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, na redacgo introduzida pela Lei
n.® 5-A/2002, de 11 de Janeiro:

15. Estabelecer as regras de numeragio de edificios, previstas na Postura de 2 de Outubro de 1960 —
Codigo de Posturas (alinea v)).

Ao abrigo do n.° 3 do Artigo 70.° da Lei n.° 169/39, de 18 de Setembro, na redacgao introduzida pela Lei
n.® 5-Af2002, de 11 de Janeiro;

16. Autorizar o registo de inscrigio de técnicos (alinea c¢));
17. Autorizar a restituig&o aos interessados de documentos juntos a processos (alinea e));
18. Autorizar a passagem de termos de identidade, idoneidade e justificagio administrativa (alinea f);

19. Autorizar a passagem de certidbes ou fotocopias autenticadas aos interessados, relativas a
processos ou documentos constantes de processos arquivados, e que caregam de despacho ou
deliberac&o dos eleitos locais, comn respeito pelas salvaguardas estabelecidas por lei (alinea g));
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20. Praticar outros actos e formalidades de caracter instrumental necessarios ao exercicio da actividade
da Divis&o de Atendimento e Apoio Administrativo (alinea n)), nomeadamente proceder a audiéncia
prévia dos interessados no procedimento, nos termos do Cdédigo de Procedimento Adminisirativo.

Ao abrigo do Decreto-Lei n.° 555/99, de 16 de Dezembro, na redacgéo que Ihe foi conferida pela Lei n.°
60/2007, de 4 de Setembro:

21. Emitir certido comprovafiva da verificago dos requisitos do destaque;
(n.° 9 do Artigo 6.° - Isengéo de licenga)

22. Decidir as questdes de ordem farmal e processual que possam obstar ao conhecimento de qualquer
pedido ou comunicagéic apresentados, nomeadamente a legitimidade do requerente ou
comunicante e a regularidade formal do requerimento, incluindo proceder as respectivas
notificacbes supervenientes e rejeicko liminar, se justificavel;

(n.° 1 an.” 3 do Artigo 11.° - Saneamento e apreciagéo liminar)
23. Prorrogar o prazo para a conclusfo de obras de urbanizagéo;
{n.® 3 do Artigo 53.° - Condigbes e prazo de execugso)
24. Prorrogar o prazo para a conclus&o das obras;
(n.° 5 do Artigo 58.° - Prazo de execug&o)

25. No caso de substituigdio do titular de alvara de licenga, proceder ao respectivo averbamento, nos
termos da lei;

(n.® 7 do Artigo 77.° - Especificagbes)

26. Proceder, em caso de cassagio do alvara de loteamento ou da admiss3o de comunica¢do prévia de
loteamento, & comunicagéio a conservatéria do registo predial competente para os devidos e legais
efeitos;

(n.° 2 do Artigo 79.° - Cassagao)

27. Prestar todas as informagbes aos interessados sobre os instrumentos de desenvolvimento e
planeamento territorial em vigor, bem como das demais condi¢hes gerais a que devem obedecer as
operagbes urbanisticas, assim como sobre o estado e andamento dos processos gue thes digam
directamente respeito;

(n.° 1 do Artigo 110.° - Direito & informacéo)

28. Exercer todas as competéncias, no &mbito do presente despacho de subdelegacio de
competéncias, estipuladas e previstas no Decreto-Lei n.° 555/99, de 16 de Dezembro, com as
alteragtes introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 177/2001, de 4 de Junho.

(Artigo 6.° - Regime Transit6rio — Lei n.° 60/2007, de 4 de Setembro)

Nos termos do n.° 2 do Artigo 36.° do Cédigo de Procedimento Administrativo autorizo o Chefe da
Divis&o de Atendimento e Apoio Administrativo, Eng. Vitor Manuel Pereira dos Santos, a subdelegar a
assinatura da correspondéncia ou do expediente necessario 2 mera instrucBe dos processos em
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qualquer funcionario (n.° 3 do Artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 93/2004, de 20 de Abril, alterado e
republicado pelo Decreto-Lei n.? 104/20086, de 7 de Junhag).

Nos termos do Artigo 38.° do Cédigo de Procedimento Administrativo, o érgéo delegado ou subdelegado
deve mencionar essa qualidade no uso da delegagio ou subdelegacao.

Ao abrigo do Artigo n.° 137.° do Cddigo de Procedimento Administrativo ficam ratificados todos os actos
que foram entretanto praticados pelo Chefe da Divisdo de Atendimento e Apoio Administrativo.

Remeto o presente Despacho para conhecimento do Senhor Vice-Presidente da Camara Municipal e do
Senhor Director Municipai de Administracéo do Territorio.

Registe-se e publique-se, por Edital, para conhecimento e adequada divulgacéo, nos termos do
Artigo 37.° do Cédigo de Procedimento Administrativo.”

Para constar e para os devidos e legais efeitos se publica o presente Edital e outros de igual teor
gue vio ser afixados no atrio dos Pacos do Municipio e demais lugares do uso e costume.

O Director do Departamento de Gestéo Urbanistica e Renovagdo Urbana

(com competéncias subdelegadas)

Prdi Mol Gas bl

Eng. Luis Manuel Carlos Leal
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